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Tisztelt Kozgyiilés!

A Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szold 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 2013. januar [-t6l hatalyos 81.§ (3) bekezdésének f) pontja szerint a
jegyz0 évente beszamol a Kozgylésnek a Hivatal tevékenységérol.

A WOrvényi eloirdsnak megleleloen jelen beszamold keretében mutatom be a Szabolcs-
Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) ebben az évben
végzett munkdjat. A Kozgylilés elozdleg 2014. decemberi iilésén kapott ebben a targyban
beszamolot.

Az Motv. 84. §-a értelmeében a Kozgyllés az onkormanyzat mikodésével, valamint a
Kozgyilés elndke vagy a megyei jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo ligyek déntésre vald
elokészitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara Hivatalt hoz létre. A
Hivatal kozremiikddik az 6nkorméanyzatok egymads kozotti, valamint az dllami szervekkel
torténd egylittmikodésének Gsszehangolasaban. A Hivatal mikodési koltségeit az allam — az
adott évi kdzponti koltségvetésrdl szold torvényben meghatarozott mértékben, és a Hivatal
altal ellatott feladatokkal aranyban — finanszirozza. A Hivatal hivatalos elnevezését a Motv.
84.§. (2) bekezdése alapjan az onkormanyzat szervezeti és miikodési szabdlyzataban fel kell
tiintetni. Ennek megfeleléen a Szabolcs-Szatméar-Bereg Megyei Kozgytilés és szervei
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo 13/2014. (X1.27.) onkorményzati rendeletének
6.§-a tartalmazza, hogy a megyei 6nkormanyzat szervezetének része a Hivatal.

A Hivatal jogi személyiséggel rendelkez6, dnalléan miksdé és gazdalkodo koltségvetési
szerv. A Hivatal a megyei 6nkormanyzat szerve, Alapité Okiratat a Kézgy(ilés 2012, februdr
23-an a 13/2012. (I11.23.) 6nkormanyzati hatarozataval fogadta el.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg  Megyei Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miukodési
szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) 2013. oktéber 15-i hatdlyba lépéssel az 56/2013.
(IX.26.) 6nkormanyzati hatarozatival fogadta el a testiilet.

A Hivatal elsédleges feladata a megyei onkormanyzat és szervei zavartalan miikodésének
biztositasa, tovabbd a Kozgyllés, a bizottsagok és a tisztségviselok dontései, szakmai
elokészitése, valamint e dontések végrehajtasanak szervezése és ellendrzése. Az
Onkorményzat a Hivatal bevondsival litja el az eurépai uniés és hazai palyazatok
benyUjtasdval €s az elnyert tdmogatasok felhasznélasaval kapcsolatos feladatait is. A Hivatal
iranyito szerve a Kozgyllés. A Kozgyilés elndke a Kozgylilés dontései szerint és sajat
dnkormanyzati jogkorében irdnyitja a Hivatalt. A Hivatal vezetdje a megyei jegyzd, aki
Osszehangolja és szervezi a Hivatal munkéjat, amelyért szakmailag felelds, egyben képviseli a
Hivatalt.

A Megyei Onkormanyzatok alapfeladatai 2012. janudr 1. napjatél gySkeresen megvaltoztak,
igy a Hivatal feladatkore, illetve létszama is jelentdsen modosult. Az Motv. 27.§ (1)
bekezdése szerint a "A megyei Gnkormanyzat teriileti onkormdnyzat, amely torvényben
meghatdrozottak  szerint teriiletfejlesztési, vidékfejlesztési, teriiletrendezési, valamint
koordindcios feladatokat 14t el." A megyei dnkorményzat feladat- és hataskorét az Motv.
alapjaiban, mas dgazati torvények pedig részleteiben hatdrozzak meg. Ezek koziil elsédleges a
tertiletfejlesztésrol és a tertiletrendezésrol sz016 1996. évi XXI. torvény.

Az intézmények fenntartasaval dsszefiigg$ szakmai feladatok megsziintek ugyan, azokat a
jogutod szervezetek vették at, viszont az intézmények ellendrzései ebben az évben is adtak
feladatot.



A Hivatal engedélyezett 1étszama jelenleg 44 {6, ami a politikai dnkormanyzati tanacsado
allashelyét is magaban foglalja.

A Hivatal a targyévben megfelel6 targyi és személyi feltételekkel miikodott. A rendelkezésre
allo technikai, informatikai felszerelések, eszk6zok folyamatosan fejlesztésre kertiltek. A
Hivatal munkatarsainak elhelyezése a megndvekedett létszam miatt logisztikai teenddket
Jelentett. A jelenlegi lélszammal a rendelkezésre 4llo irodak, akédrcsak az elmult évben,
telitettek. Az informatikai eszkozok, szoftverek megujitasa, illetve selejtezése folyamatos
volt. Tovabbra is megoldand¢ feladat a Hivatal boviilé irattaranak és a Szabolcs-Szatmér-
Bereg Megyei Tertliletfejlesztési Tanacstdl atvett iratanyag elhelyezése. A rendelkezésre 4116
irattari helyiségek befogadoképessége nem elegendd mér révid tavon sem, ezért Ujabb
raktarozasi feliilet kialakitasa sziikséges.

A Hivatal 2013. oktober 15. napjatdl kialakitott szervezeti strukturdja nem valtozott, a
kovetkezok szerint tagozodik:
— Megyei jegyzd
— Megyei aljegyz6
— Megyei foépitész
— Tertiletfejlesztési és Koltségvetési Foosztaly
— Koltségvetési Osztaly
— Onkormanyzati és Palyazatkezel Osztaly
— Koordinaciés Osztaly
— Szervezési Osztaly

A Hivatal belsé szervezeti egységei nem jogi személyek. A foosztalyt és az osztalyokat a
megyel jegyz6 altal kinevezett vezetdk vezetik. Kiemelendd, hogy a jelenlegi szabalyozas
alapjan, az Motv. 81. § (4) bekezdésére alapozva a kozgylilés elndke egyetértése sziikséges a
Hivatal valamennyi koztisztvisel6je, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezeti
kinevezésc¢hez, felmentéséhez és jutalmazdsdhoz.

A politikai &nkormdnyzati tanacsadé besorolasu koztisztviseld felett a munkaltatdi jogokat a
Kozgyllés elnoke gyakorolja.

A hivatal foosztilyanak és osztalyainak dltalanos feladatai:

1. kozremiikodnek a kozgylilés, az elnok, az alelnokdk és a megyei jegyzd feladat- és
hataskorébe tartozo tigyek dontésre valo el6készitésében, munkajuk segitésében, valamit a
dontések végrehajtasaban, annak ellenérzésében,

2. gondoskodnak az SZMSZ-ben foglaltaknak megfelelden a kozgy(ilés bizottsdgai
munkdjdnak szakmai segitésérdl és iigyviteli feladatainak ellatdsarol, dontésre eldkészitik
a kozgyiilés elndkének hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket,

3. kozremiikddnek a kozgytilés tisztségviseldivel, a hivatal vezetdivel és egymaéssal szorosan

egylittmtkddve a teriilet- és vidékfejlesztéssel, teriiletrendezéssel, a teriileti tervezéssel és

a hozzd kapcsolddo koordinacioval kapcsolatos feladatok ellatdsaban, a megyei és a

regiondlis fejlesztési tandcsoktol atvett, hazai forrasbél tamogatott palyazatok lezarasaban,

kozremlikodnek a megyék kozotti egyiittmikddésbdl eredd feladatok ellatasaban,

5. gondoskodnak a tevékenységi, illetve feladatkorilkbe tartozd — szerzédések,
megallapodasok elokészitésérol,

6. a 2014-2020 programozasi id¢szakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl szarmazé
tamogatasok felhasznéldsanak rendjérél szolo 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet alapjan a
megyei dnkormanyzat a megye teriiletén talalhato telepiilési 6nkormanyzatok kozfeladat
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fejlesztési projektjei projektmenedzsment tevékenységben koteles részt venni, ha azt a
telepiilési 6nkormanyzat kéri. Ez magaban foglalja a projekt-elokészités, tervezés
(jogszabéalyban, illetve felhivasban megkdvetelt kornyezeti, fenntarthatdsagi
hatastanulmanyok, megvalosithatosagi tanulmanyok elkészitésének koltsége, beruhazast
tartalmazd projekteknél miiszaki, kivitelezési tervek elkészitése, hatdsdgi engedélyek),
illetve a kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasat, miszaki ellendri szolgaltatast, tajékozlaldst,
a nyilvanossag biztositasat és a kényvvizsgalatot. Ezekre a feladatokra torténd felkésziilés
folyamatos, a beérkezd igények fiiggvényében sziikséges személy- és targyi feltételek
biztositasdhoz sziikséges koltségek megelélegezése rendelkezésre all.

A Teriiletfejlesztési és Koltségvetési Foosztaly feladatai:

L.

megszervezi az aldrendelt osztalyok altal ellatott teriilet- és vidékfejlesztési,
teriiletrendezési, teriileti tervezési és koordindcios, tovabba azokhoz kapcsolodd
koltségvetési, pénziigyi feladatok ellatasat,

koordindlja az alarendelt osztalyok feladatkorébe tartozo részfeladatok ellatasat,

ellen6rzi az aldrendelt osztalyok tevékenységét, amennyiben hibat, vagy hidnyossagot
észlel, megteszi a sziikséges 1épéseket azok orvoslasa érdekében,

biztositja az alarendelt osztalyok kozotti folyamatos kapcsolattartast €s informaciocserét a
feladatok zokkenémentes lebonyolitasa érdekében.

Az Onkormanyzati és Palyazatkezelé Osztaly feladatai

Az Onkorményzati és Palyazatkezel$ Osztalyon 7 koztisztviseld és 1 ligykezeld latta és latja
el az SZMSZ-ben meghatarozott feladatokat. Az osztalyt a foosztalyvezetd vezeti.

Az osztalyon dolgozd kollégak munkateriiletiikon tobbségiikben tobbéves gyakorlattal €s
tapasztalattal rendelkeznek, igy a megfelel6 szinvonald és zokkendmentes munka személyi
feltételei adottak.

Az osztaly sokrétli tevékenységi korébol kiemelenddk az alabbiak:
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operativan kdzremiikddik a megyei és a regiondlis tertiletfejlesztési tandcestol atvett hazai
forrasbdl tamogatott palyazatok lezarasaval kapcsolatos szakmai feladatok ellatasaban,
elokésziti a Koltségvetési Osztallyal egylttmiikédve a megyei Onkormdanyzatnak a
tertiletfejlesztésrol €s a tertiletrendezésrdl szolo 1996. évi XXI. térvényben meghatarozott
feladatai teljesitésével Osszefliggésben a végzett munkarol szold évenkénti, a miniszter
felé benytjtand6 beszdmolot,

koordindlja, szervezi a megyei kozgyllés nemzetkzi kapcesolatainak fenntartasat,
apolasat,

kozremiikodik a sportszervezési feladatok ellatasaban, a megyében tevékenykedd
sportszovetségek  miikodésének  segitésében, a  nemzetkdzi  sportkapcsolatok
kialakitasdban, a sport népszer(sitésében,

ellatja a hivatal személytigyi és munkaiigyi feladatait,

ellatja a kozgylilés és a bizottsdgok tlései elokészitésével kapcsolatos teenddket,
gondoskodik a testiileti elOterjesztések szakszerl €s térvényes elo-, illetve elkészitésérol,
elkésziti a kozgylilés és bizottsagai iiléseinek jegyzokonyveit,

ellatja az eurdpai parlamenti képviselok valasztasaval, orszaggyililési és helyi
onkormanyzati képviselok és polgarmesterek vélasztasaval, az idékozi és a nemzetiségi
vélasztasokkal, a népszavazassal, kapcsolatos jogi-igazgatasi feladatokat,

ellatja az ligyiratkezeléssel kapcesolatos feladatokat é€s kezeli a kézponti irattérat,

a) Kozgytlléssel kapcsolatos feladatok



A 2015. évben jelen iilést nem szamolva, a Kozgyilés 6 iilést tartott, melyek mindegyike
esetében a kapcsolodo elbterjesztések elkészitése, az Ulések lebonyolitdsa, tovabba a
jegyzékonyvek, illetve a Kozgyiilés éltal hozott rendeletek Kormanyhivatal felé torténd
megkiildése a vonatkozo jogszabalyok szerint megtortént. A Megyei Kozgyiilés altal hozott
rendeletek és hatdrozatok, illetve az iilések meghivoi és jegyzOkonyvei a Megyei
Onkormdnyzat honlapjan elérhetéek.

b) Ellendrzési feladatok
Az osztaly feladatai kozé tartozik a megsziint megyei teriiletfejlesztési tandcs altal megitélt,
foként TEKI, LEKI és CEDE tamogatésok tamogatasi szerzédéseinek kezelése. A pélyazatok
lezardsaban és a helyszini zar6 ellendrzésben Hivatalbol sszességében 5 {6 vett részt.

c¢) Kiilkapcsolatok
A Megyei Onkormanyzat nemzetkdzi tevékenysége az elmilt egy évben szamottevéen béviilt.
A testiilet elé a nemzetkozi kapcsolatok alakulasardl évente kiilon el6terjesztés késziil, a 2015.
novemberi kozgyllésen adott tdjékoztatast a Nemzetkozi Kapesolatok és Hatarmenti
Egyiittmikodés Bizottsdga. Ezen tulmenden az ENPI pélyazatok szorosan kapcsolodnak a
kiilkapcsolatok alakitasahoz.

d) Képzés, tovabbképzés, teljesitményértékelés
A koézszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl szolo 273/2012. (IX.28) Korm. rendelet szerint
a tovabbképzés a 2013. évtdl a kozszolgalati tisztviseldk részére a kozigazgatds minden
szintjén kotelezd.
A kozszolgalati tisztviselok teljesitményértékelése folyamatos, ennek okan kiemelkedd
munkdja elismeréseként 2 munkatars részestilt illetményeltéritésben.

e) Egyéb feladatok
A munkaltatoi lakasépitéshez és vasarlashoz nyujtott kolesonok tigyfeleinek eseti tigyeit is az
osztdly egyik dolgozdja kezelte. A megyében lebonyolitott idékozi valasztdsokkal
kapcsolatban az osztalynak folyamatosan vannak teend6i. Ebben az évben a megyei
kozgylilés megvalasztotta a Nyiregyhazi Toérvényszékre és a Nyiregyhazi Kozigazgatasi és
Munkatigyi Birosagra a birdsagi tilnokoket.

A Koordinaciés Osztaly feladatai

A Koordinacios Osztalyon 3 koztisztviseld és 3 munkavallald latta és latja el az SZMSZ-ben
meghatarozott feladatokat. Az osztalyt 6nallo osztalyvezetd vezeti.

Az osztdlyon dolgozd kollégak valamennyien angol nyelvvizsgaval, s ami lényegesebb,
kiemelked6 kommunikacids képességekkel rendelkeznek, koziilik 2 f6 tobb éves gyakorlattal
és tapasztalattal, a megfeleld szinvonalu és zokkenémentes munka személyi feltételei adottak.

Az osztaly sokrétl tevékenységi korébol kiemelenddk az alabbiak:

1. kozremiikodik a megyei teriileti tervezéssel Osszefliggd tervdokumentumok
elkészitésében, ezzel dsszefliggésben a partnerség megvalositasaban,

2. részt vesz — a megyei fGépitésszel egylittmikodve — a megyei teriiletfejlesztési

koncepciok, tervek és programok elkészitésében €s végrehajtasaban,

részt vesz a kormanyzat, az onkormanyzatok és a gazdasagi szervezetek fejlesztési

elképzeléseinek 6sszehangolasaban,
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4. elbkésziti a Koltségvetési Osztallyal egytittmiikddve a megyei 6nkormanyzat hatdskorébe
utalt fejlesztési forrasok felhasznalasarol torténd dontést,

5. elokésziti és szervezi a megyei és a regiondlis teriiletfejlesztési konzulticiés forum
munkajat,

6. egytttmiikodik €s kapcsolatot tart a feladatai ellatisaval dsszefiiggésben a megyei civil,
valamint nemzetiségi szervezetekkel, tovabbd az illelékes minisziériumokkal és egyéb
allami szervekkel,

7. kidolgozza a megyei onkormdnyzat ¢s a hivatal szamara elényos palyazatokat, indokolt
esetben menedzseli azokat,

8. részt vesz a térségi idegenforgalmi és hatarmenti egyiittmikodések kialakitasaban,
elésegiti azok fenntartasat.

a) A teriileti tervezéssel 6sszefliggd koordinacios tevékenységek
Elsé helyen a teriileti tervezés folyamatat sziikséges kiemelni, mint a Hivatal életét leginkabb
meghatarozo tevékenységet, amely alapfeladatként a Koordinacidés Osztaly profilja, de
lényégében a Hivatal egészére rd valamilyen feladatot. Ez elsésorban a partnerség keretébe
tartozé egylittmiikodési megallapodasok eldkészitésében, a felmeriilé jogi feladatok
ellatasdban (pl.: jogszabalytervezetek és mas tervezési dokumentumok véleményezése,
jogszabalyvéltozasok értelmezése, szerzddések szerkesztése), a tarsadalmasitidshoz
kapcsolodo jogi, szervezési ¢s informatikai (honlap tartalom, interaktiv feliilet biztositdsa)
tevékenységek elvégzésében jelentkezik.
A teriileti tervezés folyamatdhoz kapcsolédd palyazatok elokészitése, kidolgozédsa és
megvalositasa is az osztaly munkatdrsaira harul.
Lathatd, hogy az osztdlyon folyé munka a megyei Onkormanyzat teriiletfejlesztési,
vidékfejlesztési, teriiletrendezési és koordinacids feladatainak széles korét dleli fel, melyet a
megyei foépitésszel és a Hivatal egyéb szervezeti egységeivel szoros egyiittmiikédésben
latnak el.
Az osztaly koordinacidja mellett 2015. majus 11-én elfogadasra keriilt a Szabolcs-Szatméar-
Bereg Megye Integralt Teriileti Programja. Ez a szakmai anyag a Magyar Kozlony 116.
szdmaban jelent meg, a Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Program keretében
megvalosuld integralt teriileti programokrdl szoldé 1562/2015. (VIIL 12.) Korm. hatarozat
hagyta jova.
Az osztaly tobb tucat szakmai konzulticiés forumot szervezett, vagy vett részt annak
lebonyolitasdaban. Az osztdly munkatarsai véleményezték a megyei tervezéssel dsszefiiggo,
elsdsorban a MOOSZ koordinacié keretében megkapott szakmai- és vitaanyagokat,
jogszabalytervezeteket.

A Koltségvetési Osztaly feladatai

A Koltségvetési Osztalyon 5 koztisztviseld, 1 ligykezeld és egy kdzfoglalkoztatott 1atja el az
SZMSZ-ben meghatarozott feladatokat. Az osztalyt osztdlyvezetd vezeti, aki a Hivatal
gazdaséagi vezetdje.

Az osztalyon dolgozd kollégak valamennyien megfelel$ szakmai végzettséggel rendelkeznek,
egy kivétellel munkateriiletiikén tébb éves gyakorlattal és tapasztalattal.

A Koltségvetési Osztaly sokrétii tevékenységi korébol kiemelenddk az alabbiak:
1. elkésziti a megyei dnkormanyzat és a hivatal koltségvetési rendelet-tervezetét, az elemi
koltségvetését,



2. elkésziti a megyei onkormanyzat és hivatal éves gazdalkodasrol szold beszamolot és a
kapcsolodd rendelet-tervezetet, valamint mérleget és a kiegészitd mellékleteket,
gondoskodik az éves beszamol6 kozzétételérol,

3. kidolgozza a koltségvetési szervekre vonatkozo eldirasok alapjan a hivatal szamviteli

rendjét,

el0készili a gazdilkodas szabalyszerliségét biztositd szabdlyzatokat,

ellatja az 6nkormanyzat és a hivatal operativ gazdalkodéasaval kapcsolatos feladatokat,

ellatja a nemzetiségi 6nkormanyzatok gazdalkodasaval kapcsolatos teenddket,

ellatia az eurépai parlamenti képviseldk vélasztasaval, orszdggytlési és helyi

onkorményzati képviselok és polgarmesterek valasztasdval, az id6kozi és a nemzetiségi

valasztasokkal, a népszavazdssal, népi kezdeményezéssel kapcsolatos pénziigyi
feladatokat,

8. ellatia a kovetelések kezelésével kapcsolatos, illetve a megyei és a regionalis
terliletfejlesztési tandcstdl atvett hazai forrdsbol tdmogatott palyazatok lezardsaval
kapcsolatos pénziigyi feladatokat, valamint felel a 2014-2020 kozotti tamogatasi iddszak
pénziigyi feladatainak szabalyszerii megvaldsitasaért.

. lebonyolitja a kozgytilés, a bizottsagok, a tisztségviselék és a hivatal miikodéséhez
sziikséges beszerzéseket,
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Az osztaly folyamatosan magas munkaterhe az el6z6 évhez mérten sem csokkent, egyrészt a
kifuto palyazataink lezarasaval jelentkez$, masrészt a nagyszamu idokozi valasztasok
pénziigyi elszamolasaval kapcsolatos feladatok miatt.
Az év masodik felében idébeli atfedésekkel az alabbi ellenérzések folytak az Allami
SzamvevOszek részérol:
— Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Gyermekvédelmi Kézpont Tiszadob
"A kozponti alrendszer egyes intézményei pénziigyi és vagyongazdilkodasa harmadik
szakasz" (2011. év),
— Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei "Kék madar" Apolé-Gondozé Otthon Gacsaly
"A kdzponti alrendszer egyes intézményei pénziigyi és vagyongazdalkoddsa" (2011. év),
— Joésa Andras Muizeum Nyiregyhdza
"Megyei hatokoril varosi muzeumok ellendrzése" (2011. év).

Az év masodik felében az alabbi ellendrzések folytak a Magyar Allamkincstar részérdl:

— "Teriiletfejlesztés Szaboles-Szatmar-Bereg megyében 2014-2020" ¢., AROP-1.2.11/A-
2013-2013-0012 azonosité szamu palydzat lezarasanak helyszini utoellenérzése,

— Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzat
"A 2014. évben igénybevett kizponti koltségvetésbdl szdrmazd tamogatis elszamolas
megalapozottsaganak ellendérzése” (2014. év).

Az osztalyon beliili feladatmegosztas strukturdja az Osszeférhetetlenségi kovetelményekre
figyelemmel keriilt kialakit4sra.

Az osztalyvezetd — a vezet6i, irdnyitasi, kapcsolattartasi, beszamoldsi feladatai mellett —
dontés-elokészitéssel, koltségvetés és beszdmold készitéssel, szabalyzatok el6készitésével
Osszefliggd, valamint pénziigyi ellenjegyz6i, érvényesitéi és operativ gazdalkodasi feladatokat
lat el.

Egy koztisztviseld a négy szervezet (Onkormanyzat, Hivatal és teriileti nemzetiségi
onkormanyzatok) elkiilonitett fokonyvi konyvelését vezette, havi, negyedéves, féléves, éves
adatszolgaltatasi és beszamolo készitési feladatokat latott el, emellett gondoskodott a



kényvviteli mérleg alatdmasztdsdhoz sziikséges dokumentumok elkészitésérél, a MAK és
NAYV felé teljesitendé adatszolgaltatasokrol.

Az osztaly masik dolgozdja elsddlegesen a munkatigyi nyilvantartasokkal, dokumentumokkal,
adatszolgaltatasokkal, juttatasokkal kapcsolatos havi szamfejtési, jelentési, egyéb adokoteles
kifizetésekkel Osszefiiggd jelentési és pénztarosi feladatokat latott el. Emellett leltar
elOkészitési és lellarozasi kotelezettséget teljesitett, valamint helyettesitette az osztalyvezetot.

Az osztaly harmadik dolgozoja operativ  gazdalkodasi  feladatokat teljesitett.
Vagyongazdalkodassal, vagyonnyilvantartassal, értékcsokkenés elszdmolassal,
vagyonkataszterrel ~ kapcsolatos rendszeres kotelezettséget teljesitett, biztositassal,
lakdstdmogatassal kapcsolatos {ligyeket intézett, gyakorolta a pénziigyi ellenjegyzési,
érvényesitési kotelezettséget.

Az osztaly negyedik dolgozoja ellatja az ligykezel6i feladatokat.

Tovabbi egy f6 a hazai forrasbol tamogatott tamogatasi szerzddésekkel kapcsolatos
kdveteléskezelési munkat végzett, illetve részese volt az tvett szerz6déses allomany helyszini
ellenérzéseinek.

Fentiekbdl is kitlinik, hogy a Koltségvetési Osztaly a Hivatal szervezeti egységeként
elsddlegesen a koltségvetés tervezésével, modositasaval, végrehajtasaval, az énkormanyzat
vagyonaval kapcsolatos dontést elokészit6, valamint a pénziigyi, szamviteli és informdcios
rendszer miikodésével, az operativ gazdalkodédssal, az Onkormanyzat és a Hivatal
mikodésével, a vagyongazdalkodassal és a KozgyUlések dontéseivel dsszefiiggd feladatokat
latott el.

A Megyei Onkormdnyzat és a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Roma Nemzetiségi
Onkormdnyzat, illetve a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Német Nemzetiségi Onkormanyzat
kozott létrejott megallapodas alapjan a Koltségvetési Osztaly a két teriileti nemzetiségi
Onkormanyzat pénziigyi, gazdalkodasi, adatszolgaltatasi feladatait is ellatta.

Az 6nkormdnyzat, a Hivatal és a két teriileti nemzetiségi énkormanyzat gazdalkodasa teljesen
elkiiloniil, ami tovabbra is a nyilvantartdsok és adatszolgaltatisok széménak novekedését
eredményezi.

Az osztilyon a feladatellatas targyi feltételei megfeleldek. Az elektronikus iigyintézés az
adatszolgéltatasok esetében dltalanos kévetelmény. A Magyar Allamkincstar és a NAV felé is
elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettség 4llt fenn minden esetben. Az elektronikus
adatszolgaltatas mellett a Magyar Allamkincstarhoz papir alapon tovabbra is teljesiteni kellett
valamennyi adatszolgaltatast.

A kozpontositott illetményszamfejtéshez kapcsolodoan a Koltségvetési Osztdly a helyben
szamfejtett személyi juttatdsok, munkéba jaras és bérlet téritése, cafetéria juttatds, egyéb ado
¢s jarulék koteles kifizetések esetében havi szamfejtési és adatszolgaltatasi feladatokat
teljesitett.

Az osztaly gondoskodott a beérkez6 szamldk ellendrzésérél, a sziikséges teljesitésigazolasok
elkészitésérdl, a szamlak kiegyenlitésérol és nyilvantartisarol, valamint a személyi és egyéb
kifizetések, tamogatdsok bizonylatoldsardl, az utalvdnyrendeletek elkészitésérsl és
elektronikus vagy papir alapt atutalasok végrehajtasarol.

Az osztély hivatali hdzipénztart mikédtetett, illetve gondoskodott a pénzkezelés elkiilonitett
nyilvantartdsdrol, bizonylatolasarol, pénztarjelentés vezetésrél, a sziikséges készpénz
rendelkezésre allasarol, felvételérdl, valamint a pénztarellendri kotelezettség teljesitésérél.

Az osztaly feladatkérében gondoskodott a mar felsorolt négy szervezet elkiilonitett szamviteli,
f6konyvi és analitikus nyilvantartasi rendszereinek kialakitésarol, folyamatos vezetésérél, a
szlikséges szabélyzatok aktualizalasarol, a vagyon — eszkdzok, gépek, berendezések —



analitikus nyilvantartasarol, a vagyonkataszter vezetésérol és a kapcsolddo adatszolgaltatas

teljesitésérdl, a 2014. évi vagyonkimutatas Kézgytilés elé terjesztésérol.

Az osztaly eleget tett az adobevallasok elkészitésével, elektronikus benyujtasaval, illetve a

Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Roma Nemzetiségi Onkorményzat esetében a levont adék és

jarulékok, a szocidlis hozzajarulasi ado, a kifizet6t terheld ado befizetésével kapcsolatos

kotelezettségeknek is.

Az ismertetett feladatokhoz kapcsoloddéan a megyei kozgyllés és a nemzetiségi

dnkormanyzatok testiiletei szamara szamos elGterjesztést készitett. Az osztaly munkatérsai a

megyei kozgylilés bizottsagainak tlésén, valamint a két megyei nemzetiségi dnkormanyzat

bizottsagi, illetve testiileti tilésein — a pénzligyi targyu elGterjesztések targyalasakor —
személyesen vettek részt.

A pénzigyi, gazdalkodasi feladatok teljesitése, illetve végrehajtasa rendszeres és

jogszabdlyon alapulé hataridok betartasahoz kotott.

Az osztdly végzi, illetve végezte az dnkormanyzat, a Hivatal feladatellatisahoz, miikédéséhez

kapcsolodo beszerzések egy részét, megrendelésekrdl, a mikddéssel dsszefliggd szerzddések

elokészitésérol, kezelésérdl, az igénybevett szolgaltatisok folyamatossaganak pénziigyi
feltételeir6l gondoskodott.

Az osztily feladatit képezi az Onkormanyzat, a Hivatal és a teriileti nemzetiségi

Onkormanyzatok szerzdédéseinek pénziigyi szempontok szerinti véleményezése, elokészitése,

javitasa is.

Az osztaly az AROP pélyazatok pénziigyi elszamolasét befejezte, e mellett kdzremiiksdstt az

ENPI palyazatok lezardsaban, az alabbiak szerint:

— AROP-1.A.6-2013-2013-0005 kddszamu » TANDEM-Tanuljunk demokréaciat a kozos
sikerért!”,

— AROP-1.2.11/A-2013-2013-0012 ko6dszamu . Lerliletfejlesztés Szabolcs-Szatmar-Bereg
megycben 2014-2020",

— TAMOP-7.2.1.-11/K-2015-0003  kédszama  ,,A Szabolcs-Szatmar-Bereg ~ Megyei
Onkormanyzat 2014-2020-as idészakra vonatkozd megyei fejlesztési terveinek
kiegészitése az érintett Operativ Programok lehatarolasaval a célzott forrds felhasznalas
érdekében”,

— a Magyarorszag-Szlovékia-Romania-Ukrajna ENPI CBC 2007-2013 Hatdron Atnyald
Egylittm{ikodési Program altal tamogatott HUSKROUA/1101/067 ,,Turisztikai 6rokség
Kis-Eurépaban™,

— a Magyarorszag-Szlovakia-Romania-Ukrajna ENPI CBC 2007-2013 Hataron Atnyulé
Egyiittmiikddési Program altal tamogatott HUSKROUA/1101/066 azonosité szamua, ,,A
hatarrégiok fenntarthatd fejlesztése a Karpatok Eurorégio hatékony mikodtetésével”.

Az osztaly aktivan kézremtkddott a TAMOP-7.2.1-11/K-2015-0003 kddszdmu ,»a Szabolcs-

Szatmar-Bereg Megyei Onkorményzat 2014-2020-as idszakra vonatkozé megyei fejlesztési

terveinek kiegészitése az érintett operativ programok lehatarolasiaval a célzott forras

felhasznalas érdekében” ciml projekt elkészitésében, dsszedllitotta a projekt koltségvetését,
annak részletes indokolasat, pénzligyi litemezését, egyéb pénziigyi adattartalmu Grlapjait.

A Koltségvetési Osztaly munkajat a zarszamadds és az egyszer(isitett beszamold vizsgalatival

a kdnyvvizsgald és a bels6 ellendr ellenérizte ebben az évben. Az ellendrzések soran feltart

kisebb hidnyossagokon kiviil érdemi szabalytalansigot nem &llapitottak meg.

A Szervezési Osztaly feladatai
A Szervezési Osztalyon 2 koztisztviseld 1 tigykezeld és 5 munkavallalo latja el az SZMSZ-
ben meghatarozott feladatokat. Az osztalyt osztalyvezetd vezeti.
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Az osztdlyon dolgozd kollégdk valamennyien megfeleld szakmai végzettséggel,
munkateriiletiikén mindannyian tébbéves gyakorlattal és tapasztalattal rendelkeznek.

Szervezési Osztaly elsodleges feladatai:

1. segiti a kozgyulés elndke, alelndkei, a megyei jegyzé munkdjaval kapcesolatos feladatok
ellatasat,

2. kozremikodik a kozgyilés elndke allami szervekkel, gazdasagi tarsasagokkal és
tarsadalmi szervezetekkel vald egytittmiikodésébol eredo feladatok végrehajtasaban,

3. rendszeres kapcsolatot tart az orszagos, regionalis és megyei irott és elektronikus sajtoval,
folyamatosan figyelemmel kiséri a sajtoban megjelend, megyét érintd hiradasokat,

4. részt vesz a megyei Onkormdnyzat és a hivatal mukodésével, feladatai teljesitésével
osszefliggd rendezvények szervezésében, elékészitésében €s lebonyolitasaban,

A Szervezési Osztaly ,,lizemelteti” a megyei énkormanyzati tulajdonban maradt ingatlanrészt,
a helyiségbérlet és a nyomdai szolgaltatasok biztositasaval sajat bevételhez juttatja az
onkormanyzatot.

Tavkozlési és informatikai feladatok

Az informatika teriiletén elmondhatd, hogy a honlapunk ebben az évben megujult, feltdltése
folyamatosan torténik. Az elektronikus levelezorendszert 0j szolgaltatd lizemelteti, az ezzel
kapcsolatos lizemzavarok megsziintek, az atviheté adattartalom mennyisége optimalis. Az
dnkormanyzati tulajdonban maradt éptiletrészben tovabbra sem 6nallé a haldzati rendszerek
miikddtetése, a teljes levalas magas koéltségvonzata nem indokolja a beruhdzas elinditasat.

Az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informéciobiztonsagardl szolo 2013. évi L.
torvényben eloirt informacidbiztonsagi eldirasok tejesitését elosegiti, hogy 2015. november 1.
napjatdl foallasu, teljes munkaidds informatikus latja el a Hivatal rendszergazdai feladatait.

Foépitészi feladatok ellatasa

A Hivatalban jelenleg a megyei f6épitészi munkakor részmunkaidében, napi négy ora
id6keretben betdltott.

A megyei foépitész tevékenységre vonatkozd jogszabalyok, valamint az ennek alapjan
készitett részletes munkakori leirds alapjan latja el feladatait. Ennek része a hagyomanyos
foépitészi feladatok ellatasa, illetve a Koordinacids Osztaly munkajanak segitése is.

Az 1) megyei foépitész 2015, szeptember 1. napjatdl latja el munkdjat. Fo feladata volt a
teleptilések altal benyujtott teleptilési tervek modositasainak véleményezése, vizsgalta az
Osszhangot a megyei teriiletrendezési tervvel, a rendelettel €s a hatarozatokkal egyarant. Ezen
tulmenden egyéb tervek véleményezése, tandcsadas is a feladatai koze tartozott.

Osszességében megallapithat, hogy a Hivatal a 2015. évben, megfeleléen ellatta a
jogszabalyokban és a megyei kozgyilési hatarozatokban meghatarozott feladatait.

Az elGterjesztésben leirtak alapjan kérem a Tisztelt Kozgyulést a beszamolé elfogadasara.

Nyiregyhaza, 2015. december 15.




SZABOLCS-SZATMAR-BEREG MEGYE KOZGYULESENEK
.12015. (X11.22.)
onkormanyzati hatarozata

a Szaboles-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatal 2015, évi munkajarol

A Megyei Kozgyiilés

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatal 2015. évi munkéjarél szélo
beszamolot megtargyalta és elfogadta.

A hatdarozatot kapja:
Megyeil Onkormdnyzati Hivatal, Helyben

Nyiregyhaza, 2015. december 22.



