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Tisztelt Varmegyei Kozgyiilés!

A Magyarorszag helyi O6nkormanyzatairol szoldo 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 81. § (3) bekezdésének f) pontja szerinti kitelezettségemnek eleget téve
a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
2023-ban végzett szakmai munkajarol az alabbiakban szamolok be.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Kozgylilés és szervei Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatar6l sz6l6 11/2019. (XII.11.) o6nkormanyzati rendelet szerint a varmegyei
onkormanyzat szervezetének része a Hivatal, ami jogi személyiséggel rendelkezd, onélléan
miikodo és gazdalkodd koltségvetési szerv. Az Motv. szerint a Hivatalt a kozgyilés dontései
szerint és sajat Oonkormanyzati jogkdrében a varmegyei kozgyilés elndke irdnyitja, €s a
varmegyei jegyz0 vezeti.

Az Motv. alapjan a varmegyei 6nkormanyzat a kovetkez6 kotelezo feladatokat latja el:
» teriiletfejlesztés,
> terliletrendezés,
» vidékfejlesztés, és
» koordinécios feladatok.

A Hivatal szervezeti strukturdja

A Hivatal szervezeti strukturaja a kovetkezok szerint tagozodik:
Varmegyei jegyz0

Varmegyei aljegyz6

Koordinacios és Jogi Kabinet
Koltségvetési és Uzemeltetési Osztaly
Palyazati és Projekt Osztaly

Varmegyei f6épitész

Belsé ellen6r

VVVVVVYV

A Hivatal bels6 szervezeti egységei nem jogi személyek. A belsé szervezeti egységeket a
varmegyei jegyz6 altal kinevezett vezetok vezetik. A jelenlegi szabalyozas szerint, az Motv.
81. § (4) bekezdése alapjan a kozgyllés elndkének egyetértése sziikséges a Hivatal
valamennyi  koztisztvisel6je, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi
kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazashoz.

A foglalkoztatottak személyi osszetétele

A Hivatal feladatellatasahoz a targyévben a megfeleld személyi feltételek biztositottak voltak.

A Hivatal engedélyezett 1étszdma a 2/2023. (I1.24.) 6nkormanyzati rendelet alapjan 29 6
koztisztviseld, és 9 £6 munkavillald, melybdl 6 6 teljes munkaidében, 3 f6 részmunkaidében
foglalkoztathatd. A betoltott allashelyek szama a 2023. oktober 31-i allapot szerint 23 f6
koztisztviseld és 9 f6 munkavallalé. Az iires allashelyek nyomon kévetése folyamatos.



Szervezeti egység megnevezése

létszam

(Paktum, Identitas, stb.)

Varmegyei Jegyz6 116
Koordinécids és Jogi Kabinet 8 16
Palyéazati és Projekt Osztaly 9 6
Koltségvetési és Uzemeltetési 6 16
Osztaly

Varmegyei Féépitész 16
Projektekben dolgozok 7 {6

A Hivatalban foglalkoztatottak nemek szerinti megoszlasa:

» nd 25 16
> férfi 716

Nemek szerinti megoszlas

snd = férfi

A koztisztviselok életkor szerinti megoszlasa:

> -30: 016
> 31-35 316
> 36-40 6 16
> 41-45 316
> 46-50 6 16
> 51-55 116
> 56-60 4 16

Az atlagéletkor 45 év.




Eletkor szerinti megoszlas

6 | I
0 I I l I

30évalatt  30-35év 36-40 év 41-45 év 46-50 év 51-55 év 56-60 év

(%)

Py

w

N

[uy

A személyi dllomany megoszlésa a foglalkoztatas jellege szerint:
» hatérozott idejii kinevezéssel foglalkoztatott: 9 o,
> részmunkaidében foglalkoztatott dolgozo: 4 f6;
> tartosan tavollévé (sziilési szabadsag, GYED, GYES, stb.): 0 6.

Foglalkoztatottak iskolai végzettség szerinti megoszlasa:
> altaldnos iskola 8. osztalyt végzett 0 6,
» szakmunkasképzot végzett 0 o,
> kozépiskolat végzettek 2 16,
> fels6foku végzettségii 30 6.

Nyelvvizsgaval vagy azzal egyenértékii okirattal 2 f6 vezetd, 17 f6 beosztott koztisztviseld és
1 £6 kozszolgalati ligykezel6 rendelkezik.

A Hivatal
» vezetdi munkakorbe kinevezett kdztisztviseldinek szama: 4 106,
> beosztott kdztisztviselok szama: 18 6, valamennyien 1. besorolési osztalyban
» kozszolgélati tigykezelok szdma: 1 £6
» munkavallalok szama: 9 6.

19 éven aluli, kéznevelési intézmény szolgaltatasait igénybe vevé gyermeket nevel6k szama:
18 6

19 éven aluli, kdznevelési intézmény szolgaltatasait igénybevevd gyermeket egyediil neveld
szlil6: 4 16

Palyakezdd: nincs



llletmény és egyéb juttatdsok

A foglalkoztatottak illetménye (munkabére) a kdzszolgalati tisztviselokrél szolé 2011. évi
CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.), valamint a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegye
Onkorményzatanak Hivatala koztisztviseldinek dijazasarol és egyéb juttatdsairél szolo
12/2013. (IX.26.) énkorményzati rendelet (a tovabbiakban: Onkormanyzati rendelet) alapjan
keriil megallapitasra.

Az Onkorméanyzati rendelet a Kttv. 234. § (3) — (4) bekezdésben foglalt keretek kozott a
fels6foku iskolai végzettségli koztisztviselok részére az alapilletményiik 30 %-énak, a
kozépiskolai végzettségli koztisztviselok részére az alapilletményiik 20 %-énak megfelel6
Osszegl havi illetménykiegészitést biztosit.

Az osztdlyvezetdk az alapilletményiik 10 %-anak megfeleldé Osszegli vezet6i
illetménypotlékra jogosultak.

A varmegyei jegyzén és aljegyzdn kiviil 12 f6 (ebbél két f6 vezetd) koztisztviseld részesiil
személyi illetményben ¢és 11 koztisztvisel6 esetén élt a munkaltatd a pozitiv iranyl
illetményeltéritési lehetdséggel.

Negativ irany illetményeltéritésre nem keriilt sor.

Idegennyelv-tudasi potiék 5 £6 beosztott koztisztviseld részére lett megallapitva.

Munkakoriilmények, munkaidd

A foglalkoztatottak munkakoriilményei alapesetben megfeleloek, az irodak tisztak,
komfortfokozatuk, fiitési rendszeriik kielégit6, a hivatali helyiségek megvilagitasa j6. Tobb
helyiségben a klimatizalas is biztositott.

A Viarmegyehaza tet6felujitasa soran tértént beazasok megzavartdk a munkavégzést. Harom
iroda tartosan nem volt alkalmas munkavégzésre. A beazasbol ereddé karok elharitdsa 2023
nyarara tortént meg.

Az iroddkban torténd elhelyezés megfelel6, altalaban 2-4 6 dolgozik egy helyiségben.

A  munkakorok ellatasahoz Dbiztositottak a munkafeltételek. Minden koztisztviseld
rendelkezésére all szamitogép vagy laptop, nyomtatd, telefon, mobil telefon, szkenner,
fénymasold. Az infokommunikacios eszkdzoket — a gyorsan valtozé informatikai igényekhez
igazodva - igyeksziink folyamatosan fejleszteni.

A munkavégzés {6 szabalyként az SZMSZ-ben meghatarozott kotott hivatali munkarendben
torténik.

Az évi rendes szabadsag kiaddsa a munkavallalokkal egyeztetett modon torténik, figyelembe
véve a munkavallalok igényeit, a 10 éven aluli gyermeket neveld sziilok esetében a tanitasi
szlinetek idépontjat is.



Képzés, teljesitményértékelés

A koztisztviselok képzése 2014-t61 a 273/2012. (1X.28.) Korm. rendelet szerint elkészitett
tovabbképzési terv szerint torténik. A Hivatal minden koztisztvisel® szdmara biztositotta ez
évben is, hogy a tovabbképzési ciklusban a képzési kitelezettségének eleget tudjon tenni, az
igényei szerinti képzések megvalositasaval.

A hivatali dolgozok koziil idén 2 f6 részére tortént betervezésre a kozigazgatasi szakvizsga
letételének kotelezettsége, mindketten sikeresen tejesitették a vizsgat.

A koztisztviselok teljesitményértékelésével osszefiiggd feladatok a jogszabalyoknak
megfeleld hataridGben teljesiiltek.

A Koordinacios és Jogi Kabinet feladatai

A Hivatali SZMSZ 2021. julius 1-jén életbe lépett moddositasat kdvetben jott létre a
Koordinacids €s Jogi Kabinet, melyet a varmegyei aljegyz6 vezet.

A Koordinaciés és Jogi Kabinet feladatainak ellatdsahoz rendelt munkakorsk kiiléndsen:
vezetd koordindtor és igazgatasi munkatars, testiileti koordinator és sportmunkatérs, elnoki
titkar, alelnoki titkarnd, gépkocsivezetdk, médiakapcsolatokért feleldés 6nkormanyzati
tandcsado.

A Kabinetben dolgozé kollégdk szakmailag elhivatottak, rendkiviili teherbirastak,
feladataikat magas szakmai szinvonalon latjak el, t6bbéves gyakorlattal és tapasztalattal
rendelkeznek.

A Koordinacids €s Jogi Kabinet feladatai kiilondsen:

e cllatja a kozgyllés és a bizottsdgok {ilései elokészitésével kapcsolatos teenddket,
gondoskodik a testlileti eloterjesztések szakszerli és térvényes el6-, illetve elkészitésérdl, a
dontések végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasardl, elkésziti a kozgyiilés és
bizottsagai lilésinek jegyzokonyveit és biztositja azok hatariddben torténd feltoltését a
Nemzeti Jogszabalytar informatikai feliiletére,

e ecllatja a teriileti nemzetiségi Onkormanyzatok kozgylilése és a bizottsagai {iléseinek
elokészitésével kapcsolatos teenddket, gondoskodik a testiileti elSterjesztések szakszeri és
torvényes elo-, illetve elkészitésér6l, a dontések végrehajtidsaval kapcsolatos feladatok
cllatasarol, elkésziti a teriileti nemzetiségi 6nkorményzatok kozgyiilése és a bizottsagai
jegyzokonyveit,

o clldtja az eurdpai parlamenti képviselok valasztasaval, orszaggy(lési és helyi
Onkormanyzati képviseldk és polgarmesterek valasztasaval, az id6k6zi és a nemzetiségi
valasztasokkal, a népszavazassal, eurdpai polgari kezdeményezés kapcsolatos jogi-
1gazgatasi feladatokat,

e ecllatja a birosagi iilnokok, valamint megvalasztasuk tekintetében a varmegyei kozgytlés
hataskorébe tartozé valasztasi bizottsagok tagjai megvalasztisanak eldkészitésével
Osszefiiggd feladatokat,

o cllatja a varmegye dnkormanyzata falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas biztositasaval
Osszefliggd igazgatasi feladatokat.



A Kozgylilés mikodésével kapcsolatos igazgatasi feladatok koordinaldsa (elterjesztések
elkészitése, az iilések lebonyolitasa, a jegyzokonyvek, illetve a Kozgyiilés altal hozott
rendeletek Kormanyhivatal részére torténé ataddsa) a vonatkozo jogszabalyok szerint tortént.
A Varmegyei Kozgytlés altal hozott rendeletek és hatarozatok, illetve az iilések meghivéi és
jegyz8konyvei a Varmegye Onkormanyzatanak honlapjan folyamatosan elérhetéek.

Szabolcs-Szatmar- Teriileti Német Terlileti Roma
Bereg Varmegyei Nemzetiségi Nemzetiségi
Kozgyiilés Onkorményzat Onkormanyzat
Kozgyiilés széma 5 rendes és. 3 4 rende’s e’s.
3 rendkiviili 6 rendkiviili
Kozmeg,hallgatas 0 0 1
szdma
Hatarozatok szama 56 1 30
Rendeletek szama 20 - -

A fenti tablazat a 2023. november 23-i adatok alapjan késziilt.

A Varmegyei Kozgytilés jelen {iléssel azonos napon, 2023. november 28-an tartja kotelezd
éves kozmeghallgatdsat.

A Teriileti Német Nemzetiségi Onkorményzat kotelezd éves kozmeghallgatasat 2023.
december honapjaban tartja meg.

A KAB-KEF-20-0002 azonositd szamu palyazat 2020. december 3-i tamogatdo dontése
alapjan az Emberi Eréforrasok Minisztériuma tdmogatasi lehetéséget biztositott a
Kabitoszertigyi Egyezteté Férumok (KEF-ek) koordinativ tevékenységeinek megvaldsitasara,
a 2020. évi KEF orszagos képzés sordn elsajatitott ismeretek gyakorlati hasznositasara,
innovativ tevékenységek eldmozditasara, a KEF miikodési feltételeinek biztositasara,
valamint a kabitészer-probléma kezelését célz6 helyi stratégidk megvaldsulasanak
elémozditasara, tovabba a varmegyei szintli koordinaci6 megerdsitésére. Ezen varmegyei
szintli koordindcié keretében az Onkorményzat tamogatast nyujtott a varmegye teriiletén
mukodo, regisztralt KEF-ek részére. A tamogatas felhasznaldsara 2021. junius 30.
véghatarid6 keriilt meghatdrozasra, de a COVID-19 jarvany miatt a felhasznélasi id6szak
madosult, illetve a tamogatott tevékenység id6tartalmanak meghosszabbitdsaval Osszefiiggd
veszélyhelyzeti szabalyokrdl szolé 118/2022. (I11.22.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdés a)
pontja alapjan a 2021. januar 1-je el6tt 1étrejott €s azota fennalld tamogatasi jogviszony 2022.
junius 30. napjaig meghosszabbitasra keriilt. A palyazat szakmai és pénziigyi elszamoldsa
2022. julius 27. napjén benyujtasra keriilt. Az Emberi Er6forras Tamogataskezeld a benyujtott
elszamolésokat 2023. aprilis 12. napjan elfogadta, igy a palyazat lezarasra keriilt.

Az Onkorményzat 2021. oktdber 1-jén a program folytatésara benyujtotta a ,,Kabitoszeriigyi
Egyezetetd Forumok miikodési feltételeinek tamogatésa Szabolcs-Szatmar-Bereg megyében”
cimi, KAB-KEF-21-0016 azonositészamt tamogatasi kérelmet, amely tamogatasban
részesiilt. A projekt megvaldsitasa soran azon KEF-ek kapnak tdmogatast, amelyek vallaltak,
hogy 2021. oktéber 1. napjaig regisztralnak a www.kef.hu oldalon. A palyazat elokészitése
folyamatban van, a megvalositas tAmogatasi szerz6dés hianyaban még nem kezd6dhetett meg.




A falu- és tanyagondnoki alapképzést 2021-t3] az Onkormanyzat koordinélja.

A képzésre jelentkezettek szdma 2022-ben 37 6. A képzés két turnusban Kerdilt
megvalositasra 2022. november 7-i és 2022. november 8-1 kezdettel, a képzésen részt vevok
2023. februar 21-22. napjan tették le zarovizsgajukat.

A képzésre jelentkezettek szama 2023-ban 27 f6. A képzés egy turnusban Keriilt
megvalositasra 2023. augusztus 28-i kezdettel, a zarovizsgak leltételére 2023. november 27.
napjan kertil sor a Varmegyehazan.

A Koordinaciés és Jogi Kabinet munkatarsai kozremiikodnek a kornyezet védelmének
altalanos szabalyair6l sz6l6 1995. évi LIII. torvény rendelkezései alapjan torténd allasfoglalas
kiadéasaban a telepiilési 6nkormanyzatok kémyezetvédelmet érinté rendeleteinek tervezetével
kapcsolatban.

A Viérmegyei Paktum és Identitas projektek mitkodését a Kabinet jogi és igazgatasi feladatok
ellatasaval tamogatja.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Szilardhulladék-gazdalkodasi Tarsulds munkaszervezete
jogi és igazgatasi feladatait a szervezeti egység kijelolt munkatarsai latjak el.

A Koordinacids é€s Jogi Kabinet tobb munkatarsa tagja a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei
Teriileti Vélasztéasi Irodanak, mely minéségiikben mar megkezdték a 2024. évi EP képvisels-
valasztas és az onkormdnyzati, valamint nemzetiségi valasztasok elokészitésével sszefiiggd
feladatok ellatasat.

A Palyazati és Projekt Osztaly feladatai

A Pélyazati és Projekt Osztalyon 2023. november 24-én 9 {6 koztisztviseld (az
osztalyvezetdvel egyiitt) volt allomanyban. Az osztalyt osztalyvezetd vezeti. Az osztalyon a
zokkendmentes munka személyi feltételei adottak.

Az osztaly sokrétii tevékenységi k6réb6l kiemelendék az aldbbiak:

e cllatja a varmegye Onkormdnyzata hatdlyos és vonatkozd jogszabalyi rendelkezéseken
alapulo kotelezd ¢&s vallalt feladatai teljesitése soran felmeriild TOP projektek
végrehajtasabol fakadé feladatokat a TOP-5.3.2-17-SB1-2018-00001, valamint a TOP-
5.1.1-15-SB1-2016-000001 és TOP-5.1.1-15-SB1-2020-000002 azonositészamu projektek
kivételével,

e kozremikodik a 2021-2027 kozétti tdmogatasi id6szakra vonatkozoan a varmegye
Oonkorményzatara harul6 fejlesztési feladatok ellatasaban,

e gondoskodik a bels6 szervezeti egység feladatkdrével kapcsolatos kdzgytilési és bizottsagi
eldterjesztések szakszeri eld-, illetve elkészitésérl, a dontések végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasarél,

e koordinalja, szervezi a varmegye Onkormanyzata nemzetk$zi kapcsolatait, ezzel
Osszefliggd tevékenységét,

e figyelemmel kiséri a palyazati kiirdsokat a varmegye Onkormanyzata és a hivatal
mitkodésének tdmogatasa érdekében projektjavaslattal él az elnok és a varmegyei jegyzd
felé; indokolt esetben kidolgozza és palyazatta fejleszti a javaslatot.



A Hivatal munkatarsai, s ezen beliil a Palyazati és Projekt Osztdly munkatérsai
projektmenedzsmenti feladatokat latnak el a 2014-2020 programozési idészakban az egyes
eurdpai unios alapokbol szdrmazé tamogatasok felhasznéaldsanak rendjérol szolo 272/2014.
(XIL. 5.) Korm. rendelet 19. § f) pontja alapjan a telepiilési 6nkormanyzatok felkérésének
megfeleléen. Tobb mint 100 projekt menedzselésében vett részt a Palyazati és Projekt Osztaly
szorosan egyiittmiikodve a Koltségvetési és Uzemeltetési Osztallyal.

A 2021-2027 programozasi id6szakban az egyes eurdopai unids alapokbdl szarmazo
tamogatasok felhasznalasanak rendjér6l szolo 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet és a
kapcsolodo Elszamolasi Utmutaté (2021-2027 programozasi idészak) alapjan a Hivatal
jelenleg tobb mint 20 projekt esetében lat el menedzsmenti feladatokat, énkormanyzati
egylittmiik6désben.

A kezelt projektek koziil kiemelkedik a 7,450 milliard forint koltségvetésit TOP Plusz-3.1.1.-
21-SB1-2022-00001  azonositészami — a  Szabolcs-Szatmar-Bereg ~ Varmegyei
Kormanyhivatallal konzorciumi egyiittmiikddésben megvalositandé foglalkoztatasi-
gazdasagfejlesztési projekt (Paktum Top Plusz).

A Viarmegyehdaza torténelmi épiiletének energetikai korszertsitését célozza az a két nyertes
projekt, amelynek finanszirozasit a TOP Plusz adja, egyiittes koltségvetésik 750 millid
forint. A két projekt kedvezményezettie az Onkormanyzat és a Szabolcs-Szatmar-Bereg
Varmegyei Kormanyhivatal.

Az Osztaly munkatarsai részt vesznek az Onkormanyzat és Hivatala nemzetkézi projektjeinek
a megvaldsitisaban. Az elvégzett feladatokrol a Varmegyei Kozgyiilés rendszeres
tajékoztatast kap.

A 2023. év kiemelt feladata volt a 2021-2027-es iddszakra vonatkozd varmegyei integralt
teriileti program modositasa, melyet a Kormany a Teriilet- és Teleptilésfejlesztési Operativ
Program Plusz keretében megvalosulé integralt teriileti programok elfogadéasardl szélo
1196/2023. (V.15.) Korm. hatarozataval hagyott jova.

Koltségvetési és Uzemeltetési Osztily feladatai

A Koltségvetési és Uzemeltetési Osztalyon 2023. november 22-én 5 {6 koztisztviseld (az
osztalyvezetével egyiitt) és 1 f6 munkavallalo latja el az SZMSZ-ben meghatarozott
feladatokat. Az osztalyt osztalyvezetd vezeti, aki az Onkormdanyzat és a Hivatal gazdasagi
vezetGje is egyben. Az osztilyon dolgozé kollégdk szakmailag elhivatottak, rendkiviili
teherbirasuak, feladataikat magas szakmai szinvonalon, megfeleld szakmai végzettséggel
latjak el. Valamennyien tébbéves gyakorlattal és tapasztalattal rendelkeznek.

A Koltségvetési és Uzemeltetési Osztaly sokrétli tevékenységi kérébdl kiemelendok az
alabbiak:

o clkésziti a varmegye onkormanyzata €s a hivatal tekintetében a koltségvetési javaslatokat
¢s a rendelet-tervezetet, a hivatal elemi koltségvetését, a varmegye Onkormdanyzata €s a
hivatal gazdalkodasarol szolé beszamolot, kidolgozza a varmegye Onkormanyzata és a
hivatal atmeneti gazdalkodasarol szolo rendelet-tervezetet,
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e gondoskodik a feladatokhoz k6tott tamogatasok elszamolasarol, ellatja az Eurdpai Unios és
a hazai tamogatassal megvalosuldé programok, projektek koltségvetési tervezésével,
konyvelésével és elszamolasaval kapcsolatos feladatokat

e kidolgozza a koltségvetési szervekre vonatkozo elbirasok alapjan a hivatal szamviteli
rendjét, elokésziti a gazdalkodas szabalyszeriiségét biztositd szabalyzatokat,

e cllatja az Onkormanyzat és a hivatal operativ gazdalkodasaval és {izemeltetésével
kapcsolatos feladatokat, a nemzetiségi 6nkormanyzatok gazdalkodasidval kapcsolatos
teenddket,

o cllatja az eurdpai parlamenti képviselok valasztdsaval, orszaggyiilési és helyi
onkormanyzati képvisel6k és polgarmesterek valasztasival, az id6kozi €s a nemzetiségi
valasztasokkal, a népszavazéssal, népi kezdeményezéssel kapcsolatos pénziigyi
feladatokat,

o felel a 2014-2020 kozotti tamogatdsi idészak pénziigyi feladatainak szabalyszeri
megvaldsitasaért, ellen6rzi ezen feladatok teljesitését, részt vesz a 2021-2027 kozotti
tamogatasi id6szakra vonatkozéan a varmegye Onkormdnyzatira harulé fejlesztési
feladatok pénziigyi elokészitésében és végrehajtasaban,

e cllatja az Eurdpai Unios és a hazai tamogatissal megvalosulé programok, projektek
koltségvetési tervezésével, konyvelésével és elszamolasaval kapcsolatos feladatokat,

e lebonyolitja a koézgy(lés, a bizottsdgok, a tisztségviselok és a hivatal miikddés€hez
sziikséges beszerzéseket.

Az osztaly folyamatosan magas munkaterhe az el6z6 évhez mérten sem csokkent, egyrészt a
kifuté palyazataink lezarasaval jelentkezd, masrészt a hazai és a nemzetkdzi projektek
pénziigyi elékészitésével, lebonyolitasaval €s elszamolasaval kapcsolatos feladatok miatt. Az
osztaly kdzremiikodik t6bb, az Onkormanyzat 4ltal benyUjtott hazai és nemzetkdzi projektben
is, segitve és tamogatva a Koordinacids és Jogi Kabinet €s a Palyézati és Projekt Osztaly
munk4jat.

Az osztalyon beliili feladatmegosztas strukturaja az Osszeférhetetlenségi kovetelményekre
figyelemmel kertilt kialakitasra.

Az osztilyvezetd — a vezet6i, iranyitasi, kapcsolattartasi, beszamolasi feladatai mellett —
dontés-elokészitéssel, koltségvetés és beszamold készitéssel, szabdlyzatok elOkészitésével
Osszefiiggd, valamint pénziigyi ellenjegyzdi, érvényesitdi és operativ gazdalkodasi feladatokat
lat el.

A feladatkorok az alabbiak szerint csoportosithatok:

a) az 6t szervezet (Onkormdnyzat, Hivatal és teriileti nemzetiségi 6nkormanyzatok,
Megyei Szilardhulladék-gazdalkodasi Tarsulds) elkiilonitett fokonyvi kdnyvelésének
vezetése, havi, negyedéves, féléves, éves adatszolgaltatasi €s beszamolo készitési
feladatok ellatasa, a koényvviteli mérleg aldtamasztdsahoz sziikséges dokumentumok
elkészitése, a MAK és NAV felé teljesitendd adatszolgaltatasok,

b) A Paktum II-III. és az Identitds I-II-III-IV. projektekkel kapcsolatos pénziigyi
feladatok ellatasa,

c) a munkaligyi nyilvantartasokkal, dokumentumokkal, adatszolgaltatasokkal,
juttatasokkal kapcsolatos havi szamfejtési, jelentési, egyéb adokoteles kifizetésekkel
Osszefiiggd jelentési és pénztarosi feladatok ellatdsa, leltar elokészitési és leltarozasi
kotelezettségek teljesitése,
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d) operativ gazdalkodasi feladatok, vagyongazdalkodassal, vagyonnyilvantartassal,
értékcsokkenés  elszamoldssal,  vagyonkataszterrel  kapcsolatos  rendszeres
kotelezettségek teljesitése, biztositassal, lakastamogatdssal kapcsolatos tigyek intézése,
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési kotelezettségek teljesitése,

e) a projektekkel kapcsolatos tervezési, elkiilonitett konyvelési, lebonyolitasi és
elszamolasai feladatok ellatasa,

f) adminisztrativ feladatok ellatasa.

g) az Onkormanyzat 4ltal nyujtott tdmogatasokkal kapcsolatos feladatok teljeskori
ellatasa.

A Koltségvetési és Uzemeltetési Osztaly a Hivatal szervezeti egységeként elsddlegesen a
koltségvetés tervezésével, modositasaval, végrehajtasaval, az Onkormanyzat vagyonaval
kapcsolatos dontést eldkészitd, valamint a pénziigyi, szamviteli és informacids rendszer
miikodésével, az operativ gazdilkodéssal, az Onkorméanyzat és a Hivatal miikodésével, a
vagyongazdalkodassal és a Kozgytilések dontéseivel 6sszefiiggd feladatokat latja el.

Az Onkormanyzat és a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Teriileti Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat, illetve a Szabolcs-Szatmér-Bereg Varmegyei Teriileti Német Nemzetiségi
Onkorményzat kozott létrejott kozigazgatdsi szerzddés alapjan a Koltségvetési  és
Uzemeltetési Osztaly a két teriileti nemzetiségi 6nkormanyzat pénziigyi, gazdalkodasi,
adatszolgaltatasi feladatait is ellatja. A Koltségvetési és Uzemeltetési Osztaly latja el 2021.
évtdl kezdédden a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Szilardhulladék-gazdalkodasi Tarsulas
pénziigyi, gazdalkodasi, adatszolgaltatasi feladatait.

Az Onkorméanyzat, a Hivatal, a két teriileti nemzetiségi onkormanyzat és a Megyei
Szilardhulladék-gazdalkodasi Tarsulds gazdalkodéasa teljesen elkiil6niil, ami tovabbra is a
nyilvantartasok €s adatszolgaltatasok szamanak ndvekedését eredményezi.

A feladatellatas  targyi feltételei megfeleldek. Az elektronikus ligyintézés az
adatszolgaltatasok esetében altalanos kovetelmény. A Magyar Allamkincstar és a NAV felé is
elektronikus adatszolgéltatasi kotelezettség allt fenn minden esetben.

A kozpontositott illetményszamfejtéshez kapcsolodoan a Koltségvetési és Uzemeltetési
Osztaly a helyben szamfejtett személyi juttatdsok, munkaba jaras és bérlet téritése, cafetéria
juttatas, egyéb ado6 €s jarulék koteles kifizetések esetében havi szamfejtési €s adatszolgaltatasi
feladatokat teljesiti.

Az osztaly gondoskodott a beérkez6 szamlak ellendrzésérol, a sziikséges teljesitésigazolasok
elkészitésérdl, a szamlak kiegyenlitésérdl és nyilvantartasardl, valamint a személyi €s egyéb
kifizetések, tamogatasok bizonylatolasarol, az utalvanyrendeletek elkészitésérol és
elektronikus vagy papir alapu atutalasok végrehajtasarol.

Az osztdly a Hivatali, Onkormanyzati, a két nemzetiségi onkormanyzat és a Megyei
Szilardhulladék-gazdalkoddsi Térsulas héazipénztar mikodtetése mellett gondoskodik a
pénzkezelés elkiilonitett nyilvantartdsardl, bizonylatolasardl, pénztarjelentés vezetésrdl, a
szlikséges készpénz rendelkezésre allasardl, felvételérol, valamint a pénztarellendri
kotelezettség teljesitésérol.
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Az osztaly feladatkorében gondoskodik a mar felsorolt 6t szervezet elkiilonitett szamviteli,
fékonyvi és analitikus nyilvantartasi rendszereinek kialakitasarol, folyamatos vezetésérdl, a
szlikséges szabdlyzatok aktualizaldsarol, a vagyon — eszkozok, gépek, berendezések —
analitikus nyilvantartasarol, a vagyonkataszter vezetésérdl és a kapcsolddd adatszolgaltatas
teljesitésérol, a 2022. évi vagyonkimutatas kozgytlés elé terjesztésérol.

Az osztdly eleget tett az adobevallasok elkészitésével, elektronikus benyujtasaval, illetve ado
befizetésével kapcsolatos kotelezettségeinek. Az osztaly ellatta tovabba a Szabolcs-Szatmar-
Bereg Varmegyei Teriileti Roma Nemzetiségi Onkorményzat és a Szabolcs-Szatmér-Bereg
Varmegyei Szilardhulladék-gazdalkodasi Tarsulds esetében a levont adok és jarulékok, a
szocialis hozzdjarulasi ado, a kifizet6t terheld add pénzigyi teljesitésével kapcsolatos
feladatokat is.

Az ismertetett feladatokhoz kapcsolédéan a varmegyei kozgylilés, a nemzetiségi
onkormanyzatok, a Megyei Szilardhulladék-gazdalkodasi Térsulds €s ezek testiiletei szdmara
szamos, az év soran sziikségessé valt elGterjesztést készitett. Az osztdly munkatérsai a
varmegyei kozgytilés bizottsagainak iilésén, valamint a két teriileti nemzetiségi 6nkorméanyzat
és a Megyei Szildrdhulladék-gazdalkodasi Térsulas bizottsagi, illetve testiileti {ilésein — a
pénziigyi targyu eldterjesztések targyalasakor — személyesen vettek részt.

A pénzigyi, gazdalkodasi feladatok teljesitése, illetve végrehajtasa rendszeres és
jogszabalyon alapul6 hataridok betartasahoz kotott.

Az osztaly végzi az Onkormanyzat és a Hivatal feladatellatisahoz, mitkodéséhez kapesolodéd
beszerzések lebonyolitasat, ezzel osszefiiggésben gondoskodik az arajanlatok bekérésérdl, a
megrendelésekrdl, a miikodéssel Osszefiiggd szerzodések elOkészitésérol, kezelésérdl, az
igénybe vett szolgaltatasok folyamatossaganak pénziigyi feltételeirdl.

Az osztaly feladatdt képezi az Onkorminyzat, a Hivatal, a teriileti nemzetiségi
Onkorményzatok és a Megyei Szilardhulladék-gazdalkodasi Térsulds szerzoédéseinek pénziigyi
szempontok szerinti elokészitése, véleményezése, esetleges javitasa is. Az osztdly valamennyi
palyazati projekt pénziigyi tervezésében, lebonyolitdsaban és elszamolasaban miikddik kozre.

A Koltségvetési és Uzemeltetési Osztaly munkajat a zarszdémadds és az egyszeriisitett
beszamol6 vizsgalataval a konyvvizsgald és a belsé ellendr ellendrizte 2023. évben. Az
ellenérzések sordn érdemi szabalytalansagot nem allapitottak meg.

Féépitészi feladatok ellatasa

A tertiletfejlesztésrol és teriiletrendezésrdl szold 1996. évi XXI. torvény szerint a Varmegyei
Oonkorményzat véleményezi - a Varmegyei foépitész utjan — a telepiiléseinek a
teleptilésrendezési eszkodzeit a varmegyei teriiletrendezési tervvel vald 6sszhang érdekében.

Az elmult évben 44 telepiilés vonatkozasdban terjesztettek be véleménykérést
telepiilésrendezési terv modositasara az Onkorméanyzatok. Tobbnyire kisebb mértékii
tervmodositasok torténtek, de eléfordult, hogy a teljes kozigazgatasi teriiletre vonatkozd
felilvizsgalat tortént. A véleményezés tapasztalatait dsszegezve tovabbra is megallapithato,
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hogy a varmegyei teriiletrendezési terv eldirasai érvényesiilnek a telepiilésrendezési tervekben
¢s a Telepiilésfejlesztési Koncepcioban és Integralt Telepiilésfejlesztési Stratégidban.

A Varmegyei dokumentdciok megtalalhatéak a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei
Onkorményzat honlapjan, igy a telepiiléstervez8k és onkormanyzatok megfeleld médon
tudnak tajékozodni.

Az Epitési és Kozlekedési Minisztérium mér 2023. marcius 1. napjan bemutatta a magyar
épitészetrdl szolo torvény koncepcidjat, melynek egyeztetése folyamatosan zajlott. A 79
oldalas koncepciot 2023. oktober 5-én kovette az érdemi normaszéveg kozzététele. Az j
kerettorvény tobb lépcsdben 1ép hatdlyba és a jovot tekintve varhatéan gydkeres valtozasokat
eredményez majd a jelenlegi teriiletrendezés gyakorlataban.

A Viarmegyei Kozgyllés jelen Hivatali Beszamoldval egy tilésen targyalja a f6épitészi
beszamolot is.

Belso ellendrzés

A varmegyei kozgyulés a bels6 ellendrzési terv elfogadasaval jelsli ki az éves ellendrzéseket.
A 2023. évi belsd ellendrzeési tervben szerepl6 6t ellendrzésbol 4 ellendrzési jelentés elkésziilt,
egy folyamatban van. Az ellendrzések kiterjednek a nemzetiségi 6nkormanyzatokra, és a
tobbségi tulajdonban 1évé gazdasagi tarsasagokra is. A belsé ellendrzési jelentéshez
kapcsolédéan az ellendrzések soran a jelentéstervezetekben megfogalmazott ellenérzési
megallapitdsok egyeztetése az ellendrzott teriilet feleldseivel minden esetben megtortént, az
¢szrevételek megvitatasara minden ellenérzés esetében lehetéség nyilt. Az eddig lezarult
okot add cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyanuja nem meriilt fel, egyéb
hianyossagok kapcsan jelentés nem késziilt.

Ugyiratforgalom alakulisa

Az idei évben november 21. napjdig a Hivatalban 576 f6szamos tigyirat keletkezett az alabbi
témak szerinti megoszlasban:

Altalanos: 357
Vilasztas: 18
Személyzet : 79
Nemzetiség: 26
Pénzligy : 32
Térsulas: 48
Utasitas: 16
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Ugyiratok téma szerinti megoszlasa
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Az iktatott alszamok mennyisége éves szinten meghaladta az tezret.

Valasztasi feladatok

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Teriileti Valasztasi Iroda (a tovéabbiakban: TVI)
vezetdje a varmegyei jegyz6. A TVI jogi-igazgatasi, illetve pénziigyi feladatait a Hivatal
megfeleld végzettséggel rendelkezd kijelolt munkatarsai végzik, a vélasztdsi informatikai
feladatokat a kormanyhivatal munkatérsai teljesitik.

A 2024. évi 6nkormanyzati, nemzetiségi és Europai Unids valasztas elokésziileti feladatai
hénapok 6ta zajlanak. A Nemzeti Valasztasi Iroda képzést szervezett a TVI és az OEVI
munkatarsak részére. A Teriileti Valasztasi Iroda 0j tagjai letették az eskiit. Jov6 év elsd
negyedévében a HVI munkatarsak részére a TVI szervez igazgatasi, informatikai €s pénziigyi
képzést, melyen az NVI munkatarsai is részt vesznek.

A vaélasztassal kapcsolatos feladatokra a felkésziilés naprakészen torténik. A vélasztasi
foprobak eredményesek voltak.

Az id6kozi vdlasztiasok lebonyolitasaban valé tamogatd kozremiikodés 2023 juniusdig
folyamatos volt.

A Virmegyei Ertéktar Bizottsig munkajinak timogatisa

A Véarmegyei Onkormdanyzati Hivatal 1 f6 koztisztviseldje latja el a Varmegyei Ertéktar
Bizottsag titkari feladatait, kezeli és menedzseli a HUNG palyazatokat. A palyazatok
elszamolasaban a Koltségvetési és Uzemeltetési Osztaly dolgozoi is részt vallalnak.

Jelenleg két HUNG-2023 palyazat megvalositasa zajlik, az Ertékes Barangolds varmegyei
vetélkedd, valamint a Varmegyei Ertéktar 0j honlapjanak létrehozasa elnevezésii projektek.
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A Partnerség elve

A Hivatal valamennyi tevékenységi korében az elmult évek gyakorlatinak megfeleléen
prioritdsként kezeli a partnerség elvét. A tamogatasi kérelmek el6készitése, valamint a
projektek megvalositasa, illetve a valasztasi eljaras soran jelent6s tigyfélforgalmat bonyolit,
ahol elengedhetetlen a korrekt munkakapcsolat kialakitasa, az egyiittmikodés €s a segit6
szandék tanusitasa.

Az Onkorméanyzat tarsadalmi szerepvallalisahoz kapcsoléddan a Hivatal megfeleld partner a
tarsszervek, tarsadalmi- €s civil szervezetek, gazdasagi szereplok iranyédban is.

A mindennapi munkavégzés soran folyamatosan kapcsolatot tartok és tartunk megyénk
telepiiléseinek vezetd tisztségviselGivel, a Regionalis Operativ Programok Iranyitd
Hatésagaval, a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Korményhivatal, a Magyar Allamkincstér
Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Igazgatosag, Nyiregyhaza Megyei Jogti Varos, a
Nyiregyhazi Egyetem, Debreceni Egyetem Egészségiigyi Kar vezet6ivel, munkatarsaival.
Kilon kiemelem, hogy a varmegyei jegyzok nagy részével folyamatos és aktiv a
kapcsolattartas, a munkatapasztalatok cseréje.

A Megyei Onkormanyzatok Orszagos Szdvetsége keretén belill miikodd jegyzoi kollégium
munkéjaban tovabbra is aktivan részt veszek. A varmegyei jegyzok kollégiuma megvitatja a
Megyei Onkormanyzatok Orszagos Szovetsége iiléseihez kapcsolédo jogi, pénziigyi, illetve
teriiletfejlesztési anyagokat.

Kiilénosen fontos az egyliittmiikodés a 2021-2027 kozotti fejlesztési idészakra vonatkozd
fejlesztési feladatok ellatasa tekintetében.

Osszegzés

Varmegyei jegyzoként feladataim teljesitése soran tovabbra is folyamatosan €s fokozott
figyelmet forditottam:

e a hivatal szakszerii és térvényes miikodésére

e avalasztott tisztségviselok munkéjanak tAmogatisara

e a Hivatal mikodését illetben a Varmegyei Kozgytilés elndkének folyamatos

tdjékoztatasara

e a Hivatali k6ztisztviselok folyamatos képzésére/tovabbképzésére

e az allami, nkorményzati €s civil szervezetekkel valo proaktiv egytittmiikddésre

e amegfeleld munkakornyezet kialakitisara

A Hivatal vezetdjeként Ugy itélem meg, hogy a miikddéshez sziikséges feltételek 2023-ban is
rendelkezésre alltak.

Az Onkorményzat és a Hivatal pénziigyi finanszirozasinak forrasai tekintetében fontos
gazdalkodasi szempont az eddig is alkalmazott, de a jovoben még inkébb atgondolt, szigora

gazdalkodas.
A jogszabalyi el6irasoknak megfeleloen a Hivatal biztositotta a két nemzetiségi
O6nkormanyzat miik6désének feltételeit.
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Megkdszonom, hogy a Hivatal dolgozéi a 2023. évi feladataikat is hatékonyan lattdk el,
melynek feltétele az egyiitt gondolkodas, a szakmai felkésziiltség és a megfelelden miksdo
szervezeten beliili kommunikécio.

Ezuton is kosz6nom a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Ko6zgylilés tagjainak, mint
dontéshozoknak a tdmogatd egyiittmiik6dést, a konstruktiv kézgytlési munkat.

Nyiregyhaza, 2023. november 24.

p Csaba




SZABOLCS-SZATMAR-BEREG VARMEGYEI KOZGYULES
.../2023. (X1.28.)
onkormanyzati hatarozata

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Onkormanyzati Hivatal
2023. évi munkajarol szolé beszamolo elfogadasarol

A Varmegyei Kozgyiilés

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Onkormanyzati Hivatal 2023. évi
munkdjarol sz616 beszamoldt elfogadta.

A hatérozatot kapija:
Varmegyei Onkormanyzati Hivatal, Helyben

Nyiregyhaza, 2023. november 28.



