Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kézéyﬁlés Elnokétsl
H-4400 Nyiregyhsza, Hosok tere 5.

KIEGESZITES

az ALT/408-5/2022. szam, ,,Eléterjesztés a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Kozgyiilés és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak és a Szabolcs-
Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratanak, valamint
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak médositasara” cimit napirendi ponthoz

Tisztelt Megyei Kozgyiilés!

Az elbterjesztésben szereplé indokok mellett a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyel
Kozgytilés és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak és a Szabolcs-Szatmar-
Bereg Megyei Onkorményzati Hivatal Alapité Okiratinak, valamint Szervezeti és
Mikodési Szabdlyzatadnak jelen iilésen torténd modositasat az teszi sziikségessé, hogy
a Magyar Allamkincstdr megkeresése nyoman el kellett végezni a konyvelésben
hasznalt és a tOorzskonyvi nyilvantartasban szereplé COFOG kodok (koltségvetési
szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjelolése) egyeztetését.
Ezen tl indokolt a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatal Alapité
Okirata 5.2. pontja 3. sora — szintén a Magyar Allamkincstar 4ltal kezdeményezett —
pontositasanak atvezetése.

A szervezetek nevezett alapdokumentumainak — jelen el6terjesztés kiegészitésben
jelzett — modositasat még az idei évben el kell végezni, azok torzskdnyvi atvezetésére
legkésébb 2022. december 15-ei hatéllyal sor kell, hogy kertiljon.

Kérem a Tisztelt Megyei Kozgyllést, hogy — jelen kiegészités figyelembevételével —
targyalja meg az el6terjesztést és azzal Osszefliggésben a jelen kiegészitéshez csatolt

rendelet-tervezetet, valamint hatirozat-tervezeteket és azok mellékleteit fogadja el.

Nyiregyhaza, 2022. december 6.

Tel.:(+36)42/599-501 * Fax:(+36)42/599-512 * E-mail: elnok@szszbmo.hu



Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzat Kozgyiilésének ../2022. (XII. 9.)
onkormanyzati rendelete

a Megyei Kozgyiilés és szervei Szervezeti és Miukdodési Szabalyzatarél sz6lé 11/2019. (XII.11.)
onkormanyzati rendelet médositasarol

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kozgyiilés az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében foglalt
eredeti jogalkotéi hatdskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdésének d) pontjaban
meghatarozott feladatkérében eljarva a kdvetkezoket rendeli el:

1.§

A Megyei Kozgytilés és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolé 11/2019. (XII1.11.)
O6nkorményzati rendelet 1. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»(1) A megyei 6nkormanyzat

a)  hivatalos megnevezése: Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegye Onkormanyzata (a tovabbiakban:
megyei dnkormanyzat)

b)  székhelye: Megyehaza (4400 Nyiregyhaza, HGsok tere 5.)

¢)  mikddési teriilete: Szabolcs-Szatmar-Bereg varmegye kozigazgatasi teriilete”

2.§

A Megyei Kozgytlés és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo 11/2019. (XII.11.)
Onkormdnyzati rendelet 2. §-a a kovetkez6 (7) bekezdéssel egésziil ki:

»(7) A megyei 6nkormanyzat kdnyvelésben hasznalt és a torzskonyvi nyilvantartasban szerepld
COFOG kédjait a 9. melléklet tartalmazza.”

3.§

A Megyei Kozgylilés és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szo6l6 11/2019. (XIL.11.)
O6nkormanyzati rendelet az 1. melléklet szerinti 9. melléklettel egésziil ki.

4.§

(1) Ez arendelet — a (2) bekezdésben foglalt kivétellel — 2022. december 9-én 1ép hatalyba, és 2022.
december 10-én hatalyat veszti.

(2) Az 1. § 2023. janudar 1-jén 1ép hatélyba.



9. melléklet

A megyei 6nkormanyzat konyvelésben hasznalt és a torzskonyvi nyilviantartasban

szereplo COFOG kédjai

Onkormanyzatok és 6nkorméanyzati hivatalok jogalkoté és

011130 | Aaltalanos igazgatasi tevékenysége

013330 [Péalyazat- és tAmogataskezelés, ellenbrzés
Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos

013350 | feladatok

016040 | Nemzetpolitikai tevékenység igazgatisa és tamogatasa

041140 | Teriiletfejlesztés igazgatisa

041233 | Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatas

047320 | Turizmusfejlesztési tAmogatasok és tevékenységek

047410 | Ar- és belvizvédelemmel Ssszefliggd tevékenységek

062020 | Telepiilésfejlesztési projektek és tamogatasuk

082030 |Miivészeti tevékenységek (kivéve: szinhaz)

082091 |Kozmiivelddés - kdzosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenloséggel,
érdekképviselettel, nemzetiségekkel, egyhazakkal 6sszefliggd

084010 |feladatok igazgatasa és szabalyozasa

107055 | Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltats




ELOZETES HATASVIZSGALATI LAP

a Megyei Kozgyiilés és szervei Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol szolo6
11/2019. (XII.11.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol szo6lo
.../2022. (XI1.9.) 6nkormanyzati rendelethez

Tarsadalmi hatas:
A rendelet megalkotdsénak tdrsadalmi hatdsa nincs.

Gazdasagi hatas:
A rendelet megalkotdsanak gazdasagi hatdsa nincs.

Koltségvetési hatas:
A rendelet megalkotésanak koltségvetési hatasa nincs.

Kornyezeti és egészségiigyi kovetkezmények:
A rendelet megalkotasa kornyezeti és egészségiigyi kovetkezményekkel nem jar.

Adminisztrativ terheket befolyasol6 hatas:
A rendelet megalkotasanak adminisztrativ terheket befolyasold hatasa nincs.

A jogszabaly megalkotasanak sziikségessége:

Az SZMSZ jelen iilésen torténé modositasanak indoka, hogy a Magyar
Orszaggytilés 2022. julius 19-i llésnapjan fogadta el Magyarorszag
Alaptorvényének tizenegyedik modositasat, melynek eredményeképpen az
Alaptorvény 2023. januar 1. napjatdl hatalyos F) cikk (2) bekezdése értelmében
Magyarorszag teriilete fOvarosra, varmegyékre, varosokra és kozségekre
tagozddik. A Magyar Orsziggylilés az Alaptérvény modositdsidval azonos
napon, a terileti tagozédasban tortént, emlitett névvaltoztatassal osszefliggésben
elfogadta a tertleti kozigazgatas mukddésével kapcsolatos egyes kérdésekrol,
valamint az egyes torvényeknek az Alaptorvény tizenegyedik modositisaval
Osszefliggd mddositasarol szold 2022. évi XXII. térvényt, amely 2023. januar 1-
el hatdllyal moddositotta a Magyarorszag helyi 6nkormdnyzatairdl sz6l6 2011.
évi CLXXXIX. térvényt (a tovabbiakban: Mo6tv.) is a varmegyei elnevezés
atvezetése érdekében.

Sziikségess€ valt a kényvelésben hasznalt és a torzskonyvi nyilvantartasban
szerepld COFOG kédok (koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati
funkcidé szerinti megjeldlése) egyeztetése, mely okédn a rendelet egy 1j
melléklettel egésziil ki.



A jogszabaly alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és
pénziigyi feltételek:

A rendelet alkalmazéséhoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi
feltételek rendelkezésre allnak.



INDOKOLAS

a Megyei Kozgyiilés és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo
11/2019. (XI1.11.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol szolo
.../2022. (XIL.9.) 6nkormanyzati rendelethez

Az SZMSZ jelen iilésen torténd modositasanak indoka, hogy a Magyar
Orszaggyilés 2022, julius 19-1 tlésnapjan fogadta el Magyarorszag
Alaptorvényének tizenegyedik mddositdsat, melynek eredményeképpen az
Alaptorvény 2023. januar 1. napjatol hatalyos F) cikk (2) bekezdése értelmében
Magyarorszag teriillete fovarosra, varmegyékre, varosokra és kozségekre
tagozodik. A Magyar Orszaggyilés az Alaptérvény modositasaval azonos
napon, a teriileti tagozddasban tortént, emlitett névvaltoztatassal 6sszefiiggésben
elfogadta a teriileti kozigazgatas mikodésével kapcsolatos egyes kérdésekrol,
valamint az egyes torvényeknek az Alaptorvény tizenegyedik moddositasaval
Osszefliggd modositasardl szolo 2022. évi XXII. torvényt, amely 2023. januar 1-
ei hatallyal modositotta a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011.
évi CLXXXIX. torvényt (a tovabbiakban: Moétv.) is a varmegyei elnevezés
atvezetése érdekében.

Sziikségessé valt a konyvelésben hasznalt és a torzskonyvi nyilvantartasban
szereplo COFOG kodok (koltségvetesi szerv alaptevékenységének kormanyzati
funkcio szerinti megjelolése) egyeztetése, mely okan a rendelet egy 1j
melléklettel egésziil ki.



SZABOLCS-SZATMAR-BEREG MEGYE KOZGYULESENEK
.../2022. (XIL.8.)
onkormanyzati hatarozata

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatal
Alapit6o Okiratanak — COFOG kodok valtozasa miatt torténd —
modositasardl

A Megyei Kozgyiilés

1. a Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratat
2022. december 15-ei hatallyal a hatdrozat 1. szdmu mellékletét képezd
Moédositdé Okirat szerint modositja;

2. a Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratat
2022. december 15-ei hatéallyal a hatarozat 2. szamt melléklete szerint,
egységes szerkezetben kiadja;

3. felhatalmazza a megyei kozgylilés elnokét és a megyei jegyzot az Alapitd
Okirat modositasaval kapcsolatos nyilatkozatok megtételére, dokumentumok
alairasara és eljaras lefolytatasara.

Hataridd: 2022. december 15. Felelds: kozgylilés elntke
megyei jegyz0

A hatarozatot kapjak:

1. Magyar Allamkincstdr Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Igazgatdsaga,
Hivatali kapun keresztiil

2. Megyei Onkorményzati Hivatal, Helyben

Nyiregyhaza, 2022. december 8.



Okirat szdma: 1/2022,

Mdbdositoé Okirat

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormdanyzati Hivatal a Szabolcs-Szatmar-Bereg
Megyei Onkormanyzat altal 2019. januar 28. napjan kiadott 1-1/2018. szami alapité
okiratat az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan - a Szabolcs-
Szatmir-Bereg Megyei Kozgyiilés ../2022. (XII.8) o6nkormanyzati hatarozatara
figyelemmel - a kdvetkez6k szerint médositom:

1. Az Alapité Okirat 4.4. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

4.4. koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelélése:

lfi?rIl.lI{T; ?QSYZZ;E kormanyzati funkcié megnevezése
011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkot6 és
1 altalanos igazgatasi tevékenysége
011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi
2 tevékenysége
3 013330 Palyazat- és tamogataskezelés, ellenérzés
013350 Az 6nkormdanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
4 feladatok
013360 Ma3s szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, iizemeltetési,
5 egyéb szolgaltatasok
016010 Orszaggylilési, 5nkormanyzati és eur6pai parlamenti
6 képviseldvalasztasokhoz kapcsolédé tevékenységek
7 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
8 016080 Kiemelt dllami és 6nkormanyzati rendezvények
9 041140 Teriiletfejlesztés igazgatasa
10 047310 Turizmus igazgatdsa és tamogatasa
11 047320 Turizmusfejlesztési tAmogatasok és tevékenységek
12 047410 Ar- és belvizvédelemmel dsszefiiggs tevékenységek
13 062020 Telepiilésfejlesztési projektek és tamogatasuk
081044 Fogyatékossaggal él6k iskolai, didksport-tevékenységek és
i tdmogatasok
15 081045 SzabadidG8sport- (rekreaciés sport) tevékenységek és timogatisok
16 082030 Miivészeti tevékenységek (kivéve: szinhaz)
17 082091 K6zmiivel6dés - k6zosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
084010 Térsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenlséggel,
18 érdekképviselettel, nemzetiségekkel, egyhdzakkal 6sszefiiggs
feladatok igazgatdsa és szabalyozasa
19 084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatdsa és tAimogatasa
20 086030 Nemzetkozi kulturalis egytittmiikédés




21 091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
29 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés
101270 Fogyatékossaggal é16k tarsadalmi integraciéjat és életmindségét
23 segit6 programok, timogatasok
24 102050 Az id6skoriak tarsadalmi integraciéjat célz6 programok
25 104031 Gyermekek bolcs6dében és mini bélcs6dében torténd ellatasa
26 107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas
27 107080 Esélyegyenl6ség el6segitését célzé tevékenységek és programok
107090 Romdk tirsadalmi integraciéjat eldsegitd tevékenységek,
28 programok

2. Az Alapité Okirat 5.2. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

5.2.  koltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:
foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozo jogszabaly
i s s a kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX.
1 kézszolgalati jogviszony o
torvény
2 munkaviszony a Munka Torvénykonyvérol szolé 2012. évi . torvény
megbizasi jogviszony a Polgari Torvénykonyvroél sz6l6 2013. évi V. térvény

Jelen médosité okiratot 2022. december 15. napjatdl kell alkalmazni.

Kelt: Nyiregyhdza, 2022. az id6bélyegzd szerint

P.H.

Sesztak Oszkar
a megyei kézgy(ilés elntke



Okirat szama: 1-1/2022.

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a(z) Szabolcs-Szatmar-

Alapit6 okirat

modositisokkal egységes szerkezetbe foglalva

Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat a kovetkezdk szerint adom ki:

1.1.

1.2.

1.3.

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

A koltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormdanyzati Hivatal

1.1.2. roviditett neve: Megyei Onkorményzati Hivatal

A Kkoltségvetési szerv idegen nyelvii megnevezése
1.2.1. angol nyelven: Office of Self-government of Szabolcs-Szatmar-Bereg County

1.2.2. német nyelven: Amt die Selbstregierung von Bezirk Szabolcs-Szatmar-Bereg

A Kkoltségvetési szerv
1.3.1. székhelye: 4400 Nyiregyhaza, H6s0k tere 5.
1.3.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime

4400 Nyiregyhaza, Egyhaz utca 13.

2.1,

3.1.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével dsszefiiggd rendelkezések

A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 1990. szeptember 30.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A koltségvetési szerv irdnyit6 szervének
3.1.1. megnevezése: Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei K6zgylilés
3.1.2. székhelye: 4400 Nyiregyhaza, H6sok tere 5.




4.1.

4.2.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: A Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél sz616 2011. évi
CLXXXIX. térvény 84. § (1) és (3) bekezdése alapjan a megyei 6nkormdanyzat miikodésével, a
megyei kozgylilés elndke és a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé ligyek déntésre vald

el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

A koltségvetési szerv fotevékenységének dllamhaztartdsi szakagazati besoroldsa:

szakagazat szama

szakagazat megnevezése

841105

helyi 6nkormanyzatok és tirsuldsok igazgatdsi tevékenysége

43.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kozgyfilés,
annak bizottsagai és tisztségvisel6i dontés-el6készité munkajanak segitése, a dontések
szakmai elGkészitése, a dontések végrehajtasianak szervezése és ellendrzése, gazdalkodasi,
o6nkormdanyzati, jogi és igazgatasi tevékenység. E tevékenysége keretében feladatai

kiilléndsen:

— teriiletrendezés, teriiletfejlesztés,

vidékfejlesztés, koordinaciods feladatok

— koérnyezetvédelem, idegenforgalom,

pénziigyi igazgatas,
valasztas, népszavazas,

terilletén a dontés el6készités és végrehajtds a mindenkori, vonatkoz6 és hatdlyos
jogszabalyokban, szervezeti és miikodési szabalyzatban és bels6 szabdlyzatokban foglalt
részletes szabalyok szerint.

A 4.4. koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkci6 szerinti megjelélése:

1;55{11 ?élsyzzzéi kormanyzati funkcié megnevezése
011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkot6 és
1 altalanos igazgatasi tevékenysége
011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi
2 tevékenysége
3 013330 Palyazat- és tAmogataskezelés, ellendrzés
013350 Az dnkormanyzati vagyonnal vald gazdalkodassal kapcsolatos
4 feladatok
013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési,
5 egyéb szolgaltatasok
016010 Orszaggylilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti
6 képvisel§valasztasokhoz kapcsolddé tevékenységek
7 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
g 016080 Kiemelt dllami és 6nkormanyzati rendezvények
9 041140 Teriiletfejlesztés igazgatasa
10 047310 Turizmus igazgatasa és tAmogatasa
11 047320 Turizmusfejlesztési timogatasok és tevékenységek
12 047410 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggs tevékenységek
13 062020 Telepiilésfejlesztési projektek és tAimogatasuk
081044 Fogyatékossaggal é16k iskolai, didksport-tevékenységek és
14 tdmogatasok
15 081045 Szabadid&sport- (rekredciés sport) tevékenységek és tamogatisok




16 082030 Miivészeti tevékenységek (kivéve: szinhaz)
17 082091 Koézmiivelddés - kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
084010 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenléséggel,
18 érdekképviselettel, nemzetiségekkel, egyhdzakkal 6sszefiiggd
feladatok igazgatdsa és szabalyozasa
19 084020 Nemzetiségi kozfeladatok elldtasa és tamogatasa
20 086030 Nemzetkozi kulturalis egylittmiikddés
21 091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
22 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés
101270 Fogyatékossaggal é16k tirsadalmi integracidjat és életmindségét
23 :
segitd programok, tdmogatasok
24 102050 Az id6skoridak tarsadalmi integraciéjat célzé programok
25 104031 Gyermekek bolcs6dében és mini bolcsédében térténd elldtasa
26 107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas
27 107080 Esélyegyenl8ség elGsegitését célzd tevékenységek és programok
107090 Romak tarsadalmi integraci6jat eldsegitd tevékenységek,
28 programok

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Szabolcs-Szatmar-Bereg megye
kozigazgatasi teriilete

5. A Kkoltségvetési szerv szervezete és mitkédése

5.1. A koltségvetési szerv vezetGjének megbizasi rendje: A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Onkormanyzati Hivatal vezetSje a megyei jegyz6. A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Kozgyiilés elnoke nyilvanos palyazat alapjan, hatarozatlan id6re, kézszolgalati jogviszonyba
nevezi ki a megyei jegyz6t a Magyarorszag helyi 6nkormdanyzatairdl szo6lé 2011. évi
CLXXXIX. torvényben és a kizszolgalati tisztvisel6krél szdélé 2011. évi CXCIX térvényben
foglaltak szerint. A megyei jegyz6t a Kozgy(ilés elnoke menti fel és gyakorolja felette a
munkaltatéi jogokat.

5.2. A koltségvetési szervnél alkalmazasban 4ll6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozé jogszabaly
1 kézszolgalati jogviszony a kozszolgalati t15ztv1se"10kfol sz616 2011. évi CXCIX.
torvény
2 munkaviszony a Munka Torvénykdnyvérdl szél6 2012. évi I. térvény
megbizasi jogviszony a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvény




SZABOLCS-SZATMAR-BEREG MEGYE KOZGYULESENEK
.../2022. (XIL8.)
onkormanyzati hatarozata

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatal
Alapité Okiratanak — ,,varmegye” elnevezés bevezetése miatt torténé —
moédositasarol

A Megyei Kozgyiilés

1. a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkorményzati Hivatal Alapité Okiratat
2023. januar 1-jei hatdllyal a hatdrozat 1. szdmu mellékletét képezd
Modositoé Okirat szerint modositja;

2. a Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratéat
2023. januér 1-jei hatéllyal a hatarozat 2. szamu melléklete szerint, egységes
szerkezetben kiadja;

3. felhatalmazza a megyei k6zgyllés elntkét és a megyei jegyzot az Alapitd
Okirat médositasaval kapcsolatos nyilatkozatok megtételére, dokumentumok
alairasara és eljaras lefolytatéséra.

Hatarido: 2023. januar 31. Felelds: kozgyllés elnoke
megyei jegyzo

A hatarozatot kapjak:

1. Magyar Allamkincstar Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Igazgatésaga,
Hivatali kapun keresztiil

2. Megyei Onkorményzati Hivatal, Helyben

Nyiregyhaza, 2022. december 8.



Okirat szdma: 1-2/2022.

Mdbdositd Okirat

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatal a Szabolcs-Szatmar-Bereg
Megyei Onkormanyzat altal 2022. december 15. napjan kiadott 1-1/2022. szamu alapito
okiratat az allamhdaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan - a Szabolcs-
Szatmar-Bereg Megyei Kozgyiilés ../2022. (XII.8.) onkormanyzati hatarozatara
figyelemmel - a kévetkez6k szerint médositom:

1. Az Alapité Okirat 1.1.1. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

1.1.1. megnevezése: Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Onkorményzati Hivatal
2. Az Alapité Okirat 1.1.2. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:
1.1.2. roviditett neve: Varmegyei Onkorményzati Hivatal

3. Az Alapité Okirat 3.1.1. pontja helyébe az aldbbi rendelkezés 1ép:

3.1.1. megnevezése: Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Kézgytilés

4. Az Alapit6 Okirat 4.1. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata: A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szélé 2011.
évi CLXXXIX. térvény 84. § (1) és (3) bekezdése alapjan a virmegyei Onkormanyzat
miikodésével, a varmegyei kozgyiilés elnGke és a varmegyei jegyz6 feladat- és hataskorébe
tartozé {igyek dontésre vald elGkészitésével és végrehajtdsdval kapcsolatos feladatok
ellatasa.

5. Az Alapité Okirat 4.3. pontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:

4.3. A Koltségvetési szerv alaptevékenysége: A Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei
Kozgylilés, annak bizottsagai és tisztségvisel6i dontés-el6készité munkajanak segitése, a
doéntések szakmai el6készitése, a dontések végrehajtisdnak szervezése és ellenbrzése,
gazdalkodasi, dnkormanyzati, jogi és igazgatdsi tevékenység. E tevékenysége keretében
feladatai kiiléndsen:

— teriiletrendezés, teriiletfejlesztés,

vidékfejlesztés, koordinacios feladatok

kdrnyezetvédelem, idegenforgalom,

pénziigyi igazgatas,

valasztas, népszavazas,



teriiletén a dontés elGkészités és végrehajtds a mindenkori, vonatkozé és hatdlyos
jogszabalyokban, szervezeti és miikddési szabdlyzatban és bels6 szabalyzatokban foglalt
részletes szabalyok szerint.

6. Az Alapitd Okirat 4.5. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

4.5. A Kkoltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Szabolcs-Szatmar-Bereg
varmegye kozigazgatasi teriilete

7. Az Alapité Okirat 5.1. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

5.1.A Kkoltségvetési szerv vezetSjének megbizasi rendje; A Szabolcs-Szatmar-Bereg
Varmegyei Onkormanyzati Hivatal vezetdje a varmegyei jegyz6. A Szabolcs-Szatmar-Bereg
Varmegyei Kozgylilés elndke nyilvanos palyazat alapjan, hatdrozatlan idére, kdzszolgalati
jogviszonyba nevezi ki a varmegyei jegyz6t a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6ld
2011. évi CLXXXIX. torvényben és a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz6lé6 2011. évi CXCIX
torvényben foglaltak szerint. A virmegyei jegyz6t a Varmegyei Kozgytilés elnGke menti fel és
gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat.

Jelen mddosito okiratot 2023. januar 1. napjatdl kell alkalmazni.

Kelt: Nyiregyhaza, 2022. az id6bélyegz szerint

P.H.

Sesztak Oszkar
a megyei kozgylilés elncke



Okirat szdma: 1-3/2022.

Alapité okirat

moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a(z) Szabolcs-Szatmar-
Bereg Varmegyei Onkormanyzati Hivatal alapité6 okiratat a kdvetkez6k szerint adom Kki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. AKkoltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Onkormanyzati Hivatal

1.1.2. roviditett neve: Varmegyei Onkormdanyzati Hivatal

1.2. Akéltségvetési szerv idegen nyelvili megnevezése
1.2.1. angol nyelven: Office of Self-government of Szabolcs-Szatmar-Bereg County

1.2.2. német nyelven: Amt die Selbstregierung von Bezirk Szabolcs-Szatmar-Bereg

1.3. AKkoéltségvetési szerv
1.3.1. székhelye: 4400 Nyiregyhaza, H3s6k tere 5.
1.3.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime

1 4400 Nyiregyhaza, Egyhaz utca 13.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiiggd rendelkezések

2.1. AKkoltségvetési szerv alapitasanak datuma: 1990. szeptember 30.

3. A koltségvetési szerv irdanyitasa, feliigyelete

3.1. AKoltségvetési szerv iranyito szervének
3.1.1. megnevezése: Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Kozgy(ilés
3.1.2. székhelye: 4400 Nyiregyhaza, H6sok tere 5.



4.1.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A Kkoltségvetési szerv kozfeladata: A Magyarorszag helyi 6nkormdanyzatairdl sz6lé 2011. évi
CLXXXIX. térvény 84. § (1) és (3) bekezdése alapjan a varmegyei 6nkormanyzat mikodésével,
a varmegyei kozgyiilés elnéke és a varmegyei jegyz§ feladat- és hataskdrébe tartozo ligyek
déntésre valo elgkészitésével és végrehajtisaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

4.2. Akoltségvetési szerv fGtevékenységének dllamhdztartasi szakdgazati besorolasa:
szakagazat szdma szakagazat megnevezése
1 841105 helyi 6nkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

4.3.

A kéltségvetési szerv alaptevékenysége: A Szabolcs-Szatmdar-Bereg Varmegyei Kozgylés,
annak bizottsigai és tisztségvisel6i dontés-el6készité munkajanak segitése, a dontések
szakmai el8készitése, a dontések végrehajtisanak szervezése és ellenbrzése, gazdalkodasi,
énkorményzati, jogi és igazgatisi tevékenység. E tevékenysége keretében feladatai
kiiléndsen:

— terilletrendezés, teriiletfejlesztés,

— vidékfejlesztés, koordinacids feladatok

— kornyezetvédelem, idegenforgalom,

— pénziigyi igazgatas,

— valasztas, népszavazas,

terilletén a dontés el6készités és végrehajtds a mindenkori, vonatkozé és hatalyos
jogszabdlyokban, szervezeti és miikodési szabalyzatban és bels6 szabalyzatokban foglalt
részletes szabalyok szerint.

A 4.4. kéltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeldlése:

}f(lfrl;lri ?gg’zzgg kormanyzati funkcié megnevezése
011130 Onkormanyzatok és nkormanyzati hivatalok jogalkoté és
1 altalanos igazgatasi tevékenysége
011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi
2 tevékenysége
3 013330 Palyazat- és tamogataskezelés, ellen6rzés
013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
4 feladatok
. 013360 Mads szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési,
egyéb szolgaltatdsok
016010 Orszaggyiilési, 6nkormanyzati és eur6pai parlamenti
6 képviseldvalasztasokhoz kapcsolédd tevékenységek
7 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
g 016080 Kiemelt dllami és onkormanyzati rendezvények
9 041140 Teriiletfejlesztés igazgatasa
10 047310 Turizmus igazgatasa és tamogatasa
11 047320 Turizmusfejlesztési timogatasok és tevékenységek
12 047410 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggs tevékenységek
13 062020 Telepiilésfejlesztési projektek és tamogatasuk
081044 Fogyatékossaggal él6k iskolai, diaksport-tevékenységek és
14 timogatasok
15 081045 Szabadid@sport- (rekreacids sport) tevékenységek és tamogatasok




16 082030 Miivészeti tevékenységek (kivéve: szinhaz)

17 082091 Kozmiivelddés - kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
084010 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenliséggel,

18 érdekképviselettel, nemzetiségekkel, egyhazakkal dsszefiiggd

feladatok igazgatasa és szabalyozasa

19 084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatdsa és tamogatasa

20 086030 Nemzetkozi kulturdlis egyiittmiikddés

21 091110 Ovodai nevelés, ellatds szakmai feladatai

% 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés
101270 Fogyatékossaggal é16k trsadalmi integraciéjat és életmindségét

23 segit6 programok, tdmogatasok '

24 102050 Az id6skoridak tarsadalmi integracidjat célz6 programok

25 104031 Gyermekek bolcsédében és mini bélcs6dében torténd ellatasa

26 107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

27 107080 Esélyegyenl@ség elGsegitését célzd tevékenységek és programok
107090 Romak tarsadalmi integracidjat el6segit6 tevékenységek,

28 programok

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Szabolcs-Szatmar-Bereg varmegye
kozigazgatasi terlilete

5. A koltségvetési szerv szervezete és mitkédése

5.1. A koltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje: A Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei
Onkormdanyzati Hivatal vezetSje a varmegyei jegyz8. A Szabolcs-Szatmar-Bereg
VarmMegyei Kozgylilés eln6ke nyilvanos palyazat alapjan, hatarozatlan id6re, kozszolgalati
jogviszonyba nevezi Ki a varmegyei jegyz&t a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szé6lo
2011. évi CLXXXIX. torvényben és a kdzszolgalati tisztvisel6krol szoldé 2011. évi CXCIX
térvényben foglaltak szerint. A varmegyei jegyz6t a Varmegyei Kozgytilés elndke menti fel
és gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

5.2.  Akoltségvetési szervnél alkalmazasban 4116 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozé jogszabaly
1 I N e J— a kozszolgalati tlsthISeulokf'ol sz616 2011. évi CXCIX.
torveny
munkaviszony a Munka Térvénykényvérdl szolé 2012. évi 1. torvény
3 megbizasi jogviszony a Polgari Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. torvény




SZABOLCS-SZATMAR-BEREG MEGYE KOZGYULESENEK
...12022. (XIL8.)
onkormanyzati hatarozata

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak médositasarol

A Megyei Kozgyiilés

1. a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkorményzati Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat 2023. januér 1-jei hatdllyal akként médositja, hogy

a) a Hivatali SZMSZ szdvegében

b)

a

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzat elnevezés Szabolcs-
Szatmar-Bereg Varmegye Onkormanyzata elnevezésre,

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkorményzati Hivatal elnevezés
Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Onkormanyzati Hivatal elnevezésre,

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kozgytilés elnevezés Szabolcs-Szatmar-
Bereg Varmegyei Kozgytlés,

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kozgytilés Elndke elnevezés Szabolcs-
Szatmar-Bereg Varmegyei K6zgytilés Elnoke elnevezésre,

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kozgyiilés Alelndke elnevezés Szabolcs-
Szatmar-Bereg Varmegyei Kozgytilés Alelnoke elnevezésre,

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megye JegyzOje elnevezés Szabolcs-Szatmar-
Bereg Varmegyei Jegyzo elnevezésre,

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megye Aljegyzdje elnevezés Szabolcs-Szatmar-
Bereg Varmegyei Aljegyz6 elnevezésre,

a megye elnevezés varmegye elnevezésre

valtozik, azok minden megjelenésekor, valamennyi ragozott forméban €s
roviditésben;

Hivatali SZMSZ 1. fejezet Altaldnos rendelkezések fejezete elldtandd

alaptevékenységeket meghatdrozé 14. pontjdban a ,Kormdanyzati funkciok
szerinti bontasban:” felsorolés helyébe az alabbi rendelkezés 1€p:

011130 Onkorményzatok és énkorményzati hivatalok jogalkoté és éaltalanos

igazgatasi tevékenysége

011140 Orszagos ¢s helyi nemzetiségi Onkormanyzatok igazgatasi

tevékenysége

013330 Palyazat- és tamogatéskezelés, ellendrzés
013350 Az Onkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos

feladatok

013360 Mais szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, tizemeltetési, egyéb

szolgéltatasok



016010

016020
016080
041140
047310
047320
047410
062020
081044

081045
082030
082091
084010

084020
086030
091110
095020
101270

102050
104031
107055
107080
107090

Orszaggyiilési, onkorményzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztdsokhoz kapcsolodé tevékenységek

Orszéagos és helyi népszavazissal kapcsolatos tevékenységek

Kiemelt dllami €s 6nkorményzati rendezvények

Tertiletfejlesztés igazgatasa

Turizmus igazgatésa €s tdmogatésa

Turizmusfejlesztési tdimogatasok és tevékenységek

Ar- és belvizvédelemmel 6sszefliggd tevékenységek
Telepiilésfejlesztési projektek és tAmogatasuk

Fogyat€kossaggal €16k  iskolai, didksport-tevékenységek  és
tdmogatésok

Szabadid6sport- (rekredcids sport) tevékenységek és tAmogatasok
Miivészeti tevékenységek (kivéve: szinhaz)

Kozmivelddés - k6zosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
Téarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenloséggel, érdekképviselettel,
nemzetiségekkel, egyhézakkal osszefliggd feladatok igazgatdsa és
szabalyozasa

Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa €s tAmogatédsa

Nemzetkozi kulturélis egyiittmiik6dés

Ovodai nevelés, ellatis szakmai feladatai

Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatés, képzés

Fogyatékossaggal €16k tarsadalmi integraciojat és életmindségét segitd
programok, timogatasok

Az idéskortiak tarsadalmi integraciojat célzé programok

Gyermekek bolcsddében és mini bolcsddében torténd ellatisa
Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

Esélyegyenldség elosegitését célzo tevékenységek és programok
Romadk tarsadalmi integracidjat eldsegité tevékenységek, programok

2. a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat 2023. januar 1-jei hatallyal a hatdrozat melléklete szerint,
egységes szerkezetben kiadja.

A hatarozatot kapjik:

Megyei Onkormanyzati Hivatal, Helyben

Nyiregyhaza, 2022. december 8.



Melléklet
a.../2022. (XIL8.)
Onkorményzati hatdrozathoz

Szaboles-Szatmar-Bereg Varmegyei Onkorményzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

(egységes szerkezetben az azt modosito, kiegészité 14/2022. (11.18.) és .../2022. (XIL.8.)

onkormanyzati hatdarozatokkal)

A Szabolcs-Szatmér-Bereg Varmegyei Kozgylilés a Magyarorszag helyi 6énkormanyzatairdl
sz016 2011, évi CLXXXIX. torvény 84. § (3) bekezdése, az allamhdaztartasrol szol6 2011. évi
CXCV. torvény 10. § (5) bekezdése, az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szold
368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 7. § (1) bekezd€s c. pontja és 13. § (1) bekezdése alapjan a
Szabolcs-Szatmar-Bereg Véarmegyei Onkormanyzati Hivatal (a tovébbiakban: hivatal)
Szervezeti €s Mikodési Szabdlyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) az aldbbiak szerint hagyja jova:

%

10.

11.

12,

L. fejezet
Altalanos rendelkezések

A hivatal elnevezése: Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Onkorményzati Hivatal.

A hivatal székhelye, telephelye és postai cime: 4400 Nyiregyhaza, H6so6k tere 5., 4400
Nyiregyhdza, Egyhdz u. 13., 4401 Nyiregyhaza, Pf. 145.

A hivatal torzskényvi azonosito szdma: 402547

A hivatal koltségvetésének végrehajtasara a Magyar Allamkincstar Megyei Igazgatosdga
altal vezetett 10044001-00313759-00000000 szamu pénzforgalmi szamla szolgal.

A hivatal alapitdsanak éve és alapitéjanak neve: 1990, Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Onkorményzat

Iranyito szerve, s annak székhelye: Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei K6zgy(ilés, 4400
Nyiregyhaza, H6sok tere 5.

A hivatal illetékességi teriilete: Szabolcs-Szatmar-Bereg varmegye.

A hivatal jogallasa és gazdalkodési besorolasa: Jogi személy, 6ndlléan miikdds és
gazdalkodo6 koltségvetési szerv. A miikodéséhez sziikséges pénziigyi eléiranyzatokat az
éves koltségvetése tartalmazza.

A hivatal hivatalos bélyegzéje: ,,Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Onkormanyzati
Hivatal” feliratt korbélyegz6, k6zépen Magyarorszag cimerével.

A hivatal iranyitdsa: a kozgytlés elnoke — akadalyoztatdsa esetén az ltalanos alelnok — a
kozgylilés dontései szerint €s a sajat Snkorményzati jogkdrében irdnyitja a hivatalt. A
varmegyei kozgytlés biztositja a hivatal miikodésének feltételeit.

A hivatal vezetje a varmegyei jegyz6, aki képviseli a hivatalt és felelds a hivatal
vezetéséért €s mikodeséért.

A hivatal vezetdje és helyettese, valamint a bels6 szervezeti egységek vezetdi a feladat-
€s hataskoriikbe utalt tevékenységekért és azok végrehajtasaért felel6sséggel tartoznak, e
korben jelzési kotelezettségiik van. A feladat- és hataskoriikbe utalt tevékenységek
vonatkozésaban dontési és utasitasi jogkorrel rendelkeznek.



13.

14.

2

A hivatal alaptevékenysége: a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Kozgytilés, annak
bizottsagai, tisztségvisel6i dontései elokészité munkajanak segitése, a dontések szakmai
elokészitése, valamint a dontések végrehajtasinak szervezése és ellenbrzése,
gazdalkodasi, 6nkormanyzati, jogi és igazgatési tevékenység.

E tevékenysége keretében feladatai kiilonosen:

- teriiletrendezés, teriiletfejlesztés,

- vidékfejlesztes, koordinaciods feladatok,

- kérnyezetvédelem, idegenforgalom,

- pénziigyi igazgatas,

- valasztés, népszavazas, eurdpai polgari kezdeményezés

- a megyei Integralt Tertileti Program végrehajtésa,

- a teriileti nemzetiségi 6nkormdanyzatok milkodése teriiletén a dontés elokészités és
végrehajtds a mindenkor hatdlyos jogszabalyok alapjan s a hivatalra vonatkozoé
szabalyozasok szerint.

A hivatal 4ltal ellatand6 alaptevékenység szakagazati besorolésa:
841105 Helyi 6nkorméanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

Kormanyzati funkciok szerinti bontasban:

011130  Onkorményzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatasi
tevékenysége

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

013330 Palyazat- és tamogataskezelés, ellendrzés

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

013360 Mias szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb
szolgaltatasok

016010 Orszaggytilési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti képviseldvalasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazéssal kapcsolatos tevékenységek

016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

041140 Tertletfejlesztés igazgatasa

047310 Turizmus igazgatésa és tdmogatasa

047320 Turizmusfejlesztési timogatasok és tevékenységek

047410  Ar- és belvizvédelemmel 6sszefliggs tevékenységek

062020 Telepiilésfejlesztési projektek és tamogatasuk

081044 Fogyatékossaggal €10k iskolai, didksport-tevékenységek €s tdmogatasok

081045 SzabadidOsport- (rekreacids sport) tevékenységek és tdmogatasok

082030 Miivészeti tevékenységek (kivéve: szinhaz)

082091 Kozmiivelddés - k6zosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

084010 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenlGséggel, érdekképviselettel,
nemzetiségekkel, egyhdzakkal Osszefiiggé feladatok igazgatasa és
szabalyozasa

084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és tAmogatésa

086030 Nemzetkozi kulturélis egyiittmikodés

091110  Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

095020 TIskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

101270 Fogyatékossaggal €16k tarsadalmi integracidjat és eletmlnoseget segitod
programok, tamogatasok

102050 Az idéskoruak tarsadalmi integracidjét célzd programok

104031 Gyermekek bolcsédében és mini bolesdédében torténd ellatasa



107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas
107080 Esélyegyenldség eldsegitését célzd tevékenységek és programok
107090 Romak tarsadalmi integraciojat elésegits tevékenységek, programok

15. A hivatal latja el a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Szilardhulladék-gazdalkodasi
Térsulas (székhelye: 4400 Nyiregyhdza, HOs6k tere 5.) tarsuldsi megéllapoddsaban a
munkaszervezet részére meghatarozott — a gazdasagi szervezet altal ellatandé feladatokat
is magaba foglalé — feladatokat és belsd ellenérzést. A munkaszervezetet a varmegyei
jegyzd vezeti, aki kijeloli a munkaszervezeti feladatokat végzo hivatali koztisztviselSket.

IL. fejezet
A hivatal szervezeti felépitése és feladatai

1. A hivatal szervezeti struktiréja:

a) A hivatal szervezeti struktiréja a kovetkezok szerint tagozodik:
— Varmegyei jegyz0
— Varmegyei aljegyz6
— Koordinacios és Jogi Kabinet
— Koltségvetési és Uzemeltetési Osztaly
— Pélyazati és Projekt Osztaly
— Megyei f6épitész
— Bels6 ellentr
b) A hivatal engedélyezett éves létszamkeretét a targyévi koltségvetési rendelet rogziti.
A varmegyei jegyz6 — a kozgyllés elndkének egyetértésével — meghatérozza a
hivatal bels6 szervezeti egységeihez rendelt ligyintéz6i, tigykezeldi és munkavallaloi
munkakorok szamat.
¢) A Koltségvetési és Uzemeltetési Osztaly, valamint a Palyazati és Projekt Osztély
vezetbi osztalyvezetdi besorolassal rendelkezd koztisztviselok.
d) A Koltségvetési és Uzemeltetési Osztily vezetdje egyben a varmegye
Onkormanyzata, a hivatal és a tarsulds gazdasagi vezetdje.

2. A varmegyei jegyz06t - palyadzat alapjan hatarozatlan idére — a Kozgyiilés elndke nevezi ki
¢és gyakorolja felette a munkaltatdi jogokat.

3. A varmegyei aljegyz6t - palyazat alapjan hatdrozatlan idére — a varmegyei jegyzé
javaslatara, a Kozgytilés elndke nevezi ki, felette a munkaltatd jogokat a Kozgyiilés elndke,
az egy€b munkaltat6 jogokat a varmegyei jegyzd gyakorolja.

4, Az osztalyvezetoket — a Kozgyllés elndke egyetértésével — a varmegyei jegyz06 nevezi ki.

5. Varmegyei jegyz6

A hivatal vezetbje a varmegyei jegyz0, aki 6sszehangolja €s szervezi a hivatal munkégjat,
amelyért szakmailag felelos, tovabba képviseli a hivatalt. A varmegyei jegyzo részletes feladat-
és hataskoreit a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. t6érvény,
az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. torvény, az allamhaztartasrol szolé térvény
végrehajtasarol szo16 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet, valamint a Varmegyei Kozgytilés és
Szervei Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatardl szolé 19/2019. (XII.11.) Onkorméanyzati
rendelet vonatkozé rendelkezései tartalmazzak.



Varmegyei jegyz0 feladat- és hataskorei:

a)
b)

c)
d)
€)
f)

g)
h)

b))

k)

)

Q)

vezeti a varmegyei 6nkormanyzati hivatalt,

gondoskodik az 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

dont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a kzgytilés elnoke ad 4t,

tanacskozasi joggal részt vesz a kozgyiilés és annak bizottsagai tilésein,

jelzi a kozgyiilésnek, a bizottsagnak és a kozgyiilés elnokének, ha eljarasuk sorén,
illetve dontésiiknél jogszabalysértést észlel,

soron kiviil fogadja az orszaggytilési képviselSket, a kozgyllés és annak bizottsagai,
valamint a teriileti nemzetiségi kozgytilések tagjait,

dont a hataskorébe tartozo tigyekben,

gyakorolja a munkaltaté jogokat — a varmegyei kozgyiilés elnokének egyetértésével —
a hivatal koztisztviseléi, alkalmazottai kinevezésével, bérezésével, vezetdi
kinevezésével, felmentésével és jutalmazasaval kapcsolatban. Kételes a jelentosebb
munkaltatéi jogok gyakorlasat megelézden a varmegyei aljegyz6 és az osztalyvezeték
véleményét kikémi,

meghatdrozza a koztisztviselok teljesitményértékelésének rendjét; az éves értékelés
alapjaul szolgalé teljesitménycélok és az értékelés szempontrendszerének
kialakitdsara vonatkozé eljardst €s az abban részt vevok korét; értékeli a
koztisztviselék munkateljesitményét (teljesitményértékelés) és évente elvégzi
mindsitésiiket,

javaslatot tesz a hivatal belsd szervezeti tagozéddsidnak, munkarendjének
meghatérozéséra, illetve gondoskodik a koztisztviselok és munkavallalok hivatali
helyiségekben torténé elhelyezésérol,

szabalyozza az ligyiratkezelést, kialakitja és koordinalja a hivatal belsé szervezeti
egységei kozotti iigyiratforgalom és informaciédramlas rendjét,

a vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezések, a kozgytlés SZMSZ-e, valamint a hivatal
SZMSZ-¢ 4ltal meghatirozott keretben, sajat hatdskorben, vagy az elndkkel
egylittesen kiadja a hivatal miik6dési rendjének részletes szabélyait rogzité belsd
szabalyzatokat,

kozremiikodik a kozgylilés munkatervére vonatkozé javaslat elkészitésében,
gondoskodik arrdl, hogy az el6terjesztések és a dontés-tervezetek a torvényességi
kovetelményeknek megfeleljenek,

elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a kozgytilés €s a kozgyllés elndke,
alelndke megbizza,

ellatja, illetve gyakorolja az 4gazati térvényekbol ered6 feladat- és hataskoéroket, a
gazdalkodas, a teriiletfejlesztés, teriiletrendezés, vidékfejlesztés és nemzetiségi jogok
tertiletén,

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Teriileti Valasztasi Iroda vezet6jeként biztositja
azt, hogy az iroda elldssa a valasztiasok elkészitésével, szervezésével,
lebonyolitdsaval, a valasztopolgarok, a jeloltek €s jelolo szervezetek partsemleges
tajékoztatasaval, a vélasztisi adatkezeléssel, a technikai feltételek meglétével és a
szakmai szabélyok betartasanak ellendérzésével Osszefiiggd feladatokat. Kapcsolatot
tart a helyi valasztasi iroddk és az orszaggyllési egyéni vélasztokeriileti valasztasi
irodak vezetbivel, a Nemzeti Valasztasi [roda vezet6jével, valamint az illetékes &llami
szervekkel,

ellendrzési tevékenységének ellatasa keretében a vezetdket €s az irdnyitasuk alé
tartozd koztisztviselket és munkavallalokat egyarant érintd egyedi és cél
ellendrzéseket rendel el, melyet 6nalldan, vagy az érintett osztalyvezetd bevonéasédval
végez,



s)

t)

a kozgylilés elndkével egyetértésben szabalyozza a hivatalon beliili, valamint a
szervezeti egységek kozotti kommunikacié médjat (hivatali értekezlet, adott szervezeti
egységet érint6 szakmai értekezlet, adott projekt megvaldsitasdval kapcsolatos
munkaértekezlet, vezetdi értekezlet), tovabba a feladat- és hataskorgyakorlashoz
igazodo gyakorisagat,

ellatja a hivatal mik6désével 6sszefliggd személyligyi feladatokat;

ellatja a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Ertéktar fenntartésaval és miikddésével
Osszefiiggh varmegyei 6nkorményzati feladatokat, elkésziti a Szabolcs-Szatmar-Bereg
Vérmegyei Ertéktar Bizottsdg munkajarél szolé beszamol6t a Varmegyei Kozgytilés
részére.

A vérmegyei jegyz6t a varmegyei aljegyz6 helyettesiti, elldtja a jegyz0 altal meghatarozott
feladatokat. A Koordinacids és Jogi Kabinet a varmegyei aljegyz6 vezetésével latja el
feladatait. A varmegyei aljegyz6 a Koordinacios és Jogi Kabinet miikddésével
Osszefliggésben alapvetden:

a)

b)

gondoskodik a véarmegyei kozgyiilés és bizottsagai, a varmegyei kozgyilés
tisztségviseldi, valamint a varmegyei jegyzd feladatainak pontos €s hataridében
torténd, szak- €s torvényszeru elokészitésérol és teljesitésérol,

a belsd szervezeti egységekre és vezetbire vonatkozd 4ltaldnos szabdlyok
Koordinacids €s Jogi Kabinetben torténd betartasa és betartatdsa mellett koordinalja a
hivatal belsd szervezeti egységei kozotti feladatmegosztast, az egyes feladatok — bels6
szervezeti egységek vezetdivel egyeztett modon térténd — elé- és elkészitését, a
feladatok teljesitésével kapcsolatos kommunikaciét,

A hivatal bels6 szervezeti egységeinek altalanos feladatai:

a)

g)

h)

kozremiikodnek a kozgyilés, az elndk, az alelnokok és a varmegyei jegyz6 feladat-
és hataskorébe tartozo tigyek dontésre vald elokészitésében, munkajuk segitésében,
valamit a dontések végrehajtasaban, annak ellen6rzésében,

gondoskodnak a kozgylilés SZMSZ-ében foglaltaknak megfeleléen a kozgy(lés
bizottsagai munkdjanak szakmai segitésérdl és tigyviteli feladatainak ell4tasardl,
kozremiikddnek a megyék kozotti egylittmitkdésbol ered feladatok ellatdsaban,
kozremtkodnek a tevékenységi, illetve feladatkdriikbe tartozd szerz6édések,
megéllapodasok el6készitésérol,

az ligyfél erre iranyuld rendelkezése esetén a tevékenységi, illetve feladatksriikbe
tartozod ligyeket elektronikus tton intézik,

figyelemmel kisérik a feladatkoriiket érint6 jogszabalyok valtozasait,

az informéciés onrendelkezési jogrdl és az informdaciészabadsagrél szolé torvény
szerint gondoskodnak a sziikséges adatok §sszegytijtésérol és aktualizalasarol, illetve
a kozérdekl adatok kozzétételérdl;

kozremikodnek a kozgytlés tisztségviseldivel, a hivatal vezetbivel a teriilet- és
vidékfejlesztéssel, teriiletrendezéssel, a teriileti tervezéssel €s a hozza kapcsolodd
koordinacioval kapcsolatos feladatok ellatasdban, a megyei és a regionalis fejlesztési
tanacsoktol atvett, hazai forrasbol timogatott palydzatok lezarasaban,
gondoskodnak az Eurdpai Parlament és a Tandcs — a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyos kiviil helyezésérdl szolo —
2016/697 rendeletében (altalanos adatvédelmi rendelet) foglaltak maradéktalan
betartasarol,



)

ellatjdk a varmegyei Onkormdnyzat hatdlyos és vonatkoz6é jogszabalyi
rendelkezéseken alapuld kotelez6 és vallalt feladatai teljesitése sordan, a TOP és a
TOP_Plusz programok keretében megjelent, illetve kiirdsra keriilé felhivasok
keretében, ©ndlléan vagy konzorciumi partnerségben megvaldsitott, illetve
megvaldsitani  tervezett  varmegyei  kiemelt  projekjeivel — Osszefiigg
projektmenedzsmenti, pénziigyi és egyéb kapcsolodd feladatotokat.

8. A belsé szervezeti egységek vezetbinek altalanos feladatai:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

3
k)

D

gondoskodnak a munkarendre vonatkozd szabalyok betartdsar6l, valamint a
térvényes tigyintézés és ligykezelés megvaldsitasarol,

felelések a bels6 szervezeti egység tevékenységi korébe tartozé feladatok szakszertl,
hataridében torténd ellatasaért,

részt vesznek a kdzgylilés iilésein a vezetésiik alatt alld szervezeti egységet €rintd,
vagy altala el6készitett napirendi pont megtargyaldséval kapcsolatban,

soron kiviil fogadjdk az orszaggytlési képviseloket, a kozgylilés és annak bizottsagai
tagjait,

beszamolnak sziikség szerint a kozgyilés elnckének, alelndkeinek a feladatok
végrehajtasardl, a varmegyei jegyzének a belsd szervezeti egység munkajardl,
javaslatot tesznek a belsd szervezeti egység megfelelé személyi és targyi
feltételeinek kialakitasara, illetve biztositasara,

kozremiikodnek a koztisztviselok teljesitményértékelésével Osszefiiggd feladatok
ellatasaban,

javaslatot tesznek beosztottaik munkakoéri leirdsba foglalt feladatainak
meghatdrozasara, figyelemmel kisérik azok naprakészségét,

javaslatot tesznek beosztottaik kinevezési, felmentési, athelyezési, jutalmazasi,
fegyelmi és kartéritési tigyében,

szignaljadk a belsé szervezeti egységhez érkezé tgyiratokat, s ennek révén is
biztositjak az aranyos munkamegosztast,

gondoskodnak a bels6 szervezeti egységek kozotti folyamatos tdjékoztatdsrol,
informdacid-aramlasrél, valamint a szakmai egyiittmiik6dés megteremtésérol.
ellatjdk a folyamatosan jelentkez6 ellenérzési feladatokat (munkaid6 betartasa,
ligyintéz6k feladatellatasanak rendszeres ellendrzése, {ligyiratok vezetdi
ellenjegyzéssel tortént ellendrzése),

folyamatosan biztositjdk a munkafolyamatokba épitett és utdlagos ellendrzés
miikodését,

kozremiikddnek a feladatkoriiket érint6 belsé szabalyzatokat el6készitésében, illetve
javaslatot tesznek azok médositdsara,

adatot szolgéltatnak a humanpolitika részére a bels6 szervezeti egység munkatarsait
érintd szabadsagolasi titemterv tekintetében,

ellendrzik a jelenléti fvek vezetését, azokat — ellendrzés céljabdl — a targyhot
kovetden atadjak a humanpolitika részére,

gondoskodnak a szabalyszerii ligyiratkezelésrol,

feladatkoriiket érintden statisztikai adatgyiijtést és adatszolgaltatast végeznek,
kézjegytikkel latjak el a kozgyililés tisztségvisel6i €s a hivatal kiadmanyozasi
jogkorébe tartozo, altaluk elkészitett iratok, szakmai anyagok tervezeteit,



9.  Ugyintézok:

a) Az lgyintézék feladata a mindenkori munkakéri leirdsukban foglaltaknak
megfeleléen a Kozgyiilés és bizottsdgai, a Kozgylilés elnske, alelndke, valamint a
varmegyei jegyzd feladat- és hatdskorébe tartozé ligyek érdemi dontésre vald
elékészitése, valamint a végrehajtassal osszefiiggd feladatok ellatasa.

b) A kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével az tigyintéz6 munkateriiletén
felelds a hivatal 4llandé és id6szakos feladatainak szakszerli és pontos
megvalositasaért.

¢) Az iigyintézOk kotelessége valamennyi altaluk elokészitett tigyirat szignalasa.

10. Ugykezeldk:

a) Az ligykezel6k a munkakéri leirasban résziikre megéllapitott, illetve a vezetdk altal
kiadott feladatokat a kapott utasitisok és hataridok figyelembevételével, az tigyviteli
szabalyok ismeretében és betartasaval végzik.

b) Ellatjdk mindazokat az iigyviteli feladatokat, amellyel a munkaltatéi jogkor
gyakorldja megbizza.

11. Koordinécids és Jogi Kabinet:

A Koordinéciés és Jogi Kabinet feladatainak ellatasdhoz rendelt munkakérok kiilondsen:
igazgatdsi ligyintéz6, elnoki titkdr, alelnoki titkdrné, iktatd, gépkocsivezetdk,
médiakapcsolatokért felelds 6nkormanyzati tandcsado

A. a) ellatja a kozgyiilés és a bizottsidgok iilései elbkészitésével kapcsolatos teendoket,
gondoskodik a testiileti elSterjesztések szakszerli és torvényes elS-, illetve
elkészitésérol, a dontések végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasardl, elkésziti
a kozgyllés és bizottsagai iilésinek jegyzOkonyveit €s biztositja azok hataridében
torténd feltoltését a Nemzeti Jogszabalytar informatikai feliiletére,

b) ellatja a teriileti nemzetiségi 6nkormanyzatok kozgyiilése és a bizottsagai tiléseinek
elokészitésével kapcsolatos teendéket, gondoskodik a testiileti elGterjesztések
szakszer(i és to6rvényes el6-, illetve elkészitésérél, a dontések végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasarol, elkésziti a teriileti nemzetiségi 6nkormanyzatok
kozgytilése €s a bizottsdgai jegyz6konyveit,

c) ellitja az eurdpai parlamenti képviselok valasztisaval, orszaggytilési és helyi
Oonkormanyzati képvisel6k és polgarmesterek vélasztasaval, az id6kozi és a
nemzetiségi valasztasokkal, a népszavazassal, eurdpai polgari kezdeményezés
kapcsolatos jogi-igazgatasi feladatokat,

d) tordlve

e) kozremiikodik a panaszok, bejelentések kivizsgalasaban,

f) kozremikodik a kozgytilést €s szerveit érinté  jogszabdly-tervezetek
véleményezésében,

g) ellatja a birdsagi Ulnokok, valamint megvalasztasuk tekintetében a varmegyei
kézgyllés hatdskorébe tartozd vélasztasi bizottsdgok tagjai megvalasztdsanak
elokészitésével osszefliggd feladatokat,

h) ellatja az tigyiratkezeléssel kapcsolatos 4ltalanos feladatokat €s kezeli a kozponti
irattarat,



i)
)

k)

D

n)
0)

torolve

kozremiikodik a sportszervezési feladatok ellatdasiban, a megyében tevékenykedd
sportszovetségek miikodésének segitésében, a nemzetkozi sportkapesolatok
kialakitisaban, a sport népszeriisitésében,

gondoskodik az Eurépai Parlament és a Tandcs — a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad
dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyos kiviil helyezésér6l szolé —
2016/697 rendeletében (4ltalanos adatvédelmi rendelet) foglaltak szerinti
szabalyzatok elkészitésérdl és aktualizalasarol,

gondoskodik az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyok betartdsarol, a
rendszergazda kozremiikddésével ilizemelteti a hivatal szdmitdégépes rendszerét,
biztositja az elektronikus iigyintézést szolgalo informatikai rendszerek
miikodoképességét,

gondoskodik a www.szszbmo.hu honlap folyamatos miikddésérdl, a kozérdekbol
gondoskodik a bélyegz6 nyilvantartas vezetésérol,

ellitia a varmegye Onkormanyzata falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas
biztositasaval 6sszefiiggd igazgatasi feladatokat.

B. A virmegyei kozgyllés elndke €s a varmegyei kozgytilés alelnokei munkdjat az elndki
titkar és az alelnoki titkarné segitik, kiilondsen az alabbi feladatok elvégzése altal:

a)
b)

g)
h)

a Kozgylilés tisztségviseldi tevékenységével kapcsolatos adminisztrativ feladatok
ellatésa,

a nemzeti és Snkormanyzati iinnepek megrendezése, az 6nkormanyzati rendezvények
(fogadasok, konferencidk, kitlintetés atadési tinnepségek) megszervezese,

varmegyei rendezvényeken vezetdi megjelenés koordinélasa,

kozremiikodik a kdzgylilés elndke allami szervekkel, gazdasagi tarsasagokkal és
tarsadalmi szervezetekkel vald egyiittmiik6désébdl ered6 feladatok végrehajtasdban
sajtdanyagok készitése,

rendszeres kapcsolatot tart az orszagos, regionalis és a varmegyei irott és elektronikus
sajtoval, folyamatosan figyelemmel kiséri a sajtoban megjelend, megyét érintd
hiradasokat, melyekr6l 6sszefoglalot készit a varmegyei kozgytilés tisztségviseldi
szamara,

elnoki megjelenésekhez, hattéranyagok készitése, beszédek megirasa,

koordinélja a Bessenyei Nagyterem és az Alpar Ignac Targyald igénybevételét, ezzel
osszefiiggésben egyidejiileg tajékoztatja a Koltségvetési és Uzemeltetési Osztalyt a
hasznositasaval 6sszefiiggo feladatok teljesitése érdekében,

a www.szszbmo.hu honlap tevékenységi korébe tartozd hiranyagdnak folyamatos
aktualizalasa.

12. Koltségvetési és Uzemeltetési Osztaly:

A Dbelsd szervezeti egység feladatainak -ellatdsdhoz rendelt munkakorok kiilondsen:
osztalyvezetd (kdzgazdasz), koltségvetési munkatars, pénziigyi ligyintézo, hivatalsegéd.

a)

elkésziti a varmegye oOnkorményzata és a hivatal tekintetében a koltségvetési
javaslatokat és a rendelet-tervezetet,



b)
c)

d)

g)
h)

)
k)

by

n)
0)

p)

elkésziti a hivatal elemi koltségvetését,

kidolgozza a vdrmegye 6nkormdanyzata és a hivatal atmeneti gazdalkodasardl szdl6
rendelet-tervezetet,

elkésziti a havi és a negyedéves koltségvetési- és mérlegjelentéseket, illetve a
kapcsolodo adatszolgéltatasokat,

elkésziti a varmegye 6nkormanyzata és a hivatal gazdalkodéasarol sz6l6 beszamolot,
melynek részei: koltségvetési jelentés; maradvanykimutatds; adatszolgaltatas a
személyi juttatdsok és foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselok Osszetételérdl;
adatszolgaltatds a tdrsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol folyositott egyes
ellatasok és tamogatasok tervezett Osszegeir6l és teljesitésérdl; onkormanyzati
alrendszer sajitos  gazdalkodasdhoz  kapcsolodd — elszdmolasok; mérleg;
eredménykimutatés; kiegészité melléklet,

elkésziti a beszaimolohoz kapcsol6do rendelet-tervezetet (zarszamadas),
gondoskodik a feladatokhoz ktétt timogatasok elszdmolasarol,

elkésziti a Ko6zponti Statisztikai Hivatal részére a negyedéves, illetve éves
gazdasagstatisztikai jelentéseket,

kidolgozza a koltségvetési szervekre vonatkozo el6irasok alapjan a hivatal szamviteli
rendjét,

el6késziti a gazdalkodas szabélyszerliségét biztositd szabalyzatokat,

kezdeményezi a koltségvetés modositasat a bevételek, kiaddsok, illetve feladatok
valtozasa esetén,

javaslatot készit az 6nkormanyzat, illetve a hivatal altalanos- és céltartalékanak
felhasznalasara és a koltségvetés ez iranyl modositasara,

ellatja az 6nkormanyzat és a hivatal operativ gazdalkodaséaval és lizemeltetésével
kapcsolatos feladatokat,

ellatja a nemzetiségi 6nkormanyzatok gazdalkodasaval kapcsolatos teendéket,
elldtja az eurdpai parlamenti képviselok vélasztasaval, orszaggyiilési és helyi
onkormanyzati képviselok és polgarmesterek valasztisaval, az id6kozi és a
nemzetiségi valasztasokkal, a népszavazassal, népi kezdeményezéssel kapcsolatos
pénziigyi feladatokat,

felel a 2014-2020 k6z6tti tdmogatasi idészak pénziigyi feladatainak szabdlyszer(i
megvaldsitasaért, ellendrzi ezen feladatok teljesitését, részt vesz a 2021-2027 kozotti
tamogatasi id6szakra vonatkozdan a virmegye 6nkormanyzatara haruld fejlesztési
feladatok pénziigyi el6készitésében és végrehajtasaban,

ellatja az Eurdpai Unids és a hazai tAmogatassal megvalésuld programok, projektek
koltségvetési tervezésével, konyvelésével és elszamolaséval kapcsolatos feladatokat,
gondoskodik a virmegye 6nkormanyzatanak honlapjan megjelend, a belsd szervezeti
egység felelosségi korébe tartozd adatok aktualizélasarol,

lebonyolitja a kézgyiilés, a bizottsagok, a tisztségviseldk és a hivatal miikddéséhez
sziikséges beszerzéseket,

ellatja a kovetelések kezelésével kapcsolatos — a tdmogatott jogi €s természetes
személyeket, felszdmoldkat ¢és végrehajtokat, minisztériumokat, illetve
k6zremiik6d6 szervezetet érintd — valamennyi feladatot, :
ellatja a varmegye Onkormanyzata falugondnoki, tanyagondnoki szolgéltatds
biztositasaval 6sszefiiggd pénziigyi feladatokat.
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13. Pélyazati és Projekt Osztaly feladatai:

A belsd szervezeti egység feladatainak ellatdsdhoz rendelt munkakoérdk kilondsen:
osztalyvezetd, teriiletfejlesztési munkatars, mliszaki munkatars, nemzetkozi és terliletfejlesztési
referens, teriiletfejlesztési koordinacios referens, szakmai megvaldsitd, palyazati munkatars.

a)

g)
h)

)
k)
D
m)

n)

ellitia a varmegye Onkormanyzata hatalyos és vonatkozd jogszabalyi
rendelkezéseken alapul6 kételez6 és vallalt feladatai teljesitése soran felmeriilé TOP
projektek végrehajtasabol fakadd feladatokat a TOP-5.3.2-17-SB1-2018-00001,
valamint a TOP-5.1.1-15-SB1-2016-000001 és TOP-5.1.1-15-SB1-2020-000002
azonositészamu projektek kivételével,

kozremiik6dik a 2021-2027 kozotti tdmogatasi idészakra vonatkozoan a varmegye
onkormanyzatara harul¢ fejlesztési feladatok ellatasaban,

tordlve

gondoskodik a bels6é szervezeti egység feladatkorével kapcsolatos kozgytilési és
bizottsagi elbterjesztések szakszeri eloé-, illetve elkészitésér6l, a dontések
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasardl,

részt vesz a telepiilési 6nkorményzatokkal, a virmegye fejlesztésében kdzvetleniil és
kozvetve kozrem(ikodd teriileti dllamigazgatasi szervekkel, az érdekelt civil és
szakmai szervezetekkel vald egyiittmikédésben,

koordindlja, szervezi a varmegye Onkormanyzata nemzetk6zi kapcsolatait, ezzel
Osszefiiggd tevékenységét,

részt vesz a kormanyzat, az 6nkormanyzatok és a gazdasagi szervezetek fejlesztési
elképzeléseinek §sszehangoldsaban,

torolve

figyelemmel kiséri a palyazati kifrdsokat a varmegye 6nkormanyzata és a hivatal
miikodésének tamogatasa érdekében projektjavaslattal él az elndk és a varmegyei
jegyz6 felé; indokolt esetben kidolgozza és palyézatta fejleszti a javaslatot,
kozremikodik az egyes fejlesztési programokkal és projektekkel osszefiiggd
rendezvények, konferencidk, workshopok megvaldsitdsaban,

kozremiikodik a megyét érintd idegenforgalmi értékek feltirdsdban, bemutatdsaban,
propagalasdban,

részt vesz a térségi idegenforgalmi és hatdrmenti egyiittmiikodések kialakitisaban,
elésegiti azok fenntartasat,

kozremiik6dik a varmegye idegenforgalmi célkitlizéseinek meghatarozasaban, az
idegenforgalommal, turizmussal kapcsolatos feladatok ell4tasaban,

gondoskodik a varmegye onkormanyzatdnak honlapjan megjelend, az osztily
felelosségi korébe tartozo adatok aktualizaldsardl.

14. A hivatal varmegyei f6¢pitészt alkalmaz. A varmegyei f6épitész feladat- és hataskorei:

a)
b)

ellatja a varmegyei teriiletrendezési terv elkészitésére, feliilvizsgalatira vonatkozé
megbizassal 6sszefiiggd feladatokat,

elokésziti az orszagos és kiemelt térségekre vonatkozé teriiletrendezési tervek,
valamint az 4gazati fejlesztési koncepcidk és programok megyét érintd
munkarészeivel kapcsolatos varmegyei egyeztetést és a varmegyei kozgyiilés
allasfoglalasat,

a varmegyei onkormanyzata nevében véleményezi az illetékességi teriiletét érintd
telepiilésszerkezeti terveket,



15.

d)

g)
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koézremiikddik a telepiilésrendezési terveknek a Varmegyei Teriiletrendezési Tervvel
vald 6sszhangjanak biztositasaban,

adatokat szolgaltat az illetékességi teriiletére vonatkozd teriileti és telepiilési
informacios rendszerek kialakitasdhoz és miikddtetéséhez.

illetékességi teriiletét érintden:

— avarmegye dnkormanyzata rendeletében meghatdrozott médon kézremiikodik a
- telepiilési 6nkorményzati tarsulds kivételével - tobb teleplilést érintd
teleptilésfejlesztési, -rendezési, értékvédelmi és oOnkormdnyzati hatosdgi
tigyekben,

— felkérésre szakmai tanacsadast nyujt azoknak a telepiilési 6nkormanyzatoknak,
ahol nem mikodik telepiilési f6épitész, valamint eldsegiti Onkormanyzati
tarsulas szervezO6dését az épitésiigyi feladatok ellatasa érdekében,

— egyiittmiik6dik a varmegyei jogu véaros ¢és az érintett telepiilések
onkormanyzataival a teriiletrendezési és telepiilésszerkezeti tervek
varoskornyéki 6sszehangolésa érdekében,

részt vesz a varmegye arculatat befolyasolo, t6bb telepiilést érintd t4ji, természeti és
épitett kdrnyezet védelmére és alakitasara iranyuld feladatok teljesitésében, segiti a
telepiilési nkormanyzatok erre irdnyuld tevékenységét.

A hivatal a vonatkozo jogszabalyokbol ered6 belsé ellen6rzési feladatok ellatasara belsd
ellenort foglalkoztat. A belsé ellenér feladat- és hataskorei:

a)
b)
c)

d)

g)
h)

ellatja a belsd ellenérzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossagot adé €s tandcsadd
tevékenységét,

elkésziti, és évente feliilvizsgalja a belsé ellenérzési tevékenység végrehajtasat
szabalyozé belsé ellendrzési kézikdnyvet,

Osszedllitja a kockdzatelemzéssel alatdmasztott éves ellenérzési tervet, majd
gondoskodik az ellen6rzési tervben foglaltak végrehajtasarol,

vizsgalja és értékeli a folyamatba épitett, elézetes, utolagos és vezetdi ellendrzési
rendszer kiépitését, milk6dését, jogszabalyoknak és belsé szabdlyzatoknak vald
megfeleldségét,

Osszedllitja az éves ellendrzési jelentést, amelynek keretében onértékelést ad a belsd
ellendrzés mindségérdl, targyi és személyi feltételeinek alakuldsérdl,

gondoskodik az ellenérzések és az azok alapjan elkészitett belsd ellendrzési
jelentések nyilvantartasardl, valamint az utdbbiakban foglalt megallapitasok és
javaslatok alapjan késziilt intézkedési tervekben meghatarozott feladatok
végrehajtasanak nyomon kdvetésérol €s dokumentalasarol,

gondoskodik a belsd ellenérzési kézikdnyvben meghatarozott, a belsé ellendrzési
tevékenység mindségét biztosito eljarasok alkalmazasardl,

kézremtkddik a belsd ellendrzéssel 6sszefliggd kozgytlési és bizottsagi anyagok
elkészitésében és a meghozott testiileti dontések végrehajtasaban.

I11. fejezet

A hivatal miikodési rendje

A hivatal mitk6dését a jogszabalyok, az ezek alapjan alkotott bels® szabalyzatok,
valamint a Kozgytilés hatdrozatai, a kozgytllés elntkének, tovabbd a varmegyei
jegyz6nek a normativ utasitasai hatdrozzak meg.
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2. A hivatal koztisztviseléinek és a Munka Torvénykényve hatdlya ald tartozo
munkavallaléinak részletes feladatait munkakori leirdsuk tartalmazza. A munkakdri
leirasok a felel6sség megallapitasara is alkalmas médon — tbbek kozott — tartalmazzak:
a munkakdrben ellatando feladatok jellegét, a tevékenységi kort, a munkakort betdltok
ala- és folérendeltségi viszonyait, a munkaltatdi jogkor gyakorlojanak megjelolését, a
munkakorre vonatkozé sajatos eldirdsokat.

3.  Munkaértekezletek rendje

2)
b)

©)

d)

A Kozgylilés elndke a varmegyei jegyz6 bevondsdval a koztisztviselok részére
sziikség szerint, de legaldbb évente két alkalommal munkaértekezletet tart.

A varmegyei jegyz6 sziikség szerint, de legalabb havonta a belsd szervezeti egységek
vezetdi részére vezetdi értekezletet tart.

A bels6 szervezeti egységek vezet6i a dolgozoik részére sziikség szerint, de legalabb
negyedévente tartanak munkamegbeszélést. A munkamegbeszélésre a varmegyei
jegyz6t sziikség szerint meg kell hivni.

A belsd szervezeti egységeken beliili informaciotovabbitas €s kapcsolattartas formait
a belsd szervezeti egységek vezetdi maguk allapitjdk meg a minél szélesebb
informacidaramlas biztositasara torekedve. A belsé szervezeti egységek kozotti,
hivatali miikodést érint6 informacidtovabbitést és kapcsolattartast a Koordinacios €s
Jogi Kabinet koordindlja, sziikség szerint a varmegyei jegyzd bevonasaval, illetve
egyidejii tdjékoztatasa mellett.

4, Munkarend és tigyfélfogadasi rend:

a)

b)

c)
d)

€)

A teljes napi munkaid6é napi nyolc 6ra (altaldnos teljes napi munkaidd). A heti
munkaid6 heti negyven éra, hétf6tol csiitortokig 8.00-16.30 oraig, pénteken 8.00-
14.00 oréig tart (altalanos munkarend).

Az ebédid6 30 perc, amely 11,45 6ratol 12,30 oraig vehetd igénybe, melyet a tavolléti
napldéban nem sziikséges régziteni.

Az lugyfélfogadas rendje egységes, a belsé szervezeti egységek vezet6i és az
ligyintéz6k a hét minden munkanapjén teljes munkaidében tigyfélfogadast tartanak.
Biztositani kell, hogy a varmegyei kdzgyiilés tagjai, valamint a k6zigazgatasi szervek
munkatarsai soron kiviil, illetve elére egyeztetett idépontban kereshessék fel a
hivatalt.

A hivatal dolgoz6i a varmegyei jegyzé altal jovahagyott heti kiszallasi terv alapjan
teljesitenek kikiildetési feladatokat.

5. A kiadmanyozis rendje:

a)

b)

A kozgylilés elnoke kiadmanyozza a hatds- és feladatkorébe tartozd iigyekben
keletkezett iratokat. Az eln6k tavollétében az altalanos alelndk jogosult
kiadmanyozni. A kozgytilés elndke a hivatal feladatkérében keletkezett iratokat a
varmegyei jegyz0 elézetes lattamozasat kévetden kiadmanyozza.

A varmegyei jegyz6 kiadmanyozza a hivatal feladatkorében, illetve a hivatal nevében
hozott dontéseket, intézkedéseket, a jogszabaly altal delegélt feladat- és hatdskérben
hozott dontéseket, intézkedéseket, valamint a munkaltatéi jogkorben tett
intézkedéseket, tovabba az érdemi dontés-elokészitéshez sziikséges intézkedéseket
(értesités, adatkérés, adatszolgdltatds, tdjékoztatas-kérés és tdjékoztatds nyjtas,
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dokumentumok megkiildése, stb.), az adott ligyben érintett személyek, szervezetek
részére kiildott leveleket.

¢) A varmegyei jegyz0 tavollétében a varmegyei aljegyzé a kiadményozas jogosultja.

d) A belsé szervezeti egységek vezetSi kiadmanyozzék a belsd szervezeti egységen
beliili, tovabba a belsd szervezeti egységek k6zotti kommunikacio soran keletkezett
iratokat, valamint a hivatalon beliili szakmai vélemény-kéréseket és véleményeket.

e) Fiiggetleniil a kiadméanyozasi jog gyakorlasatol a hivatali dolgozé az altala készitett
ligyirat-tervezetet koteles alairasaval ellatni.

f) A tisztségviseldk, a varmegyei jegyz0, a varmegyei aljegyz0, belsé szervezeti
egységek vezetsi a kiadményozési rendnek megfeleléen haszndlnak bélyegzot,
melyekrd] az Koordinaciés és Jogi Kabinet nyilvantartast vezet. A nyilvantartasért
felelds koztisztviseld a haszndlatra kiadott bélyegzék meglétét évenként ellendrizni
koteles. A bélyegzd kezeldje, haszndldja anyagi-, fegyelmi- és biintetdjogi
felelésséggel tartozik a bélyegzé jogszeril hasznalataért. Ha a bélyegz6 elvész, vagy
a hasznélatit befolydsolé modon megsériil, errdl a varmegyei jegyzOnek
haladéktalanul irasban jelentést kell adni.

6. A hivatal képviseletének rendje:

a) A hivatalt a virmegyei jegyz0, akadalyoztatésa esetén a varmegyei aljegyz6 jogosult
képviselni.

b) A jegyzdi és aljegyzoi tisztség egyidejii betoltetlensége, illetve a jegyz6 és aljegyzd
egyidejli tartos akadélyoztatdsa esetén feladataikat — legfeljebb hat honap id6tartamra
— a Palyazati és Projekt Osztaly osztilyvezetdje latja el.

7. A hivatalon beliil a helyettesités rendje:

A belsé szervezeti egységek vezet6it tavollétilkben az altaluk — a varmegyei jegyzo
egyetértésével — kijelslt koztisztviseld helyettesiti teljes jogkorrel.

8.  Bélyegzok leirasa, hasznalata

a) A ,,Szabolcs-Szatméar-Bereg Varmegye Onkormanyzata” felirati korbélyegzd és
ugyanilyen elnevezésli, postacimmel is ellatott fejbélyegz6, tovabba a ,,Szabolcs-
Szatmar-Bereg Varmegyei Kozgyiilés Elnoke", a ,,Szabolcs-Szatmar-Bereg
Varmegyei Kozgytilés Alelnoke” felirati korbélyegzok hasznalatara a varmegyei
kozgyllés elnoke, illetve alelndke értelem szerint, a ,,Szabolcs-Szatmar-Bereg
Varmegyei Jegyz6" felirati korbélyegz6 hasznalatéra a varmegyei jegyz0, valamint
helyettesitési jogkorében eljarva az aljegyzd jogosult, a ,,Szabolcs-Szatmér-Bereg
Varmegyei Aljegyz6" felirati korbélyegzd haszndlatdra a varmegyei aljegyzo
jogosult, mig a ,Szabolcs-Szatmér-Bereg Varmegyei Onkorményzati Hivatal”
felirati korbélyegz6 hasznalatira a varmegyei jegyz6, a varmegyei aljegyz6 altal
felhatalmazott kéztisztviseldk jogosultak.

b) A bélyegz6 hasznalataval megbizott koztisztviseld koteles biztositani a hasznalat
szabalyszerliségét.

9. Vegyes rendelkezések

a) A hivatal dolgozoi a résziikre elkészitett €s dtadott munkakéri leirasok alapjan végzik
tevékenységiiket.



b)

c)

d)
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Az éves szabadsag kiad4sa szabadsagolasi terv alapjan, illetve az esetleg elrendelt
kozigazgatasi sziinet figyelembevételével torténik.

Vagyonnyilatkozat-tételi kételezettség:

A hivatal vonatkozo belsd szabalyzata értelmében vagyonnyilatkozat-tételre koteles:
varmegyei jegyzé, varmegyei aljegyz0, belsd szervezeti egységek vezet6i,
onkorményzati tanacsadd, valamint a munkakdri leirasuk alapjén a terliletfejlesztési
pélyézatok lezaraséaval, illetve a timogatasi kérelmek elkészitésével és benyujtasaval,
tovabba az egyes projektek magvaldsitasival kapcsolatos feladatokat ellaté hivatali
dolgozok.

Jelen Hivatali SZMSZ rendelkezéseit a varmegye &nkormanyzata alkalmazéasaban
all6 foglalkoztatottaknak be kell tartaniuk, munkdjuk sordn azokat megfeleléen
alkalmazni kell.

IV. fejezet

Zaro rendelkezés

Jelen Szervezeti és Miik6dési Szabélyzat 2021. julius 1. napjan 1ép hatalyba.

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatdlybalépésével egyidejlileg az 57/2018.
(V1.28.) 6nkormdnyzati rendelettel elfogadott Hivatali SZMSZ hatalyat veszti.

Zaradék
Az egységes szerkezetil alapité okirat a varmegyei kozgytilés SZMSZ-t megéllapitd és azt
modosité hatarozataiban foglaltakkal mindenben megegyezik.

Nyiregyhaza, 2021. julius 1.

Nyiregyhaza, 2023. januar 1.

Dr. Papp Csaba
varmegyei jegyz0



