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Meligklet
a 8/2023. (11.23.)
Onkorményzati hatdrozathoz

Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegye Onkormanyzatinak
Kozbeszerzési Szabalyzata

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Kozgytilés a kdzbeszerzésekrol sz616 2015. &vi CXLIIL
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en és a 424/2017.
(XIL.19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: EKR rendelet) alapjan Szabolcs-Szatmar-Bereg
Varmegye Onkormanyzatinak Kozbeszerzési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az
alabbiak szerint alkotja meg.

II.

Altalanos rendelkezések

A kozbeszerzési eljarasban biztositani kell az alabbi alapelvek érvényesiilését:
a. averseny tisztasaga, atlathatosaga, és nyilvanosséga,

b. az esélyegyenléség és az egyenld banasmod,

c. johiszemiiség és tisztesség, valamint a rendeltetésszerti joggyakorlas,

d. hatékony és felelés gazdalkodas a kdzpénzek felhasznélasakor.

A Szabalyzat célja, hogy Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegye Onkormanyzata, mint a Kbt.

szerinti ajanlatkér$ vonatkozdsédban meghatdrozza:

a. akozbeszerzési eljaras elokészitésének, lefolytatasanak,

b. az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelésségi korét,

c. belsé ellenérzésének felel6sségi rendjét,

d. a kozbeszerzési eljards dokumentédlasi rendjét, Osszhangban a vonatkozd
jogszabalyokkal,

e. akozbeszerzési eljards soran hozott dontésekért felelés személyt, személyeket, illetéleg
testiiletet.

A Szabélyzat hatdlya Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegye Onkorményzatira, mint
ajanlatkéré (a tovdbbiakban: ajanlatkérd) altal lebonyolitandé kozbeszerzési eljarasokra
terjed ki. Jelen Szabalyzat személyi hatédlya kiterjed tovabba a Szabolcs-Szatmar-Bereg
Vérmegyei Onkormanyzati Hivatalra (a tovabbiakban: Onkorméanyzati Hivatal), ezen
varmegyei Onkorményzati koltségvetési szerv altal lefolytatasra kerilld kézbeszerzési
eljardsokra. A jelen Szabalyzat hatdlya nem terjed ki ugyanakkor a Kbt. 29-30. §-aban
szabalyozott koz6s kozbeszerzési eljarasok lefolytatasara; kozos kézbeszerzési eljaras
lefolytatdsa esetén az adott kozds kozbeszerzési eljarasra vonatkozoan — annak specialis,
elére nem meghatarozhat6 jellemzdire tekintettel — eseti kézbeszerzési szabdlyzatot kell
késziteni és elfogadni.

A Szabélyzat alkalmazasaban a mindenkor hatalyos kdzbeszerzési torvényben, illetve a
kapcsolodé jogszabalyokban meghatarozott, az egyes kdzbeszerzési targyakra vonatkozo
értékhatdr az irdnyado.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése

A kOzbeszerzési eljaras el6készitése sordn az ajanlatkérd évenként elkészitett
kozbeszerzési tervében meghatarozott idébeli litemezés szerint kell eljarni.
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IV.

A kozbeszerzési tervben szerepld épitési beruhdzas, drubeszerzés vagy szolgaltatds-
megrendelés, épitési vagy szolgaltatdsi koncesszié becsiilt értékét az éves kdltségvetés
készitésénél tervezni kell.

Feltételes kozbeszerzés indithatd, ha az ajanlatkérd tamogatdsra irdnyuld igényt
(palyazatot, projektjavaslatot, timogatasi szerzédés-moédositast vagy valtozasbejelentést)
nyujtott be vagy fog benyujtani - fiiggetlentl attél, hogy sor keriilt-e mar a tdmogatas
pélyazati felhivasanak megjelenésére - és az ajanlatkérd a tmogatasra irdnyulo igény el
nem fogadéasat, vagy az igényeltnél kisebb Osszegben torténé elfogadasat olyan
koriilménynek tekinti, amely miatt az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja. Az
ajanlatkérd az eljarast akkor is eredménytelenné nyilvanithatja, ha az eljarast megindité
felhivasban felhivta a gazdasagi szereplok figyelmét arra, hogy amennyiben valamely
meghatéarozott, ellendrzési kérén kiviil es6, bizonytalan jovobeli esemény a Kbt. 53. § (1)
bekezdésben foglalt hatarid6t kovetSen bekovetkezik, az eljarast eredménytelenné
nyilvanithatja. Feltételes kzbeszerzés esetén az eljarast megindité felhivasban meg kell
jelolni azon feltételt, amelytdl a kdzbeszerzés eredményessége fligg, €s ezen feltétel a
kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotendd szerzddés hatalybalépését felfliggeszté
feltételként is kikothetd. A kozbeszerzési tervben megjeldlt kozbeszerzés targyéanak,
mennyiségének meghatarozasaért, a becsiilt érték meghatarozasaért a varmegyei jegyz6 a
felelds, aki sziikség esetén kiils6 szakért6t vehet igénybe. A becsiilt érték meghatarozasa
els6dlegesen a Kbt. 28. § (2) bekezdésében meghatarozott médon, illetve méasodlagosan
barmely olyan médszerrel torténhet, amely alatdmasztja a beszerzés koltségét, és nem sérti
a kozbeszerzési eljaras alapelveit.

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa

A kozbeszerzési eljards lebonyolitasa az Onkorményzati Hivatal koézbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé munkatarsa, vagy eseti, illetve tartds megbizési jogviszony
alapjan kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd kiilsé tanacsado, szakért6 szervezet vagy
személy (a tovabbiakban egyiitt: bonyolitd) utjdn torténik.

A bonyolité személyét a kozgyilés elnoke eljarasonként jeldli ki.

A Kbt. 27. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan a részben vagy egészben eurdpai unios
forrasbol megvaldsulod, valamint drubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unids
értékhatért elérd, épitési beruhdzas esetén a hétszazmillio forintot elérd értékd, tovabba
keretmegallapodas alapjan torténd, az elébbiek szerinti értekil €s targyt kozbeszerzési
eljarasba felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadé bevonasa kotelezo. A felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé az EKR-ben olvaséasi és FAKSZ ellenjegyzési
jogosultsaggal rendelkezik.

Az eljarasba bevont személyek, szervek eljarasi- és feleldsségi rendjének szabalyai

A kozbeszerzési eljarasokban a varmegyei kozgy(ilés tagjai, a varmegyei kozgyuleb
elnoke, a varmegyei jegyz6, a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Kozgyiilés Ugyrendi,
Jogi és Pénziigyi Bizottsaga, az Onkormanyzati Hivatal koztisztvisel6i és az ajanlatkérd
altal felkért személyek vehetnek részt.

A kozbeszerzési eljarasokban az eljard személyek és szervek a Szabalyzatban rogzitett
feladatok ellatasaért a Szabalyzatban meghatérozottak szerinti felelésséggel tartoznak. A
kozbeszerzési eljarasok felelésségi rendje kizarolag felrohatosagon alapul, azzal, hogy az



EKR-ben vald tevékenység kovetkezményeiért az felel, aki az adott kévetkezményt
el6idézd elektronikus cselekményt személyes szerkesztési joga alapjan a sajat neve alatt
elvégezte.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Kozgy(ilés feladatai:

a.
b.

d.

Dontés a targyévi kozbeszerzések pénziigyi fedezetének biztositasardl.

Az éves kozbeszerzési terv, és modositasai jovahagyasa a Kbt. szerint meghatarozott
hataridében.

Déntés az olyan kdzbeszerzések esetében, amelyekben jogszabaly a kézgylilés 4t nem
ruhdzhat6 hataskorét nevesiti.

Dontés a kozbeszerzési szabélyzat és modositasa elfogadasarol.

A varmegyei kozgyilés elndkének feladatai:

a.

A kozgytilés elé terjeszti az éves kdzbeszerzési tervet, illetve annak mddositasat.

b. A kozgylés elé terjeszti a kbzbeszerzési szabalyzatot és mddositasait.

Képviseli az ajanlatkérdt, folyamatosan figyelemmel kiséri és véleményezi a
kozbeszerzési eljarast.

Kozzéteszi a kozbeszerzési eljaras eredményét, és alairja a kozbeszerzési eljaras
befejezését kévetden kotendd szerzédéseket, a szerzédések mddositasait.

Dont a bonyolitd megbizasardl.

Kezdeményezi a kzbeszerzési eljarads meginditasat.

Jovahagyja, alairja a sziikséges dokumentacidt jogorvoslati eljaras, keresetinditas,
fellebbezés esetén kijeloli, meghatalmazza az ajanlattevot képviseld személyt.
Jovéhagyja az eljards eredményérdl, illetve a szerz6dés modositasardl szolo
tajékoztatdt.

Ervényesiti a szerzédésben foglalt eldirdsokat, szavatossagi jogokat, jotallasi igényeket.

A varmegyei jegyz0 feladatai:

a.

b.

Irdnyitja és ellenérzi az Onkorményzati Hivatal Szabélyzatban meghatarozott feladatai
végrehajtasat.

A kOzbeszerzési tervben megjelélt kdzbeszerzés targyanak, mennyiségének és becsiilt
értékének meghatarozasa.

. Az ajanlatkéré EKR-ben t6rténd regisztrécic')jéval Valamint az EKR alkalmazasaval
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meghatdrozza azon konkrét, természetes személyek korét, akik a hozzafere31
jogosultsdgot tovabbi személyeknek tovabb adhatjak.

A birdldbizottsag €s feladatai:

a.

Az ajanlatok elbiralisira a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan létrehozands, a
kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel
rendelkez6, legalabb haromtagu birdlobizottsag elnskét és tagjait, a Kbt. 69-74. §-ai
szerinti feladatok teljesitésére az Ugyrendi, Jogi és Pénziigyi Bizottsdg eljarasonként
jeloli ki. Epitési beruhazas esetén az ¢épitési beruhazas targyaban az adott szakteriileten
szerzett szakirdnyu felséfokl végzettséggel rendelkezd személy jelslhets ki a
birdlobizottsag kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez tagj anak.

. A biralobizottsdg tagjainak névre sz6l6 megbizé levelét az Ugyrendi, Jogi és Pénziigyi

Bizottsdg dontését kovetben a kdzgyiilés elnoke adja ki. A birdlobizottsag tagjainak
megbizatdsa a kozbeszerzési eljaras jogerds lezarasaig szol.
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A birdlohizottsag elndke dsszehivja és vezeti a birdlobizottsdg iiléseit és képviseli a
bizottsdgot. A biralobizottsag akkor hatérozatképes, ha iilésén valamennyi tag jelen van.
Hatérozatait a jelenlevo tagok tobbségének szavazataval hozza meg.

. A targyalasi jegyzGkonyvet a birdlobizottsag elndke irja ala.

Kozremiikodik az értékelési eljaras lefolytatasaban, értékeli a benyujtott ajanlatokat,
részvételi jelentkezéseket.

Javaslatot tesz az ajanlattevé/részvételre jelentkez6 kizarasara.

Javaslatot tesz az aj anlat/részvételi jelentkezés érvényességére, érvénytelenségére.
Irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljards eredményére vonatkozoan.
A bizottsag tagja az EKR-ben olvasasi jogosultsaggal rendelkezik.

Az Onkormanyzati Hivatal feladatai:

d.

]

h.

j.

Az éves Osszesitett kdzbeszerzési terv, annak modositasai elokészitése, megkiildése a
Kozbeszerzési Hatosag, vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd ellendrzésére feljogositott
szervek kérésére.

. A kozbeszerzési szabélyzat, annak mddositasai elokészitése.

A kozbeszerzési eljarasok elokészitésével, lefolytatdsaval a szerzddés teljesitésével
kapcsolatos iratoknak a Kbt-ben foglalt hatarid6ig torténd megérzése érdekében
szilkséges intézkedésck megtétele, az iratok megdrzése, illetve a megérzésre torténd
atadasa az irattar részére.

Beszerzési igények és finanszirozasi feltételek megfogalmazésa a koltségvetési tervezes
rendszerében.

A beszerzések becsiilt értékének meghatarozaséban valo kozremitkodés.

A felhivashoz szikséges kozbeszerzési miszaki leirds, dokumentécio elkészitése,
clkészittetése, illetve a kozbeszerzései eljaras elOkészitéséhez, lefolytatdsdhoz
sziikséges egyéb iratok (a tovabbiakban: dokumentdcié) bonyolitd részére torténd
rendelkezésre bocsatisa, kozremiikodés a 8. g. pont szerinti feladatok ellatasdban, a
kozbeszerzési dokumentumok elektronikus hozzaférhetévé tétele.

. Kozremiikddés a bonyolitoval az ajanlati biztositék visszafizetése, illetve az ajanlati

biztositék mértékének, vagy kétszeres Osszegének megfeleld Osszeg megfizetése
céljabol.

A K6zbeszerzési Hatosag értesitése az ajanlatkéréi nyilvantartasban szerepld adatokban
bekovetkezett valtozasokrol.

A Kbt-ben meghatarozott adatok, informécidk, dokumentumok Kdozbeszerzési
Adatbazisban és/vagy a honlapon, tovabbd a vonatkozd, mindenkor hatalyos
jogszabalyi rendelkezések szerint az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (a
tovabbiakban: EKR) torténd kozzététele és annak biztositdsa, hogy a Kbt-ben eloirt
id6tartam alatt elérhet6 legyen.

A biralobizottsag tilései jegyzOkonyvének elkészitése.

A bonyolité feladatai

a.

oo o

Kozbeszerzési eljaradsoknak — azok elokészitésétol, az eljaras alapjan kotott szerzodés
teljesitéséig torténd — a Kbt-ben foglaltak szerinti dokumentéldsa, a dokumentumok
rendszerezése és azok 4tadasa az Onkormanyzati Hivatal részére,

Egybeszamitasi kitelezettség vizsgalata.

Osszeférhetetlenségi, titoktartasi nyilatkozatok beszerzése, ellendrzése.

Javaslattétel a lefolytatand6 kozbeszerzési eljaras fajtjara.

A felhivas, valamint a dokumentécié eldkészitése.
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Felhivas megkiildése a Kozbeszerzési Hatésag részére a Kbt. 103. § (1) bekezdés
alapjan.

Az eljarast megindito felhivds megkiildése/kozzététele az ajanlattevok részére, a
dokumentédcié megkiildése, atvételének, hozzaférhetdségének biztositésa, valamennyi
tekintetében az Onkormanyzati Hivatal kozremiikodésével. Felhivéast, vagy
dokumentacidt érintd esetleges modositas eldkészitése.

Helyszini bejaras, konzultacio el6készitése, lefolytatasa.

Hidnypoétlasi felhivas, indokolds és kiegészitd tajékoztatds kérésre adott vélasz
el6készitése, megkiildése a részvételre jelentkezdk, ajanlattevok részére.

Kiegészitd tdjékoztatds elékészitése soran, az emiatt sziikségessé valo ajanlattételi,
részvételi hatarid6-modositas eldkészitése.

Téargyalas, parbeszéd, birdlobizottsag iilésének eldkészitése.

Az ajanlatok attekintése, értékeléssel, hidnypétlassal, indokoléssal, felvilagosilas
kéréssel, szamitasi hiba javitasaval, kizarassal, érvénytelenséggel, eredménytelenséggel
kapcsolatos szakmai vélemény eldkészitése a biralobizottsdg erre irdnyuld kérése
alapjan.

. Az eljarast lezar6 dontés eldkészitése.

A kozbeszerzési eljaras sszegzésének el6készitése.

Osszegzés megkiildése a részvételre jelentkez6k, ajanlattevék részére.

Az el6zetes vitarendezési kérelemmel kapcsolatos tajékoztatds elékészitése.

Nyertes ajanlattevivel megkotendd szerz6déstervezet elékészitése.

Az eljards eredményérél kozzéteendd tajékoztatd hirdetmények elkészitése,
megkiildése a Kézbeszerzési Hatosag felé.

Fellebbezés, keresetinditds, tovabba jogorvoslati cljaras  soran  szitkséges
dokumentumok elékészitése.

A fentiekben rogzitett, dokumentumok megkiildésére vonatkozé kotelezettségeinek a
mindenkor hatalyos jogszabalyi rendelkezések szerint az EKR tjan torténd teljesitése.

A bonyolit6 az EKR-ben teljes korli szerkesztési Jjogosultsaggal rendelkezik, tovabb4
jogosult az EKR alkalmazdsaval osszefliggd hozzaférési jogosultsdg — varmegyei jegyzé
hozzajarulasatol fiiggs — tovabbi személyeknek t6rténd atadasara.

9. A

Szabolcs-Szatmar-Bereg  Varmegyei Kozgytilés Ugyrendi, Jogi ¢és Pénziigyi

Bizottsaganak feladatai

a.

Az Ugyrendi, Jogi és Pénziigyi Bizottsdg kozbeszerzési hatiskore — az olyan
kozbeszerzés kivételével, amelyekben Jogszabaly a kozgyilés 4t nem ruhazhatd
hataskorét nevesiti — altalanos.

A varmegyei kdzgylilés elnskének kezdeményezésére elrendeli a kizbeszerzési eljaras
meginditasat.

Az ajénlatkérd miikodésével Gsszefliggd kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran az
eljaras eredményének megéllapitasa, az eljardst lezdr6 dontés meghozatala név szerinti
szavazdssal.

Kijeloli a legalabb harom fobél allé kdzbeszerzési birdlobizottsag tagjait.

Dont az eljaras lefolytatdsanak rendjérdl, az eljaras fajtajardl a kdzbeszerzési terv
keretei kozott.

Az eljarast megindité felhivas, a dokumentécio, illetve a versenyparbeszéd esetén az
eljaras szakaszainak megfeleld felhivasok tartalmat, illetve szitkség szerint ezek
modositasat.

. Jovahagyja meghivésos, hirdetmény kézzététele nélkiili targyalasos eljaras esetén azon

személyek €s szervezetek korét, akik/amelyek az eljarasban ajanlatot tehetnek.
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h. A biralébizottsdg véleményének ismeretében dont az ajanlatok érvényességérol,
érvénytelenségérdl, ajanlattevonek/részvételre jelentkezbnek az eljarasbol torténd
kizarasrol.

i. Az Ugyrendi, Jogi és Pénziigyi Bizottsaga eljdréséra a Szabalyzat, ¢s a Varmegyei
Kozgylilés és szervei Szervezeti és Mikddési Szabalyzatardl szo16 hatalyos rendelet az
iranyado.

Osszeférhetetlenség

Az ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkeriilje a Kbt. 25. §-a szerinti 9sszeférhetetlenséget ¢s a verseny tisztasadganak sérelmét
eredményez6 helyzetek kialakulésat.

Az ajanlatkéré nevében az eljarast lezaré dontést meghozo személy nem lehet a
birdlobizottsdg tagja. Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell
alkalmazni.

Az eljarasok belso ellenOrzése

Az eljarasok lefolytatdsanak torvényességét és szakszeriségét az Onkorményzati Hivatal
altal megbizott belsd ellendr az eljarasok befejezését kvetden esctileg ellentrizheti.

Az ellendrzésekrdl késziilt jelentést a belsd ellendr atadja a varmegyei kozgyulés
elnokének és a varmegyei jegyzonek.

VII. A kizbeszerzési eljardsok dokumentilasa

il

A kozbeszerzési eljarast — annak elokészitésétdl az eljards alapjan kotott szerzdes
teljesitéséig terjedéen — irasban, az Onkorményzati Hivatal Iratkezelési Szabalyzatiban
foglalt iratkezelési szabalyoknak megfelelden kell dokumentélni. A kdzbeszerzési eljards
clékészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési
eljards lezarulasatol, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerz0deés
teljesitésétdl szamitott 5 évig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak — birosagi feliilvizsgalat esetén a felilvizsgalat
— jogerds befejezéséig, de legalabb 5 évig kell megdrizni.

A kiilsé bonyolitoval szembeni iratkezelési, dokumentalasi feladatokat, a dokumentumok
stadasanak részletes rendjét a vele kotott szerzdésben szabdlyozni kell.

A kozbeszerzési eljarasokrol évenkénti és targyankénti bontasban naprakész nyilvantartast
kell vezetni.

VIII. Felelosségi rend

1.

2.

A kozbeszerzési eljarasban ellatott feladatok hatdridében és a jogszabalyi eldirdsoknak
megfeleld végrehajtasaért a bonyolité a felelds.

A biralobizottsag dontési javaslatdnak elfogadésa esetén a javaslatért az azt megszavazo
bizottsagi tag a felelos.

A kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért, belecrtve az eljarast lezar6 dontést is a
dontést hozd személy, illetve testiilet a felelds.



IX. Zaré rendelkezések

1. A Szabalyzat az elfogadas napjan Iép hatalyba.
A Szabédlyzat rendelkezéseit a hatalyba 1épést kovetden indult kdzbeszerzésekre kell

alkalmazni.
3. A Szabélyzatban nem szabélyozott esetekben a Kbt. és a vonatkozd jogszabalyok

rendelkezései az iranyaddak.
4. A Szabalyzatot a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Kozgytlés az .../2023. (I1.23.)

onkormdanyzati hatdrozataval fogadta el.

Nyiregyhaza, 2023. februar 23.







