SZABOLCS-SZATMAR-BEREG MEGYEI
KOZGYULES ELNOKENEK ES JEGYZOJENEK
5/2016. (IX.06.) MKE-MJ
egyiittes utasitasa

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyel Onkorméanyzat és a Szabolcs-
Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatal gépjarmi
szabalyzatarol

A Megyei Kozgyiilés és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz6l6 13/2014.
(X1.27.) dnkormanyzati rendelet 21. § (1) bekezdés a.) pontjaban, a Szabolcs-Szatmar-
Bereg Megyei Kozgylilés tisztségviselGinek, tagjainak és a bizottsagok tagjainak
tiszteletdijardl és juttatdsairol szolo 11/2013. (IX.26.) énkormanyzati rendelet 10. § (3)
bekezdésében, tovabba a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkorményzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata II. Fejezet 15. pont 15.10. alpontjdban foglalt
felhatalmazas alapjan a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzat, valamint a
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkorményzati Hivatal feladatai ellatdsa érdekében
lizemeltetett gépjarmiivek hasznalatira az alabbi szabalyzatot alkotjuk:

I.

ALTALANOS SZABALYOK

1. A szabalyzat hatilya kiterjed a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormdnyzat,
(tovabbiakban: Onkorményzat), valamint a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Onkorményzati Hivatal (tovdbbiakban: Hivatal) feladatai ellatasa érdekében
izemeltetett gépjarmiivekre, azok vezetbire, valamint az lizemeltetést irdnyitd és
ellen6rz6 személyekre. A Szabalyzat a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Tertileti
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)
feladata ellatasa érdekében iizemeltett gépjarmure is kiterjed, mely tekintetében
jogokat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke gyakorol.

2. Az Onkorményzat és a Hivatal feladatainak ellatdsa érdekében a kovetkezd
gépjarmiivek lizemelnek:

a.) izemi hasznalatu személygépkocsik,
b.)személyi hasznalati személygépkocsik,
c.) sajat gépkocsi, hivatalos célra torténd igénybevételre.

Az lizemi haszndalati személygépkocsik:
— gépjarmiivezetovel, valamint
— gépjarmiivezetd nélkiili (tovabbiakban: kulcsos)



10.

11.

12.

13.

rendszerben miikddnek.

A gépjarmivek tizemeltetésével kapcsolatos feladatok ellatasanak koordinalasa,
valamint az {izemben tartassal is Osszefliggé jogszabdlyok betartatisa a
Koltségvetési Osztaly vezet6jének feladata.

A gépjarmiivek kilfoldi atra torténd igénybevételét a Megyei Kozgytlés Elnske
vagy a Megyei Jegyzo jogosult engedélyezni.

A gépjarmilivek — a személyi hasznalatu gépkocsik kivételével — csak menetlevéllel
kozlekedhetnek. A gépjarmiivezeték menetlevéllel valo ellatasardl a Koltségvetési
Osztaly vezetdjének kijelolése alapjan azon munkatdrs gondoskodik, akinek
munkakdri leirasban a gépjarmii tigyintézéssel kapcsolatos feladat (a tovabbiakban:
gépjarmu ligyintézo) szerepel.

Az lizemi hasznalati személygépkocsik szabvany menetlevelét a szabalyzat 1.
szdmu melléklete tartalmazza.

A menetleveleket naponta — azokra a napokra vonatkozdan, amikor hasznalat tortént
— kell kidllitani, melyen a gépjarmii vezetdje (a kulcsos gépkocsi vezetdje is)
feljegyzi az indulds és érkezés idépontjat és helyét, az induld és érkezé km-6ra
allasat, a gépjarmi rendszamat, tipusat. A menetlevélen feljegyzett adatokat a
gépjarmiivezets alairasaval igazolja.

A menetleveleken javitast csak athuzassal, valamint a javitast végzd alairasaval lehet
végrehajtani.

A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a gépjarmi ligyintézé koteles
szuroprobaszeriien ellendrizni. Az ellenérzés megtorténtét a menetlevélen fel kell
jegyezni.

A menetlevél szigoru szamadasi nyomtatvanynak mindsiil, azt folyamatosan kell
vezetni. A felhasznalt vagy rontott okményokat sorszam szerint, hianytalanul a
bizonylatokra vonatkozo szabalyok szerint kell megdrizni. A menetlevelek
megdrzéséért a gépjarmi tigyintézo a felelds.

A gépjarmiivek lizem-, forgalombiztonsagi és kornyezetvédelmi kovetelményeknek
megfeleld maszaki allapotarol a gépkocsivezetok jelzése alapjan a gépjarmii
ligyintézo6 koteles gondoskodni.

Indulas el6tt a gépjarmiivek biztonsagi berendezéseinek miszaki allapotardl és
miikodésérél a gépjarmi vezetdjének minden esetben meg kell gy6zddnie.
Ellenériznie kell tovabba az okmanyok, valamint a gépjarmi tartozékainak meglétét
¢és a KRESZ eldirasainak valé megfelelését.

A gépjarmii vezetdjének a gépjarmii hasznalata kdzben figyelemmel kell kisérnie a
gépjarml  biztonsagi berendezéseit, valamint a gépjarmii rendeltetésszer(,
zavartalan miikodését. Az {izem kézbeni miszaki hibara utalé jelenség észlelése



esetén a jarmi allagdnak megodvasa, valamint a kézlekedés biztonsaga érdekében -
ha a gépjarmiivezetd a hibat megsziintetni nem tudja - a gépjarmiivet, ha arra
lehetdség van, be kell vontatni a gépjarmti telephelyre, illetve a hiba megsziintetése
érdekében segitséget kell kérni az autémentd szolgalattél. Az észlelt, de nem
javitott hibat a menetlevélen fel kell tiintetni az ,,Uzembentart6 neve és cime” alatti
iires részen.

14. A kilométer szamlal6 meghibdsoddsa esetén a meghibasodas helyét (telepiilés,
orszaguti tavolsagot jelz6 km. tabla) az 1. szama melléklet szerinti menetlevélre, a
személyi hasznalati gépkocsikndl pedig a km. teljesitmény elszdmolasara
rendszeresitett nyomtatvanyon (2. szamu melléklet) fel kell jegyezni.

15. Gyorshajtas, vagy szabalytalan parkolas miatt keletkezett birsdgot a gépkocsivezetd
koteles megtériteni, mely aldl a Megyei Kozgytilés Elnoke vagy Megyei Jegyzd
felmentést adhat.

IL.

AZ UZEMI HASZNALATU GEPKOCSIK
HASZNALATANAK RENDJE

1. Altaldnos szabdlyok

1.1 Helyi és helykozi kézlekedésre - a lehet6ségek fiiggvényében - a gépkocsit szoban
lehet igényelni a Megyei Jegyzo6tol €s jelezni kell, hogy gépkocsivezetével, vagy
anélkil igénylik a jarmivet.

1.2 Helyi és helykozi hivatalos utazdsoknal, a gazdasdgossdgi szempontokat is
figyelembe véve, vizsgalni kell a tomegkozlekedés igénybevételének lehetdségét
is.

1.3 Az tzemi hasznalata gépjarmiveket a 4400 Nyiregyhdza, Hosok tere 5. szam
el6tti parkoldban vagy a 4400 Nyiregyhaza, Kalman utca 1. sz. alatti garazsban lehet
tarolni. A Megyei Ko6zgyiilés Elntke, a Megyei Jegyz6 engedélyezheti a gépkocsi
garazson kiviili tdrolsat.

2. A kulcsos gépkocsik igénybevételének feltételei

Kulcsos gépkocsit a Hivatalnal koéztisztvisel6i jogviszonyban, vagy munkaviszonyban
allo, illetve az Onkorményzat, vagy a Hivatal érdekében eljaré, az arra jogositd
engedéllyel rendelkezé személy vezethet. A kulcsos gépkocsi vezetésére vonatkozod
engedélyt a Megyei Kozgytilés Elndke, vagy a Megyei Jegyz6 adja ki.
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A SZEMELYI HASZNALATU GEPKOCSIK
UZEMELTETESE

1. Az Onkormanyzatnal személyi hasznalati gépkocsi igénybevételére a
a.) Megyei Kozgytilés Elntke
b.) Megyei Kozgytlés foallasu Alelndkei
jogosultak.

2. A személyi hasznalati gépkocsi igénybevételére jogosultak, annak hasznalatat
jogosultak gépkocsivezetdvel, valamint gépkocsivezetd nélkiil is igénybe venni.

3. A személyi hasznalata gépkocsira jogosultak gépjarmiivezetéi potlékban nem
részestilhetnek.

4. A személyi hasznalati gépkocsik hasznalatakor nem kell menetlevelet vezetni.,
annak havi kilométer teljesitményét a 2. szdmu melléklet szerinti nyomtatvanyon
kell elszamolni.

5. A személyi hasznalati gépkocsik palyazati céllal torténé igénybevétele esetén
menetlevél vezetése kotelezo.

6. A személyi hasznalati gépkocsi lizemeltetésének személyi és targyi feltételeirdl a
Koltségvetési Osztaly vezetdje gondoskodik.

7. A személyi hasznalati gépkocsi kotelezd szervizelésérol a gépjarmi iigyintézod
gondoskodik.

IV.
UZEMANYAG ELLATAS, ELSZAMOLAS

1. A gépjarmiivek {lizemanyag fogyasztasi normainak, valamint az {izemanyag
felhasznéalas ellenértékének (tovabbiakban: iizemanyagkéltség) meghatarozasa a
kovetkezok szerint torténik:

- Az lizemi hasznalati, valamint személyi hasznalati személygépkocsik
lizemanyag fogyasztdsi normajat - a kozati gépjarmiivek, az egyes
mezOgazdasagi, erdészeti €s haldszati er6gépek lizemanyag- és kendanyag-
fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhatdo mértékér6l sz6l6 60/1992. (IV.1.)
Korm. rendelet 2. § (1) bekezdés a.) pontja alapjan meghatarozott - korrekcios
tényezOkkel modositott - alapnorma alapjan kell elszamolni.

- Az lizemanyag koltség ellenértékét az alapnorma €s a meghatarozott mindségii
lizemanyag aranak a szorzata adja.



2. Az lizemanyag fogyasztasi normanak a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 1. szamu
melléklete szerinti korrekcios tényezok alapjaul szolgald adatokat a gépjarmiivezetok
kotelesek a menetlevél nyomtatvanyon feltiintetni.

3. Uzemanyagkoltség csak a toltdallomasok altal kibocsétott, Szabolcs-Szatmar-Bereg
Megyei Onkormanyzati Hivatal nevére szold, szabalyszer(i szamla alapjan szamolhatd
el, melyen régziteni kell a kilométer szamlalo allasat.

4. A Hivatal gépkocsivezetdi havonta 50.000 Ft eldleg felvételére jogosultak, mellyel
targyhonap utols6 munkanapjan — akaddlyoztatasuk esetén az akadaly elharuldsat
kovetd 5 napon beliil - kotelesek elszamolni.

Az Ujabb eloleg felvételének elengedhetetlen feltétele a kordbban felvett eldleggel
torténd elszamolas.

5. A gépjarmi {lizemanyag elszdmolasa a 3. szamu melléklet alapjan torténik
gépkocsinként, havonta. Az lizemanyag elszamolast minden esetben a gépjarmd tele
tankkal megt6ltott allapotaban €s az ahhoz tartozé kilométerdra alldsnak megfeleléen
kell elvégezni, vagyis a gépjarmiiveket minden hdénap utols6 munkanapjén tele
tankkal kell minden esetben leallitani.

Az lizemanyag elszamolashoz a menetleveleket, valamint a személyi hasznalatu
gépkocsik kilométer-teljesitményérél készitett elszamold lapokat a targyhdt kovetd
hénap 10. napjaig le kell adni a gépjarmi tigyintézo részére.

6. Palyazati elszamolasok esetében az aldbbiak szerint lehet eljarni az {izemanyag
megallapitasa alapjan:

a.) amennyiben a Hivatal részére keriil elszamolasra a gépkocsi lizemanyag
felhasznalas fogyasztisa akkor a kovetkezd szamitdsi metodust kell
alkalmazni:

megtett km*a menetlevelen szereplé idépont honapjaban megallapitott NAV

szerinti lizemanyagar * adott gépjarmi fogyasztasi norma

b.) amennyiben az Onkorminyzat részére keriil elszamoldsra, abban az
esetben is az a.) pontban foglaltak alapjan kell megallapitani az {izemanyag
felhasznalast ¢és a Hivatal ezen koltséget tovabbszdmlazza az
Onkormanyzat részére.

7. A gépjarml tigyintézé havonta koteles gépjarmiivenként a leadott menetlevelek,
elszamolo lapok, valamint az lizemanyag-vasarlasokndl kiallitott szamlék alapjan
kiszdmolni a gépjarmiivek iizem- és ken6anyag-telhasznalasat, melyr6l elektronikus
formaban nyilvantartast vezet.

8. Az lizemanyag tulfogyasztasanak észlelése esetén vizsgalni kell annak okat.
Amennyiben a vizsgalat alapjan a gépjarmi ligyintézé 10%-ndl magasabb



talfogyasztast tapasztal a gépjarmi normdjahoz képest, Ggy e tényrdl haladéktalanul
kateles tajékoztatni a Koltségvetési Osztaly vezetdjét.

A Koltségvetési Osztaly vezetdjének irasos jelzését kovetben a Megyei Jegyzod,
amennyiben a tSbbletfogyasztasmiiszaki okkal indokolhat6, az adott gépjarmiivet
muszakilag megvizsgaltatja ¢és sziikség esetén a felmeriilt javittatdsokrol
gondoskodik.

9. Ha a talfogyasztds miiszaki okkal nem indokolhatd, Gigy a gépjarmiivezetd koteles azt

megtériteni, mely alél onkormanyzati vagy hivatali célt szolgald, indokolt esetben,
irasban el6terjesztett indokolds alapjan a Megyei Kozgytilés elndke vagy a Megyei
Jegyz6 felmentést adhat.

Amennyiben a gépjarmiivet a tilfogyasztassal érintett idészakban tobb személy is
vezette, a megtéritendd Osszeget a megtett kilométerek alapjan ardnyositottan kell
megallapitani.

Az lizemanyag tulfogyasztas 6sszegének meghatarozasa az lizemanyag — elszdmolasi
idészakra vonatkozdéan szamitott — atlagos beszerzési dranak figyelembevételével
torténik.

10. Az lizemanyag fogyasztds optimalizalasa érdekében a varakoz6 gépjarmiiben csak
indokolt esetben lehet nyari idészakban a hitd, téli idészakban a flité funkcidt
tizemeltetni.

A gépkocsivezetok a varakozas id6tartama alatt — lehetdség szerint — az évszaknak
megfelelden klimatizalt, zart helyiségben tartézkodjanak.

1.

V‘

SAJAT TULAJDONU SZEMELYGEPKOCSI
HIVATALOS CELU HASZNALATA

Az Onkormanyzat vagy a Hivatal feladatainak teljesitése érdekében eljaré személy,
illetve a dolgozék munkavégzésiik soran, amennyiben azt gazdasagossagi,
hatékonysagi, vagy mas kortilmények indokoljak, sajat tulajdonu - ideértve a kozeli
hozzatartoz6 tulajdonat is - személygépkocsit hasznalhatnak.

Sajat tulajdont személygépkocsit hivatalos célra a Megyei Kozgytilés Elndke, vagy
a Megyei Jegyz6 engedélye alapjan lehet igénybe venni.

A sajat tulajdont gépkocsi hivatalos céli hasznalatanak nem feltétele a CASCO
biztositds megléte. A sajat tulajdoni gépkocsi csak abban az esetben vehetd
igénybe, ha a dolgozé eldzetesen irasbeli nyilatkozatot ad arrdl, hogy a gépkocsi
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fel a Hivatallal szemben. A nyilatkozatot a 4. szamt melléklet alapjan kell
kiallitani. A nyilatkozatot a gépjarmi tigyintézének kell megériznie.

4. A sajat tulajdonu személygépkocsi hasznalataért koltségtérités illeti meg a dolgozot.

A koltségtérités sszege az eseti belfoldi kikiildetési rendelvényben feltiintetett km-
tavolsag szerint az {izemanyag fogyasztasi norma és legfeljebb a NAV altal
kozzétett ilizemanyagar alapulvételével kiszamitott iizemanyag-, valamint a
személyi jovedelemadordl szolé 1995. évi CXVIL toérvényben (a tovabbiakban:
SZJA torvény) meghatarozott altalanos személygépkocsi normakdltség fenntartési
koltségtéritésbol (altalanos személygépkocsi normakdltségbol) all.

5. A fenntartasi koltségtérités kifizetésére SZJA torvény 3. szamu mellékletének 11/6.
pontjaban meghatdrozott Osszegli altalanos személygépkocsi normakoltség
elszamolasaval keriil sor, igy a dolgozénak nem keletkezik adokdteles jovedelme,
nincs adofizetési kotelezettsége.

6. Az lizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitasanal fogyasztasi normaként a
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-dban meghatarozott alapnorma atalanyt kell
figyelembe venni.

7. A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képez6 ut hosszat tdvolsagi térkép
alapjan kell meghatarozni.

8. A sajat gépkocsi hivatalos céli hasznalata esetén a gépkocsivezetdt nem illeti meg
gépjarmiivezetdi potlék.

9. A sajat gépkocsi hivatalos céli hasznalata soran két példanyban ki kell allitant az
SZJA torvény 3. § 83. pontja szerinti kikiildetési rendelvényt.

Zaro rendelkezés

Jelen Szabalyzat 2016. szeptember 6. napjatol 1ép hatalyba, ezzel egyidejileg a 2015.
aprilis 20-t0l hatalyos, 1/2015.(1V.20.) MKE-MJ rendelkezés a Szabolcs-
Szatmér-Bereg Megyei Onkorméanyzat és a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Onkorményzati Hivatal gépjarmii szabalyzata hatdlyat veszti.

Nyiregyhaza, 2016. szeptember 6.

........ MDAy, by [f«?; ‘

Sesztak Oszkér N Dr. Papp
a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei! . Szabolcs-Szatmar-
Ko6zgylilés elndke.  ~ ~ 4 jegyzbje




1. szamu melléklet
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2. szamu melléklet

Személyi hasznalati gépkocsi kilométer teljesitményének

elszamolé lapja

”

20.... 6V ceviiiiiennnnnnsaa. N0

Forgalmi rendszam: ............... S—
Gépjarmil tpusa: wcisicioiinsssnisavaiisaisinsss
Datum Km éra allasa
Kezdé
Zaro
Teljesitett osszes kilométer:

gépjarmiivezetd aldirasa
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3. szamu melléklet

Gépjarmii iizemanyag elszamolisa

20,0000 €V areeereeeenreresasens hé ....... ol ....... -ig

GEPJAMUVEZELO NEVE: ...vviviirinrireriiieiiereaseesessereiseenseaaesanenes
Gépjarmi rendszama: .................

A menetlevelek alapjan szamitott kilométer: ................

Az ilizemanyag norma szerinti mennyiség (1/100 km): ...............

Ténylegesen felhasznélt lizemanyag:

- mennyisége = ..eeeeeeen.n. Q]

- drteke (Ft)
AZAT, soawmwrsricev 415905 8 S B A1 e A A e R e e R R S Ft
Atlagos iizemanyag fogyasztds: ... 1/100 km.
Megfeleloség: ...ovvviviiiiiiiiiniiiiiinienannnn.
Nyiregyhdza, 20.....8v ............ hoé ..... nap

....................................................................

kiallitotta engedélyez6
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4. szamu melléklet

Nyilatkozat
a sajat tulajdoni személygépkocsi hivatalos céla igénybevételéhez

/7 1) (7 (lakcim),  a
.................................. (intézmény) dolgozdja Rijelentem, hogy az aldbbi, sajdt
tulajdonomban (hdzastdrsam tulajdondban) (évs személygépRocsit hivatalos célra igénybe Rivinom
venni.

A személygépkocsi
1510111
forgalmi rendszama: ............c..cooviiiiiiiiiiinnan.
miiszaki érvényessége: ........coeiiiiiiiiiiiiiiiiinnis
henger(rtartalom: ..................... kdbeentiméter
hasznalandé lizemanyag oktanszama: ................

tulajdonosdnak neve: ...

Az iizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitidsandl tudomasul veszem a —
modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal
torténd elszamolast.

Tudomasul veszem, hogy a fenntartdsi koltségtérités — a szervezetiink gépjarmi
lizemeltetési szabdlyzataban foglaltaknak megfeleléen a mindenkor hatalyos személyi
jovedelemadordl szold torvényben meghatarozott normakoltség figyelembevételével
torténik.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hdzastirsam tulajdondban) 1év6
személygépkocsi hivatalos célu hasznalataval kapcsolatban semmiféle kartéritési
igénnyel - kivéve a munkaltatdo jogszabalyon alapuld kartéritési felelosségi korébe
tartozé eseteket - nem lépek fel a Szabolcs-Szatmdr-Bereg Megyei Onkormdnyzat és a
Szabolcs-Szatmdr-Bereg Megyei Onkormdnyzati Hivatallal szemben.

alairas






