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A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzat
Kozbeszerzési Szabalyzata

5/2016. (I1.18.) dnkormanyzati hatarozat, egységes szerkezetbe foglalva az azt modosito,
kiegészité 10/2017. (I1.16.) dnkormanyzati hatarozattal

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megye1 Kozgytilés a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL

torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a Szabolcs-
Szatmar-Bereg Megyei Onkormdanyzat Kozbeszerzési Szabalyzatat (a tovabbiakban:
Szabalyzat) az alabbiak szerint alkotja meg.

II.

Altalanos rendelkezések

A kozbeszerzési eljarasban biztositani kell az alabbi alapelvek érvényestilését:
a. averseny tisztasaga, atlathatosaga, és nyilvanossaga,

b. az esélyegyenldség és az egyenld banasmod,

c. johiszemiiség €s tisztesség, valamint a rendeltetésszerl joggyakorlas,

d. hatékony és felelds gazdalkodas a kézpénzek felhasznalasakor.

A Szabalyzat ¢élja, hogy a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzat, mint a Kbt.

szerinti ajanlatkérd vonatkozasaban meghatarozza:

a. akozbeszerzési eljaras elokészitésének, lefolytatasanak,

b. az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét,

c. belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét,

d. a kozbeszerzési eljaras dokumentalasi rendjét, Osszhangban a vonatkozo
jogszabalyokkal,

¢. akozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, illetdleg
testiiletet.

A Szabalyzat hatilya a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzatra, mint
ajanlatkérd (a tovabbiakban: ajanlatkérd) altal lebonyolitandé kozbeszerzési eljarasokra
terjed ki. Jelen Szabalyzat személvi hatalya kiterjed tovabba a Szabolcs-Szatmar-Bereg
Megyei Onkormanyzati Hivatalra, ezen megyei onkormanyzati koltségvetési szerv altal
lefolytatasra kertild kdzbeszerzési eljarasokra. A jelen Szabalyzat hatdlya nem terjed ki
ugyanakkor a Kbt. 29-30. §-dban szabalyozott kozos kozbeszerzési eljarasok
lefolytatasara; kozos kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa esetén az adott kdzos kdzbeszerzési
eljarasra vonatkozdan — annak specialis, elére nem meghatarozhato jellemzéire tekintettel
— eseti kozbeszerzési szabalyzatot kell késziteni és elfogadni.

A Szabalyzat alkalmazasaban a mindenkor hatalyos kdzbeszerzési torvényben, illetve a
kapcsolodo jogszabalyokban meghatarozott, az egyes kdzbeszerzési targyakra vonatkozé
értékhatar az iranyado.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése

A kOzbeszerzési eljaras elOkészitése soran az ajanlatkérd évenként elkészitett
kozbeszerzési tervében meghatarozott idébeli titemezés szerint kell eljarni.
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IIL.

IV.

A kozbeszerzési tervben szerepld &pitési beruhazas, arubeszerzés vagy szolgaltatas-
megrendelés, épitési vagy szolgaltatasi koncesszid becsiilt értékét az éves koltségvetés
készitésénél tervezni kell.

Feltételes kozbeszerzés indithatdo, ha az ajanlatkérd tamogatasra iranyuld igényt
(palyazatot, projektjavaslatot, tamogatasi szerz6dés-modositast vagy valtozasbejelentést)
nyujtott be vagy fog benyujtani - fiiggetleniil attdl, hogy sor kertilt-e mar a tamogatas
palyazati felhivasanak megjelenésére - és az ajanlatkéré a tamogatasra iranyuld igény el
nem fogadasat, vagy az igényeltnél kisebb Osszegben torténd elfogadasat olyan
korilménynek tekinti, amely miatt az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja. Az
ajanlatkérd az eljarast akkor is eredménytelenné nyilvanithatja, ha az eljarast megindito
felhivasban felhivta a gazdasagi szereplok figyelmét arra, hogy amennyiben valamely
meghatarozott, ellendrzési korén kiviil esd, bizonytalan jovébeli esemény a Kbt. 53. § (1)
bekezdésben foglalt hataridét koveten bekovetkezik, az eljarast eredménytelenné
nyilvanithatja. Feltételes kozbeszerzés esetén az eljarast megindité felhivasban meg kell
jeldlni azon feltételt, amelytdl a kézbeszerzés eredményessége fugg, és ezen feltétel a
kozbeszerzési eljaras eredményeként megkdtendd szerz6dés hatalybalépését felfuiggesztod
feltételként is kikothets. A kozbeszerzési tervben megjelolt kozbeszerzés targvanak,
mennyiségének meghatarozasaért, a becstlt érték meghatarozasaért a megyei jegyzd a
felelds, aki sziikség esetén kiilsd szakértét vehet igénybe. A becsiilt érték meghatarozasa
elsédlegesen a Kbt. 28. § (2) hekezdésében! meghatarozott modon, illetve méasodlagosan
barmely olyan médszerrel torténhet, amely alatamasztja a beszerzés koltségét, és nem sérti
a kozbeszerzési eljaras alapelveit.

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa

A kozbeszerzési eljards lebonyolitdsa a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkorméanyzati
Hivatalnak (a tovdbbiakban: Megyei Onkormdnyzati Hivatal) kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé munkatarsa, vagy eseti, illetve tartés megbizasi jogviszony
alapjan koézbeszerzési szakértelemmel rendelkez kiils6 tanacsado, szakértd szervezet vagy
személy (a tovabbiakban egytitt: bonyolitd) Gtjan torténik.

A bonyolitoé személyét a kozgylilés elnoke eljarasonként jeloli ki.

A Kbt. 27. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan a részben vagy egészben eurdpai unios
forrasbol megvalosulo, valamint arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unios
értékhatart elérd®, épitési beruhdzas esetén az otszazmillio forintot elérd’® értéki
kozbeszerzési eljarasba felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonasa
kotelez 6.

Az eljarasba bevont személyek, szervek eljarasi- és felelosségi rendjének szabalyai

A kozbeszerzési eljarasokban a megyei kdzgytilés tagjai, a megyei kozgyilés elndke, a
megyei jegyz0, a Szabolcs-Szatmdr-Bereg Megyei Kozgyiilés Ugyrendi, Jogi és Pénziigyi

! Médositotta a 10/2017. (I11.16.) dnkorméanyzati hatarozat 1. pontja.
2 Médositotta a 10/2017. (11.16.) énkormanyzati hatarozat 1. pontja.
3 Modositotta a 10/2017. (11.16.) énkormanyzati hatarozat 1. pontja.



Bizottsaga, az megyvei dnkormanyzati hivatal koztisztviseldi és az ajanlatkérd altal felkért
személvek vehetnek részt.

A koOzbeszerzési eljarasokban az eljard személyek és szervek a Szabalyzatban rogzitett

feladatok ellatasaért a Szabalyzatban meghatarozottak szerinti felelésséggel tartoznak.

a.
b.

d.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyeil Kozgylilés feladatai:

Dontés a targyvévi kozbeszerzések pénziigyi fedezetének biztositasarol.

Az éves kozbeszerzési terv, és modositasai jovahagyasa a Kbt. szerint meghatarozott
hataridében.

Dontés az olyan kozbeszerzések esetében, amelyekben jogszabaly a kézgytilés at nem
ruhazhato hataskorét nevesiti.

Dontés a kézbeszerzési szabalyzat és modositasa elfogadasarol.

4. A megyei kdzgyiilés elndkének feladatai:

a.

A kozgyiilés elé terjeszti az éves kdzbeszerzési tervet, illetve annak modositasat.

b. A kozgyiilés elé terjeszti a kozbeszerzési szabalyzatot és modositasait.

Képviseli az ajanlatkérét, folyamatosan figyelemmel kiséri és véleményezi a
kozbeszerzési eljarast.

Kozzéteszi a kozbeszerzési eljaras eredményét, és alairja a kozbeszerzési eljaras
befejezését kbvetden kdtendd szerzbédéseket, a szerzddések modositasait.

Dént a bonyolitd megbizasardl.

Kezdeményezi a kdzbeszerzési eljaras meginditasat.

Jovahagyja, alairja a szikséges dokumentacidt jogorvoslati eljaras, keresetinditas,
fellebbezés esetén kijeldli, meghatalmazza az ajanlattevét képviseld személyt.
Jovahagyja az eljaras eredményérdl, illetve a szerz6dés modositasardl szolo
tajékoztatot.

Ervényesiti a szerzédésben foglalt eldirasokat, szavatossagi jogokat, jotallasi igényeket.

A megyei Jegyz feladatai:

Iranyitja és ellenérzi a Megyei Onkormdnyzati Hivatal Szabalyzatban meghatirozott
feladatai végrehajtasat.

. A kozbeszerzési tervben megjelolt kozbeszerzEs targvanak, mennyiségének &s becsiilt

értékének meghatarozasa.

6. A biralobizottsag és feladatai:

a.

Az ajanlatok elbiraldsara a Kbt. 27. § (4)? bekezdése alapjin létrehozandé, a
kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel
rendelkezd, legalabb haromtagu biralobizottsag elnokét és tagjait, a Kbt. 69-74.° §-ai
szerinti feladatok teljesitésére az Ugyrendi, Jogi és Pénziigyi Bizottsag eljarasonként
jeloli ki. A biraldbizottsag tagjainak megbizatasa a kozbeszerzési eljaras jogerds
lezarasaig szol.

. A birdlobizotisag tagjainak névre sz6l6 meghbizo levelét az Ugyrendi, Jogi és Pénziigyi

Bizottsag dontését kovetden a kozgyiilés elndke adja ki.

4 Mddositotta a 10/2017. (I1.16.) dnkorméanyzati hatirozat 1. pontja.
® Modositotta a 10/2017. (11.16.) énkormanyzati hatarozat 1. pontja.



A biralobizottsag elndke osszehivja és vezeti a biralobizottsag tiléseit és képviseli a
bizottsagot. A biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha tilésén valamennyi tag jelen van.
Hatarozatait a jelenlevd tagok tobbségének szavazataval hozza meg.

d. A bontasi/targyalasi jegyzOkonyvet a biralobizottsag elnoke irja ala.

Kozremiikodik az értékelési eljaras lefolytatasaban, értékeli a benyujtott ajanlatokat,
részvételi jelentkezéseket.

Javaslatot tesz az ajanlattevd/részvételre jelentkezd kizarasara.

Javaslatot tesz az ajanlat/részvételi jelentkezés érvényességére, érvénytelenségére.
[rasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljaras eredményére vonatkozodan.

7. A Megyei Onkormanyzati Hivatal feladatai:

a.

LB

Az éves Osszesitett kdzbeszerzési terv, annak modositasai eldkészitése, megkiildése a
Kozbeszerzési Hatosag, vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd ellendrzésére feljogositott
szervek kérésére.

A kozbeszerzési szabalyzat, annak modositasai el6készitése.

Az éves statisztikai 0sszegzés elokészitése.

A kozbeszerzési eljarasok eldkészitésével, lefolytatasaval a szerz6dés teljesitésével
kapcsolatos iratoknak a Kbt-ben foglalt hatariddig torténdé megérzése érdekében
szikséges intézkedések megtétele, az iratok megdrzése, illetve a megdrzésre torténd
dtaddsa az rattar részére.

Beszerzési igények és finanszirozasi feltételek megfogalmazasa a koltségvetési tervezés
rendszerében.

A beszerzések becsiilt értékének meghatarozasaban valo kozremiikodés.

A felhivashoz sziikséges kozbeszerzési miiszaki leiras, dokumentacio elkészitése,
clkészittetése, illetve a kozbeszerzései eljaras elokészitéséhez, lefolvtatasahoz
sziikséges egyéb iratok (a tovabbiakban: dokumentacid) bonyolitd részére torténd
rendelkezésre bocsatasa, kozremiikddés a 8. g. pont szerinti feladatok ellatasaban, a
kozbeszerzési dokumentumok elektronikus hozzaférhetéveé tétele.

. Kozremiikodés a bonyolitoval az ajanlati biztositék visszafizetése, illetve az ajanlati

biztositék mértékének, vagy kétszeres Osszegének megfeleld Osszeg megfizetése
céljabol.

A Kozbeszerzeési Hatdsag értesitése az ajanlatkérdi nyilvantartisban szerepld adatokban
bekovetkezett valtozasokrol.

A Kbt-ben meghatarozott adatok, informacidk, dokumentumok Kozbeszerzési
Adatbazisban és/vagy® a honlapon térténd kozzététele és annak biztositasa, hogy a Kbt-
ben eldirt idGtartam alatt elérhetd legyen.

k. A biralobizottsag tilései jegvzokonyvének elkészitése.

8. A bonyolito feladatai

a.

o ac o

Kozbeszerzési eljarasoknak — azok eldkészitésétdl, az eljaras alapjan kotott szerzédés
teljesitéséig torténd — a Kbt-ben foglaltak szerinti dokumentalasa, a dokumentumok
rendszerezése és azok atadasa a Megyei Onkormanyzati Hivatal részére.
Egybeszamitasi kotelezettség vizsgalata.

Osszeférhetetlenségi, titoktartasi nyilatkozatok beszerzése, ellendrzése.

Javaslattétel a lefolytatandd kozbeszerzési eljaras fajtajara.

A felhivas, valamint a dokumentacio elokészitése.

b Modositotta a 10/2017. (11.16.) dnkormanyzati hatarozat 1. pontja.
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Felhivas megkiildése a Kozbeszerzési Hatosag részére a Kbt. 103. § (1) bekezdés
alapjan.

A Kbt. 113. § (1) bekezdés szerinti Osszefoglald tdjékoztatas megkiildése a
Kozbeszerzési Hatosag részére, az eljarast meginditd felhivas megkiildése/kozzététele
az ajanlattevok részére, a dokumentacié megkiildése, atvételének, hozzaférhet6ségének
biztositisa, valamennyi tekintetében a Megyei Onkormanyzati  Hivatal
kozremiikodésével.

Felhivast, vagy dokumentaciot érintd esetleges modositas elokészitése.

Helyszini bejaras, konzultacio elékészitése, lefolytatasa.

Hianypotlasi felhivas, indokolas és kiegészitd tajékoztatas kérésre adott valasz
elokészitése, megkiildése a részvételre jelentkezOk, ajanlattevok részére.

Kiegészitd tajékoztatas elOkészitése soran, az emiatt szitkségessé vald ajanlattételi,
részvételi hataridé-modositas eldkészitése.

Ajanlatok, részvételi jelentkezések, palyazatok, megoldasi javaslatok (a tovabbiakban:
ajanlat) bontasa, a bontasi jegyzokonyv elkészitése, megkiildése az ajanlattevok,
részvételre jelentkezOk részére.

. Targyalas, parbeszéd, biralobizottsag tilésének eldkészitése.

Az ajanlatok attekintése, értékeléssel, hianypétlassal, indokolassal, felvilagositas
kéréssel, szamitasi hiba javitasaval, kizarassal, érvénytelenséggel, eredménytelenséggel
kapcsolatos szakmai vélemény eldkészitése a biralobizottsag erre iranyuld kérése
alapjan.

Az eljarast lezaré dontés elOkészitése.

A kozbeszerzési eljaras Osszegzésének eldkészitése.

Osszegzés megkiildése a részvételre jelentkezdk, ajanlattevék részére.

Az eldzetes vitarendezési kérelemmel kapcsolatos tajékoztatas elékészitése.

Nyertes ajanlattevével megkotendd szerzddéstervezet elokészitése.

Az eljardas  eredményérdl kozzéteendd tajékoztatd  hirdetmények elkészitése,
megkiildése a Kozbeszerzési Hatosag felé.

Fellebbezés, keresetinditas, tovabba jogorvoslati eljaras soran  szilkséges
dokumentumok eldkészitése.

A Szabolcs-Szatmdr-Bereg Megyei Kozgyiilés Ugyrendi, Jogi és Pénziigyi Bizottsaginak
feladatai

a.

Az Ugyrendi, Jogi és Pénziigyi Bizottsidg kozbeszerzési hatiskore — az olyan
kozbeszerzés kivételével, amelyekben jogszabaly a kozgylilés at nem ruhazhato
hataskorét nevesiti — altalanos.

. A megyei kozgyillés elndkének kezdeményezésére elrendeli a kozbeszerzési eljaras

meginditasat.

Az ajanlatkéré miikodésével Osszefiiged kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran az
eljaras eredményének megallapitisa, az eljarast lezaré dontés meghozatala név szerinti
szavazassal.

d. Kijeldli a legalabb harom f6bdl allo kdzbeszerzési biraldbizottsag tagjait.

. Dont az cljaras lefolytatasanak rendjérél, az eljaras fajtajardl a kozbeszerzési terv

kerete1 kozott.

Jovahagyja a Kbt. 113. § (1) bekezdés szerinti Osszefoglald tajékoztatas, az eljarast
meginditd felhivas, a dokumentacio, illetve a versenyparbeszéd esetén az eljaras
szakaszainak megfeleld felhivasok tartalmat, illetve sziikkség szerint ezek modositasat.
Jovahagyja meghivasos, hirdetmény kozzététele nélkili targyalasos eljaras esetén azon
személyek és szervezetek korét, akik/amelyek az eljarasban ajanlatot tehetnek.



h. A birdlobizottsag véleményének ismeretében dont az ajanlatok érvényességérol,
ervénytelenségérdl, ajanlattevének/részvételre jelentkezdének az eljarasbol torténd
kizarasrol.

1. Jovahagyja az éves statisztikai 6sszegzést.

j. Az Ugyrendi, Jogi és Pénziigyi Bizottsaga eljirdsira a Szabdlyzat, és a Megyei
Kozgytilés és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz616 hatalyos rendelet az
iranyado.

Osszeférhetetlenség

Az ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkeriilje a Kbt. 25. §-a szerinti dsszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét
eredményezd helyzetek kialakulasat.

Az ajanlatkéré nevében az eljarast lezardé dontést meghozd személy nem lehet a
biralobizottsag tagja. Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell
alkalmazni.

VI. Az eljarasok belsé ellendrzése

1.

Az eljarasok lefolytatisanak torvényességét és szakszerliségét a Megyei Onkorminyzati
Hivatal altal megbizott belsé ellenér az eljarasok befejezését kovetden esetileg
ellendrizheti.

Az ellendrzésekrdl készilt jelentést a belsé ellendr atadja a megyei kdzgytlés elndkének
és a megyei jegyzonek.

VII. A kozbeszerzési eljarasok dokumentaliasa

L.

A kozbeszerzési eljarast — annak eldkészitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzddés
teljesitéséig terjedéen — irdsban, a Megyei Onkormanyzati Hivatal Iratkezelési
Szabalyzataban foglalt iratkezelési szabalyoknak megfeleléen kell dokumentalni. A
kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcesolatban keletkezett 6sszes iratot
a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerzddés teljesitésével kapcesolatos dsszes iratot a
szerzdodés teljesitésétd] szamitott 5 évig meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapesolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak — birésagi feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat
— jogerds befejezéséig, de legalabb 5 évig kell megdrizni.

A kiils6 bonyolitoval szembeni iratkezelési, dokumentalasi feladatokat, a dokumentumok
atadasanak részletes rendjét a vele kotott szerzédésben szabalyozni kell.

A kozbeszerzési eljarasokrol évenkénti és targyankénti bontasban naprakész nyilvantartast
kell vezetni.

VIII. Felelosségi rend

1.

A kozbeszerzési eljarasban ellatott feladatok hataridében és a jogszabalyi eldirasoknak
megfeleld végrehajtasaért a bonyolitd a felelds.



2. A biralobizottsag dontési javaslatanak clfogadasa esetén a javaslatért az azt megszavazo
bizottsagi tag a felelds.

3. A kozbeszerzési eljaras soran hozott dontéscekért, beleértve az eljarast lezard dontést is a
dontést hozo személy, illetve testiilet a felelds.

IX. Zaro rendelkezések

1. A Szabalyzat az e¢lfogadas napjan 1ép hatalyba.

2. A Szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba Iépést kdvetden indult kozbeszerzésekre kell
alkalmazni.

3. A Szabalyzatban nem szabalyozott esetekben a Kbt. és a vonatkozd jogszabalyok
rendelkezései az iranyadoak.

4. A Szabalyzatot a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kozgyiilés az 5/2016. (11.18.)

Oonkormanyzati hatarozataval fogadta el.

Nyiregyvhaza, 2017. februar 16.

SESZTAK OSZKAR
a kozgyilés elnike
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