SZABOLCS-SZATMAR-BEREG MEGYEI KOZGYULES ELNOKENEK
1/2013. (X.15.) MKE

utasitasa

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzat
Pénzkezelési Szabalyzatarol

1. Altaldnos rész

A szamvitelrdl sz6lo 2000. évi C. torvény, valamint az allamhaztartas szervezetei
beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossdgairol szolo 249/2000. (XII.
24.) Kormanyrendelet az Onkormanyzat szamviteli politikdjanak kotelezé tartalmi
elemévé tette a pénzkezelési szabalyzat elkészitését. E kotelezettségnek eleget téve a
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkorményzat (a tovabbiakban: Onkormanyzat)
fizetési szdmldain torténd pénzforgalom lebonyolitasat az alabbiak szerint szabdlyozom.

Az Onkormanyzat feladata mindazon kozfeladatok, kozszolgiltatasok operativ
lebonyolitdsa ¢és megvalositdsa, amelyet torvény, vagy egyéb jogszabalyok az
onkormanyzatok feladatkorébe utalnak, s amelyeket az dnkormanyzat kozgytilése ezek
végrehajtasaként meghatarozott.

A feladatok tobbségének megvalositdsa az operativ gazdalkodés keretében torténik, s
mint ilyen, pénzmozgassal jar.

Az Onkormanyzat koteles pénzeszkdzeit — a készpénzben teljesitheté kifizetések céljara
szolgald pénzeszkozok kivételével — fizetési szamlan tartani, pénzforgalmukat fizetési
szamléan lebonyolitani, s ennek érdekében pénzforgalmi szdmlaszerzédést kotni.

A belfoldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlan 1év6 szabad pénzeszkozok a fizetési
szamlahoz kapcsolddé alszamléan lekthetdk.

Az éllamhdaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 147. § (2) bekezdésében foglalt eliras alapjan a helyi
onkorményzat a fizetési szamldjan 1év0 szabad pénzeszkozeit betétként kizardlag a
fizetési szamlajahoz kapcsolodo alszamlan kotheti le.

1.1. Koltségvetési elszamolasi szamla nyitasa, vezetése
Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 79. § (2)
bekezdésében a.) pontja alapjan a helyi Onkormdanyzat fizetési szaml4jat és az ahhoz

kapcsolodé alszamlait a Magyar Allamkincstar vezeti.

A Koltségvetési gazdalkodassal és a pénzellatassal kapcsolatos minden pénzforgalmat a
fizetési szamlan - ideértve a fizetési szamla alszamlait is - kell lebonyolitani.



A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzat szamlavezetd pénzintézete:
Magyar Allamkincstar Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Igazgatosaga

A pénzintézet cime: Nyiregyhéaza, Széchenyi u. 3.

Telefonszama: 42/418-813

Fenti pénzintézetnél vezetett bankszamlaink:

10044001-00313742 Pénzforgalmi szamla
10044001-00313742-00000189 Egyeb pénzeszkozok elkiilonitési szamla-Fejleszteés
10044001-00313742-00000158 Allami hozzajarulasok elkiilonités

A szamldk megnyitdsdnak, torzsadatai modositdsdnak, illetve megsziintetésének
Kincstarnal torténé kezdeményezése az Onkormanyzat feladata.

1.2. Pénzforgalmi szamlaszerz6désbol adodo jogok és kotelezettségek

Az Onkorméanyzat koteles:

- a fizetési szamla felett rendelkezési jogosultsaggal rendelkezd személyek ¢és a
hasznalt bélyegz6 szabalyszeri bejelentésérél gondoskodni,

- a szamlaforgalom lebonyolitdsara a Kincstar altal rendszeresitett szamitdogépes
utalasi rendszert hasznalni,

- felelni a fedezethiany miatt nem teljesitett megbizasok jogkovetkezményeiért.

A Kincstar

- a szamlatulajdonos kérelmére fedezetigazolast ad €s azt atvezeti a Fedezetbiztositasi
szamlara,

- a szamlatulajdonos szdmldjan fennalld kovetelés utan valtoz6é mértékli kamatot fizet
¢€s azt jovairja a bankszamlan,

- a fizetési szamla vezetéséért, a pénzforgalom lebonyolitasaért, pénzforgalmi
jutalékot, egyéb szolgaltatasért dijat, jutalékot szamit fel,

- elézd tevékenysége korében keletkezett kovetelésekkel minden més megbizast
megeldzve a bankszamlat megterheli,

- akolcson esetleges vissza nem fizetése esetén késedelmi kamatot szamit fel,

- a kamatok valtozasarol irasban, a dijak, jutalékok valtozasardl hirdetmény utjan
értesiti a szamlatulajdonost,

- a fizetési szamla javara-terhére irt Osszegekrdl szamlakivonattal, a csatolt
elektronikus bizonylattal, egyes tételeknél az eredeti okmany megkiildésével értesiti
a szamlatulajdonost,

- sajat hibajat helyesbitheti, melyrdl (utolag) értesiti a szamlatulajdonost.
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Az Onkormanyzatnal 2013. oktober 15-t51 az alabbi személyek koziil:

1.) Sesztak Oszkar a megyei kozgytilés elndke,
2.) Kovacs Sandor a megyei kozgyllés alelnoke,
3.) Dr. Papp Csaba megyei jegyzo,

4.) Dr. Székely Tibor megyei aljegyz0,

5.) Vad Sandorné mb. osztalyvezetd

6.) Garainé¢ Tothfalusi Margit koltségvetési munkatars

az 1-6.) sorszam alattiak barmelyike egyiitt jogosult a bankszdmldk feletti
rendelkezésre.

Amennyiben a fizetési szamlak feletti rendelkezési jogosultsagra kijelolt személyekben
valamely ok miatt valtozas kovetkezik be, a szdmlavezetd pénzintézethez 1) aldiras-

bejelentd cimpéldanyt kell benyujtani.

Az aldirok személyének kijelolése, az 0j aldirdsok megszerzése és az alairdi cimpéldany
eljuttatasa a szamlavezetd pénzintézethez a Megyei Jegyz6 feladatat képezi.

2. A pénzkezelés lebonyolitasanak rendje
2.1. A bankszamlaforgalom lebonyolitasa

Az Onkorményzat fizetési szamlaira érkez6 befizetések jovairdsa atutaldsi megbizas
alapjan torténik.

Atutalassal érkeznek az alabbi bevételek:

allami timogatas,

egyéb tamogatasok,

kiszamlazott termékek és szolgaltatasok ellenértéke,
atvett pénzeszk6zok.

A fizetési szamlak megterhelése és az arrdl torténd kifizetés

- az Onkormanyzat ltal kiallitott atutaldsi megbizas alapjan, vagy
- inkasszoval torténik.

Az Onkorméanyzat altal az 4tutalasi megbizds szamitogépes atutaldsi rendszerrel
torténhet, az érvényesitett, utalvanyozott, ellenjegyzett alapbizonylat alapjan.

3. Hitelintézeti iigyfélterminal hasznalata

A Magyar Allamkincstar mint szamlavezeté hitelintézete az Onkormanyzathoz
GIROLock tigyfél terminalt helyezett ki.

Az lgyfélterminal és a szamlavezetd hitelintézet kozotti adatforgalom (megbizasok,
visszaigazolasok) titkos.
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A termindl hasznalatdhoz a pénzforgalmi szolgaltato altal biztositott PIN kod jelenti a
felhasznaloi jogosultsagot.

Az Onkorményzatnal a PIN kod hasznalatival torténd tranzakciok végzése az alabbi
dolgozok részére van engedélyezve:

Kovacs Sandor a megyei kozgytilés alelnoke
Dr. Papp Csaba megyei jegyz6

Dr. Székely Tibor megyei aljegyz6

Vad Sandorné mb. osztalyvezetd

Garainé Tothfalusi Margit koltségvetési munkatars
Czovek Zsoltné kozszolgalati iigykezeld
Kocsis Janosné kozszolgalati ligyiratkezeld

Az lgyféltermindl hasznélatira jogosultak a pénzforgalmi szolgaltatd altal biztositott
PIN koéd és egy, a PIN kod hasznalatara jogosultak altal kialakitott és alkalmazott jelszo
hasznalataval lizemeltetik a termindlt.

Az adatok rogzitése utan a pénzforgalmi szolgaltatohoz bejelentett ¢és altaluk
nyilvantartasba vett aldirdsra jogosult személyek titkos jelszavanak beirdsa (aldiras) utan
indithatok a tranzakciok.

Aléirasra egyik aldirébnak minden esetben:

- Kovacs Sandor a megyei kozgytlés alelndkének
- Dr. Papp Csaba megyei jegyzének
- Dr. Székely Tibor megyei aljegyzonek kell lennie.

Hibés tranzakciok végzéséért a terminal hasznaloja felel.

A fizetési szdmldkon torténd jovairasok és terhelések napi forgalmanak elszamolasarol
¢és a bankszamlak egyenlegérdl a szamlavezetd pénzintézet bankszamla kivonatot kiild,
melyhez mellékeli a terhelést és jovairast dokumentald bizonylatot is. A készpénz-
atutalasi megbizason tortént befizetésrol fénymasolatot mellékel.

A szamlakivonat alapjan a napi konyvelés megtorténtekor egyeztetni sziikséges a
bankszdmla egyenlegét. Az egyezd konyvelés utdn a bankszamla kivonat sorszamanak
megfeleld sorrendben, a hozzatartozo bizonylatokkal egyiitt kell meg6rizni és tarolni az
alapbizonylatokat.

3.1. Fékonyvi konyvelés

A bankszamlakon, pénztarban lebonyolodd pénzforgalom fokonyvi konyvelése a CT-
EcoSTAT Integralt Gazdasagi Rendszer elnevezési szamitogépes konyvelési program
segitségével torténik.

Ennek keretében a bankszdmla (hazipénztar) forgalmanak tételes konyvelése a
banknaplén (pénztarnaplén) a bevétel, illetve a kiadas jogcimének megfeleléen
megnyitott és vezetett fokonyvi szamlan torténik, egyidejiileg a napldé Tartozik
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forgalmat a Koltségvetési elszamolasi szadmla (Pénztar szamla) Kovetel oldalan
terhelésként, a napld Kovetel forgalmat a Koltségvetési elszamolasi szamla (Pénztar
szamla) Tartozik oldalan jovairasként konyveli.

A fékonyvi kdnyvelési program rendszerébe épitve funkcional a bankszadmla egyeztetési
kotelezettsége. A tételesen konyvelt jovairasi és terhelési forgalom alapjan a napi
bankszamla egyenleget a program felkinalja egyeztetésre.

3.2. Analitikus nyilvantartas

Az alkalmazott bankszamlak tobbségéhez altalaban nem sziikséges kiilon analitikus
nyilvantartast vezetni.

Fentiekt6] eltérden kilon analitikus nyilvantartés sziikséges:

- a Lakasépitési Alap szamlahoz, amelyhez kapcsoldddan a pénzintézet analitikus
nyilvantartast vezet és negyedévente a Megyei Onkormanyzati Hivatal részére
megkiild.

A szamlahoz kapcsolddo analitikus nyilvantartas tartalmat a szamlarend hatdrozza meg.

4, Zaro rendelkezés

Jelen rendelkezés 2013. oktober 15. napjan 1ép hatalyba. Egyidejlileg a 12/2012. (1X.7.)
MKE. szamu rendelkezés hatalyat veszti.

Nyiregyhaza, 2013. oktéber 15.

Sesztak Oszkar



