SZABOLCS-SZATMAR-BEREG MEGYEI KOZGYULES JEGYZOJENEK
3/2013. (X.15.) MJ

utasitasa

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatal koltségvetési
gazdalkodasa végrehajtasaval osszefiiggo kotelezettségvallalas, érvényesités,
utalvanyozas és ellenjegyzés rendjének szabalyairol

A Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatal (a tovébbiakban: Hivatal) a
gazdalkodassal — igy kiilonosen a kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, a
teljesités igazolds, az érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjaval, eljarasi és
dokumentacios részletszabalyaival, valamint az ezeket végz0 személyek kijelolésének
rendjével — és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belso eldirasokat,
feltételeket, az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht),
valamint az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) alapjan — a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
eloirasait figyelembe véve — a kovetkezok szerint hatarozza meg.

1. A gazdalkodassal osszefiiggé feladatok
1.1. Gazdalkodasi jogkorok szabalyozasa

A gazdilkodasi jogkoroket az Aht. 36-38 §-aban, valamint az Avr. 52-60. §-aban
rogzitettek szabalyozzak. A hivatkozott jogszabaly a gazdalkodassal Osszefiiggd
feladatokkal és hataskorokkel a Megyei Jegyzot (kotelezettségvallalas, utalvanyozas),
valamint a Koltségvetési Osztaly vezetdjét (pénziigyi ellenjegyzés) ruhazza fel. Ezen
hataskorok - meghatarozott keretek kozott — a Megyei Jegyzo, illetve a Koltségvetési
Osztaly vezetdje altal felhatalmazott személyre atruhazhatok.

Az atruhazasnak irasban kell megtorténnie, és konkrétan meg kell jelolni a
hataskorokkel felruhdzott személyeket. A hataskorok atadasaval ugyanis a feleldsség
1s atruhazasra keriil.

1.1.1. Kotelezettségvallalo
A Hivatal kiadasi el8iranyzatai terhére — az Avr. 52. § (6) bekezdése alapjan — a
Megyei Jegyz6, vagy az altala irasban felhatalmazott személy vallalhat

kotelezettséget.

A kotelezettségvallalasra vonatkozd felhatalmazast a jelen szabalyzat 1. szamu
melléklete szerint kell elkésziteni.

1.1.2. Pénziigyi ellenjegyz6

Az Avr. 55. § (2) bekezdése alapjan a Hivatalnal a kotelezettségvallalds pénziigyi
ellenjegyzésére a Koltségvetési Osztaly vezetdje irasban jogosult.
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A Kkotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére vonatkozod Kkijelolést a jelen
szabalyzat 2. szamu melléklete szerint kell elkésziteni.

Az Avr. 55. § (3) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére
feljogositott  személynek a  felsGoktatdsban  szerzett  pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel €s emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A pénziigyi ellenjegyzés

- Vad Sandorné
- Nagy Gyorgyné Auxi Eva feladata.

1.1.3. Ervényesité
Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan érvényesitéssel kapcsolatos feladatokat

- Murczké Karolyné
- Majorné Laszlo Brigitta latja el.

Az érvényesitésre jogosult személyeket — az Avr. 55. § (2) bekezdésében foglaltak
alapjan — a jelen szabalyzat 3. szamu melléklete szerint irasban kell kijel6lni.

Az Avr. 58. § (4) bekezdése, valamint Avr. 55. § (3) bekezdése alapjan az
érvényesitésre jogosult személynek a felsOoktatdsban szerzett pénziigyi-szdmviteli
végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

1.1.4. Teljesités igazolasra jogosult személyek

A Hivatal a teljesitésigazolassal kapcsolatos feladat és hataskorok gyakorlasara az
alabbiak személyek jogosultak:

Szakmai teljesitésigazolasra jogosult személy

neve beosztdsa
Sesztak Oszkar a kozgyiilés elndke
Kovécs Sandor a kozgyiilés alelnoke
Dr. Székely Tibor megyei aljegyz0
Baloghné Kassa Zita foosztalyvezetd
Udvarhelyiné Nagy Kléara osztalyvezetd
Jacs6 Janos teriiletf.és paly.munkatars

Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a szakmai teljesitésigazolasra jogosult
személyeket — az adott kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok elére
meghatdrozott csoportjaihoz kapcsolodéoan — a helyi dnkorményzat és a Hivatal
kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a Kozgyiilés Elndke, mas
esetben a kotelezettségvallalo irasban jeloli ki.
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A teljesités igazolasara valo kijelolésre a jelen szabalyzat 4. szamu mellékletét kell
alkalmazni.

1.1.5. Utalvanyozé

Az Avr. 59. § (1) bekezdése, valamint az Avr. 52. § alapjan a Hivatal kotelezettséget
vallalo Megyei Jegyz6, vagy az altala irasban felhatalmazott személy jogosult

utalvanyozasra.

Az utalvanyozasra vonatkoz¢ felhatalmazast a jelen szabalyzat 5. szamu melléklete
szerint kell elkésziteni.

1.1.6. Osszeférhetetlenségi és nyilvantartasi szabalyok

a.) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, és
teljesités igazolasra irdnyuld feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a
tevékenységét kozeli hozzatartozoja (Ptk. 685. §-4nak b.) pontja) vagy maga

javara latna el.

b.) Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint
— a kotelezettségvallald és pénziigyi ellenjegyz0 ugyanazon gazdasagi
esemény tekintetében azonos személy nem lehet,

— az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést

igazol6 személlyel

c.) A kotelezettségvallalasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, a teljesités igazolasra, az
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairds-mintajukrol a 6.
szamt melléklet szerinti nyilvantartast kell naprakészen vezetni az Avr. 60. § (3)
bekezdése alapjan.

A nyilvantartas vezetéséért a Koltségvetési Osztaly vezetdje a felel0s.

1.2. Az operativ gazdalkodasi jogkort gyakorlok (kotelezettségvallalo, pénziigyi
ellenjegyzo, utalvanyozo, érvényesito, teljesités igazolo) feladatai

1.2.1. Kotelezettségvallalas

Az Aht. 2. § (1) bekezdés o) pontjaban leirtak alapjan kotelezettségvallaldsnak
minésiil a kiadasi eléiranyzatok és az Aht. 20. § (1) bekezdése alapjan idegen
pénzeszkozként nyilvantartott pénzeszkozok terhére fizetési kotelezettség
vallalasarol szolo, szabalyszeriien megtett jognyilatkozat.

fgy kiilonosen:
— afoglalkoztatasra iranyul6 jogviszony létesitésére,
— szerz6dés megkotésére,
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— koltségvetési tdmogatas biztositasara
iranyuld, szabalyszerlien megtett jognyilatkozat.

Kotelezettséget vallalni — az Avr. 53. § (1) bekezdése szerinti kivételekkel — csak
pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, irasban
lehet.

Az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan nem sziikséges irasbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

— értéke a szazezer forintot nem éri el,

— pénziigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolodnak,

— az Aht. 36. § (2) bekezdése szerint egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni
kell annak nyilvantartasba vételérdl, és a kotelezettségvallalas értékébol — az Avr. 46.
§-aban foglaltakkal 6sszhangban — a koltségvetési év €s az azt kdvetd évek szabad
eldiranyzatait terheld rész lektésérol.

A lekotést, valamint a nyilvantartast legalabb a kiemelt el6iranyzatok szintjén kell
végrehajtani.

A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
— akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
— a kotelezettségvallalast tanusitd dokumentum megnevezését,
iktatoszamat, keltét,
— akotelezettségvallalo nevét, a jogosult azonosito adatait,
— akdotelezettségvallalas targyat,
— akdotelezettségvallalas Osszegét,
— akdotelezettségek évek szerinti megoszlasat,
— akdotelezettségek eldiranyzatok szerinti megoszlasat,
— akifizetési hataridoket, tovabba
— ateljesitési adatokat.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasdhoz szamba kell venni az abbdl
szarmaz6 valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely
fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan, vagy kiilon jovobeli nyilatkozattol
fligg.

Ha a fizetési kotelezettség jovObeni mértéke nem hatdrozhatdé meg pontosan, a
koriilmények és az eldz6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott
piaci, gazdasagi, tarsadalmi koriilmények kozott — az ésszerti gazdalkodas mellett —
realis legmagasabb Osszegii kotelezettséget kell feltételezni.

Ha a kotelezettségvallalasahoz kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, és a
kotelezettségvallalds dokumentuma a kozbeszerzésekrdl szolo 2011. évi CVIIL
torvény (Kbt.) 12. § b) pontjaban vagy 14. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott
feltételeknek megfeleld szerzédés, a kotelezettségvallalas értéke megegyezik a
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kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzodésnek a Kbt. rendelkezései
szerint szamitott értékével.

A kozbeszerzési kotelezettség ald nem esd, hatarozatlan iddre vallalt kotelezettség
értékét a koltségvetési évben €s az azt kovetd harom éven keresztiil szarmazo fizetési
kotelezettségek osszegeként kell meghatarozni.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat a CT-EcoStat szamitogépes programmal
kell folyamatosan, naprakészen vezetni. A nyilvantartast a Koltségvetési Osztaly
vezeti.

A kotelezettségvallalas modosulasa, meghitisulasa, megsziinése esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a nyilvantartasban szereplé adatok modositasarol, torlésérél,
valamint az Avr. 46. § szerint érintett évek szabad kiadasi el6iranyzatai
modositasarol.

A kotelezettségvallalds nyilvantartdé — nyilvantartds adatai alapjan — haladéktalanul
koteles jelezni a Megyei Jegyzé felé, ha valamelyik elGiranyzat a
kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében lekotésre kertilt.

Annak érdekében, hogy az eldirdnyzatok lekotottségét teljes korlien szamba lehessen
venni, a nem irasban tett kotelezettségvallalasokat is fel kell vezetni a
kotelezettségvallalasok nyilvantartasaba.

1.2.2. Pénziigyi ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalashoz kapcsolodik.

Az Avr. 54. § (1) bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi
ellenjegyzést megel6zéen meg kell gyézddnie arrdl, hogy

a) a sziikséges szabad elGiranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy megtervezett és
véarhatoan befolyo6 bevétel biztositja a fedezetet,

b) a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre all, és

c) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben el6irtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzének errdl irdsban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot, a
kotelezettséget vallald szerv vezetdjét.

Ha a kotelezettséget vallalo szerv vezetdje a tdjékoztatas ellenére irdsban utasitast ad
a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles az utasitdsnak eleget tenni
¢s az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.



1.2.3. Teljesités igazolas

A teljesités igazoléasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik.
A teljesités igazolas soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni
kell
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— a kiadasok 0sszegszertiségét,
— ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében — ha a
kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését kovetden
esedékes — annak teljesitését.

A Hivatalnal a kiadasok szakmai teljesitése mellett a bevételek teljes korére nézve is
kell szakmai teljesitésigazolast teljesiteni:

A teljesités igazolas
- az EcoStat programl altal eléallitott utalvanyrendeleten torténik,
- ateljesités igazolasanak ddtuméaval, és
- ateljesités igazolasra jogosult személy alairasaval.

1.2.4. Ervényesités

A kifizetések esetén a teljesités igazolas alapjan az érvényesitonek ellendrizni kell
— az Osszegszerlséget,
— a fedezet meglétét és azt, hogy
— a megelézd tigymenetben az Aht, az allamhaztartas szervezetei
beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagardl szolod
249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet, tovabba az Avr., valamint a Hivatal
belso szabalyzataiban foglaltakat megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem taghatd meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja.
A tovabbi eljardsra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
alkalmazni.

Az érvényesités az Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti okmany utalvanyozasa elétt
torténik.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell
— az érvényesitésre utald megjeldlést (érvényesitve),
— az érvényesités datumat és
— az érvényesitd alairasat.



1.2.5. Utalvanyozas

Utalvanyozni az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel
lehet.

A kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell tiintetni:
— az ,utalvany” szot,
— akoltségvetési évet,
— abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,
— a fizetés idopontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
— amegterhelendd, €s a jovairando fizetési szamla szamat és megnevezését,
— a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
— az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést,
— az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat.

A Hivatalnal a CT-EcoStat szamitogépes konyvelési programmal eldallitott utalvanyt
kell alkalmazni.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az Avr. 59. § (3)
bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni, azzal, hogy az okmanyon mar szerepld
adatokat nem kell megismételni.

Az Avr. 59. § (5) bekezdése alapjan nem kell utalvanyozni:

— atermék értékesitésébdl, szolgaltatas nyljtasabol - szamla, egyszerisitett
szdmla, szamlat helyettesitd okirat, készpénzatutalas alapjan — befolyo,
valamint a kozigazgatasi hatdsagi hatarozaton alapuld bevétel beszedését,

— a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel
kapcsolatban a szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel
kapcsolatos kiadasokat,

— az eurdpai unios forrdsbdl nyujtott tdmogatasok jogszabaly szerinti
lebonyolitasi szamlardl torténd kifizetéseket és

— a fedezetkezeldi szamlardl, valamint — a fedezetkezelGi szamlara torténd
atutalds esetén — az ¢épittetdi fedezetbiztositdsi szdmlarol torténd
kifizetéseket.

1.2.6. Az utalvanyozashoz kapcsolédé pénziigyi ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzés a Hivatal utalvanyozasahoz is kapcsolodik.

Az Avr. 54. § (1) bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi
ellenjegyzést megel6zden meg kell gyézddnie arrdl, hogy

a) a sziikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy
megtervezett és varhatéan befolyo bevétel biztositja a fedezetet,

b) akifizetés iddpontjaban a fedezet rendelkezésre all, €s

c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd
szabalyokat.



Amennyiben az utalvanyozas nem felel meg a fentiekben eldirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzOnek errdl irasban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot, a kotelezettséget
vallalo szerv vezetdjét.

Ha a kotelezettséget vallalo szerv vezetdje a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad
a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni
¢s az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

A pénziigyi ellenjegyzést a utalvanyozas dokumentuméan a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak ¢és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelolésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

2. Az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasok,
feltételek

2.1. Id6kozi koltségvetési jelentés

Az 1d0kozi koltségvetési jelentést: a havi adatszolgaltatdst minden honapot kovetd
20-ig, a koltségvetési év els6é harom honapjarol aprilis 20-ig, a koltségvetési év elsd
hat honapjarol julius 20-ig, a koltségvetési év els kilenc honapjarol oktober 20-ig, a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kovetd év januar 20-ig kell
megkiildeni a Magyar Allamkincstar Teriiletileg Illetékes szervéhez.

Az adatszolgaltatas elkészitéséért és hataridore torténd tovabbitasaért a Koltségvetési
Osztaly vezetdje felelds.

2.2. Id6kozi mérlegjelentés

A Hivatalnak az eszkozei és forrasai alakulasarol negyedévenként, a fokonyvi
kivonat allomanyi szamlainak adataibdl, illetve az azt alatdmasztd nyilvantartasokbol
Osszeallitott mérlegjelentést kell készitenie az Avr. eldirasai szerint.

A Hivatalnak a negyedévenkénti id6kozi mérlegjelentésiiket a targynegyedévet
kovetd honap 23. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkoz6 gyorsjelentést a
targynegyedévet koveté 40. napon kell megkiildeni a Magyar Allamkincstar
Teriiletileg Illetékes szervéhez.

Az adatszolgaltatas elkészitéséért és hataridore torténd tovabbitasaért a Koltségvetési
Osztaly vezetdje a felelds.



2.3. Beszamolasi kotelezettség

Az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségeirdl szolo
249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet 7. § alapjan az allamhaztartas szervezeteinek
(ideérve az elemi koltségvetés készitésére kotelezett onalldan miikddo koltségvetési
szerveket is) gazdalkodasukrol éves és féléves elemi koltségvetési beszamolot kell
készitenitik.

Az éves és féléves elemi koltségvetési beszamold elkészitéséért Koltségvetési
Osztaly vezet6je a felel6s.

3. Zaro rendelkezés

Jelen rendelkezés 2013. oktober 15. napjatol 1ép hatalyba. Egyidejileg a 12/2012.
(IX.7.) MF]J. rendelkezés hatalyat veszti.

Nyiregyhaza, 2013. oktéber 15.

Dr. Papp Csaba
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1. sz. melléklet
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Onkormanyzati Hivatal

FELHATALMAZAS

részére
Az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 52. § (6) bekezdése alapjan hatarozatlan id6re
felhatalmazom Ont,

hogy a Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatal nevében a koltségvetés
terhére kotelezettséget vallaljon.

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara valé felhatalmazas:

terjed Ki.

Datum: .................

kozgytilés elndke

NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara vonatkoz6 felhatalmazast tudomadsul
veszem, az arra vonatkozo feladatokat és feleldsséget megismertem.

Datum: ..................l

felhatalmazott személy
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Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei 2. sz. melléklet
Onkormanyzati Hivatal

KIJELOLES

részére
Az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 55.§ (2) bekezdés f) pontja alapjan hatarozatlan id6re
kijelolom Ont

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatal kdltségvetése terhére vallalt
kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara vald kijelolés:

terjed Ki.

Datum: .................

kozgytilés elndke
NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara vonatkozo kijeldlést tudomasul veszem,
az arra vonatkoz6 feladatokat és feleldsséget megismertem.

Datum: ..................l

kijelolt személy
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Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei 3. sz. melléklet
Onkormanyzati Hivatal

KIJELOLES

részére

Az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII 31.) Korm.
rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan hatarozatlan id6re

kijelolom Ont érvényesitésre jogosult személynek.

Datum: .................

kozgytilés elndke

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozo kijeldlést tudomdasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és feleldsséget megismertem.

Datum: .....................

kijelolt személy
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Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei 4. sz. melléklet
Onkormanyzati Hivatal

KIJELOLES

részére
Az allamhéztartasrol sz6lo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet 57.§ (4) bekezdése alapjan hatdrozatlan iddre
kijelolom Ont teljesités igazolasara jogosult személynek.
A teljesités igazolasara valo kijelolés:

terjed Ki.

Datum: .................

kozgytilés elndke

NYILATKOZAT

A teljesités igazolasra vonatkozd kijeldlést tudomésul veszem, az arra vonatkozo
feladatokat ¢s feleldsséget megismertem.

Datum: .....................

kijelolt személy
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Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei 5. sz. melléklet
Onkormanyzati Hivatal

KIJELOLES

részére
Az allamhéztartasrol sz6lo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet 59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § alapjan hatarozatlan idére
kijelolom Ont

az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara.

Datum: .................

kozgytilés elndke

NYILATKOZAT

Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és feleldsséget megismertem.

Datum: .....................

kijelolt személy
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Nyilvantartas

6. szamu melléklet

A kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre, valamint

a teljes igazolasra jogosult személyekrol és alairas mintajukrol

Név

Beosztas

Hataskor

Hataskor
gyakorlojanak
alairasa

Jogosultsag

Kezdete

Megsziinése
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Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei 7. sz. melléklet
Onkormanyzati Hivatal

TAJEKOZTATAS
A NEM IRASBAN TETT KOTELEZETTSEGVALLALASROL

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkorményzati Hivatal 2012. évi koltségvetésének
terhére ..................... Ft Osszegben kotelezettséget vallaltam.

A kotelezettség vallalés targya:

kotelezettségvallalo

A kotelezettségvallalast a kotelezettségvallalasok nyilvantartasaban .... sorszam alatt
nyilvantartasba vettem.

kotelezettségvallalds nyilvantartd
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Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei 8. sz. melléklet
Onkormanyzati Hivatal

Megismerési nyilatkozat

A Szabolcs-Szatmar-Bereg  Megyei  Onkormanyzati  Hivatal — gazdalkodasi
szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Détum Alairds
hataskor




